Администрация муниципального образования «Город Астрахань»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01 июня 2016 года № 3464
«О внесении изменений и дополнения в постановление 
администрации муниципального образования 
«Город Астрахань» от 18.02.2016 № 971»
Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Астрахань», Положением об управлении по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань», утвержденным решением Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» от 03.09.2015 № 79, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования «Город Астрахань» от 18.02.2016 № 971 «Об утверждении структуры и положений об отделах аппарата управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» следующие изменения и дополнение:
1.1.	Прилагаемую к настоящему постановлению администрации муниципального образования «Город Астрахань» структуру управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (приложение 1) считать утвержденной постановлением администрации муниципального образования «Город Астрахань» от 18.02.2016 № 971.
1.2.	Подпункты 2.3, 2.4, 2.7 пункта 2 из вышеуказанного постановления читать в следующей редакции:
«2.3. Об отделе энергосбережения и повышения энергетической эффективности управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (приложение 2)».
«2.4. Об отделе планирования и финансово-экономического анализа управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (приложение 3)».
«2.7. Об отделе благо­устройства управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (приложение 4)».
1.3.	Дополнить пункт 2 вышеуказанного постановления администрации муниципального образования «Город Астрахань» подпунктом 2.12 следующего содержания: 
«2.12. Об отделе экологии и озеленения управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (приложение 5)».
2. Прилагаемые к настоящему постановлению администрации муниципального образования «Город Астрахань» следующие Положения считать утвержденными постановлением администрации муниципального образования «Город Астрахань» от 18.02.2016 № 971:
2.1. Об отделе энергосбережения и повышения энергетической эффективности управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (приложение 2).
2.2. Об отделе планирования и финансово-экономического анализа управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (приложение 3).
2.3. Об отделе благоустройства управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (приложение 4).
2.4. Об отделе экологии и озеленения управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (приложение 5).
3. Управлению контроля и документооборота администрации муниципального образования «Город Астрахань» внести соответствующие изменения в поисково-справочную систему распорядительных документов администрации муниципального образования «Город Астрахань».
4. Управлению информационной политики администрации муниципального образования «Город Астрахань»: 
4.1. Опубликовать настоящее постановление администрации муниципального образования «Город Астрахань» в средствах массовой информации.
5. Разместить настоящее постановление администрации муниципального образования «Город Астрахань» на официальном сайте органов местного самоуправления города Астрахани.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления администрации муниципального образования «Город Астрахань» оставляю за собой.
Глава администрации О.А. ПОЛУМОРДВИНОВ
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«Утверждено постановлением администрации 
муниципального образования «Город Астрахань»
от 18.02.2016 № 971
Положение об отделе энергосбережения и повышения 
энергетической эффективности управления 
по коммунальному хозяйству и благоустройству 
администрации муниципального образования «Город Астрахань»
I. Общие положения.
1.1. Отдел энергосбережения и стратегического планирования управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - отдел) является структурным подразделением управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - управление) и находится в непосредственном подчинении заместителя начальника управления по проектированию и программному развитию при общем руководстве начальником управления.
1.2. Положение об отделе утверждается постановлением администрации муниципального образования «Город Астрахань».
1.3. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными актами Астраханской области, правовыми актами органов местного самоуправления, а также Положением об управлении и настоящим Положением об отделе.
1.4. Настоящее Положение изменяется и корректируется в соответствии с изменением задач, функций, полномочий, ответственности, возложенных на отдел. 
II. Основные задачи отдела.
Основными задачами отдела являются:
- организация общего методического руководства и координация работ по формированию программ в области энергосбережения, мониторинг исполнения программных мероприятий;
- анализ действующего законодательства в области энергосбережения и повышении энергетической эффективности;
- информационное обеспечение мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, определенных в качестве обязательных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также предусмотренных соответствующей муниципальной программой в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;
- координация мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и контроль за их проведением муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;
- подготовка аналитических материалов для главы администрации муниципального образования «Город Астрахань» и органов местною самоуправления города по вопросам, относящимся к функциям отдела;
- обеспечение взаимодействия с органами местного самоуправления, иными органами и организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
III. Функции отдела.
Отдел осуществляет следующие функции:
3.1. Проводит мониторинг федеральных, региональных целевых программ в области энергосбережения и доводит информацию до заинтересованных лиц для участия в вышеуказанных программах.
3.2. Формирует перечень проектов в области энергосбережения, подлежащих первоочередной разработке, организует общее методическое руководство и координацию работ по их формированию и реализации энергосбережения.
3.3. Осуществляет методическое руководство и координацию работ по отбору проблем для программной разработки в области энергосбережения.
3.4. Готовит проекты муниципальных правовых актов органов местного само­управления города Астрахани по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.5. Осуществляет мониторинг реализации муниципальной программы энерго­сбережения и проектов в области энергосбережения, формирует отчетные данные и обеспечивает своевременное предоставление отчетности в министерства Астраханской области и органы местного самоуправления города.
3.6. Осуществляет стратегическое планирование развития деятельности управления.
3.7. Готовит отчет о деятельности управления и оценки его эффективности за отчетный период.
3.8. Осуществляет мониторинг:
- потребления энергетических ресурсов муниципальных бюджетных учреждений и предприятий;
- основных производственных показателей подведомственных муниципальных предприятий.
3.9. Координирует работу органов местного самоуправления с государственной информационной системой жилищно-коммунального хозяйства.
3.10. Рассматривает письма, заявления, обращения граждан и юридических лиц в рамках компетенции отдела.
3.11. Участвует в совещаниях, касающихся компетенции отдела.
3.12. Оказывает методическую помощь работникам управления по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
IV. Права и обязанности отдела.
Отдел для осуществления своих функций наделен следующими правами и обязанностями:
• привлекать к своей деятельности для выполнения поставленных задач и реализации своих функций должностных лиц, специалистов органов местного самоуправления города Астрахани, представителей и посредников, имеющих право заниматься соответствующей деятельностью на основе заключаемых договоров; 
• запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей структурных подразделений администрации муниципального образования «Город Астрахань», территориальных и отраслевых (функциональных) органов управления администрации юрода, руководителей предприятий, учреждений и организаций, находящихся на территории муниципального образования «Город Астрахань», необходимые для осуществления деятельности отдела сведения, документы и материалы;
• организовывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, вести переписку но вопросам своей компетенции;
• привлекать специалистов других отделов управления к подготовке проектов документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела, и необходимых для выполнения возложенных на отдел задач и функций;
• запрашивать и получать от отделов управления сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач;
• в установленные сроки отвечать на запросы, направлять запрашиваемую информацию и материалы;
• осуществлять иные права и обязанности в пределах установленных должностной инструкцией и трудовым договором полномочий.
V. Организация работы отдела.
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности приказом начальника управления.
5.2. Сотрудники отдела назначаются и освобождаются от должности приказом начальника управления.
5.3. Сотрудники отдела осуществляют свою деятельность в соответствии с настоящим Положением и должностными инструкциями.
VI. Ответственность.
6.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел с учетом прав, предоставленных настоящим Положением и должностной инструкцией.
6.2. Сотрудники отдела несут персональную ответственность за правильность подготовленных документов, своевременность и достоверность предоставляемой информации, выполнение возложенных на них задач и функций в соответствии с настоящим Положением и должностными инструкциями.
6.3. Сотрудники отдела несут ответственность в установленном законом порядке;
- за соблюдение правил внутреннего трудового распорядка;
- за соблюдение правил техники безопасности и пожарной безопасности;
- за сохранность имущества.»
Приложение 3 к постановлению администрации муниципального образования «Город Астрахань» от 01.06.2016 № 3464
«Утверждено постановлением администрации 
муниципального образования «Город Астрахань»
от 18.02.2016 № 971
Положение об отделе планирования и финансово-экономического анализа управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань»
I. Общие положения.
1.1. Отдел планирования и финансово-экономического анализа управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - отдел) является структурным подразделением управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - управление) и находится в непосредственном подчинении заместителя начальника управления - начальника отдела при общем руководстве начальника управления. 
1.2. Положение об отделе утверждается постановлением администрации муниципального образования «Город Астрахань».
1.3. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными актами Астраханской области, правовыми актами органов местного самоуправления, а также Положением об управлении и настоящим Положением об отделе.
1.4. Настоящее Положение изменяется и корректируется в соответствии с изменением задач, функций, полномочий, ответственности, возложенных на отдел. 
1.5. Отдел в установленном порядке обеспечивается помещениями, оргтехникой, средствами связи и другим необходимым имуществом для своего функционирования.
II. Основные задачи отдела.
Основными задачами отдела являются:
• осуществление анализа и корректировки сметы расходов управления по коммунальному хозяйству и благоустройству;
• формирование плановой потребности в бюджетных ассигнованиях на следующий календарный год; 
• осуществление мониторинга за формированием договорных отношений в пределах лимитов бюджетных обязательств; 
• анализ финансово-хозяйственной деятельности подведомственных муниципальных учреждений, предприятий;
• осуществление консультаций и методической помощи по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
• подготовка аналитических материалов для главы администрации муниципального образования «Город Астрахань» и органов местного самоуправления города по основополагающим вопросам, относящимся к функциям отдела; 
• организация финансирования капитального ремонта многоквартирных домов, исполнителей коммунальных и банных услуг по возмещению затрат, связанных с оказанием данных услуг населению;
• решение стоящих задач во взаимодействии с экономическими службами предприятий, организаций коммунального хозяйства и благоустройства города, а также руководителями отделов структурных подразделений администрации муниципального образования «Города Астрахань».
III. Функции отдела.
Отдел осуществляет следующие функции:
3.1. Формирует пакет документов по заявке на предоставление финансовой поддержки за счет средств государственной корпорации - Фонда содействия реформированию ЖКХ.
3.2. Готовит уведомления о выделении денежных средств на проведение капитального ремонта многоквартирных домов и передает отделу по организации городского хозяйства для вручения управляющим организациям. 
3.3. Готовит пакет документов и формирует кассовую заявку на финансирование:
- капитального ремонта многоквартирных домов;
- на возмещение затрат в общих отделениях бань.
3.4. Готовит соглашение для заключения его с подведомственными муниципальными учреждениями на финансовое обеспечение муниципального задания.
3.5. Осуществляет контроль за исполнением плана финансово-хозяйственной деятельности подведомственных муниципальных учреждений.
3.6. Осуществляет анализ финансово-хозяйственной деятельности подведомственных муниципальных учреждений.
3.7. Проводит мониторинговые исследования по дебиторской и кредиторской задолженности муниципальных предприятий, бюджетных учреждений, подведомственных управлению.
3.8. Предоставляет сводные отчеты в министерство экономического развития Астраханской области, финансово-казначейское управление об исполнении мероприятий программы «Реализация мероприятий, направленных на исполнение наказов избирателей депутатам Думы Астраханской области».
3.9. Осуществляет анализ и корректировку лимитов бюджетных обязательств. 
3.10. Осуществляет мониторинг формирования договорных отношений в пределах лимитов бюджетных обязательств. 
3.11. Осуществляет формирование плановой потребности в бюджетных ассигнованиях на следующий календарный год. 
3.12. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц в рамках компетенции отдела. 
3.13. Разрабатывает штатное расписание аппарата управления. 
3.14. Осуществляет контроль за соблюдением порядка стимулирования муниципальных служащих, работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, в соответствии с Положениями, в пределах установленных лимитов, предусмотренных сметой расходов на содержание аппарата управления.
3.15. На основании решений отдела по организации городского хозяйства готовит финансовые документы на возврат неиспользованных средств, возникших при реализации муниципальной адресной программы за счет средств Фонда, на счет муниципального казначейства города Астрахани.
3.16. Готовит проекты распорядительных документов администрации муниципального образования «Город Астрахань» по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
IV. Права и обязанности отдела.
4.1. Отдел для осуществления своих функций наделен следующими правами:
• запрашивать в структурных подразделениях администрации муниципального образования «Город Астрахань» и администрациях районов и получать информацию и материалы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач и функций;
• привлекать с согласия начальника управления к подготовке проектов документов, ответов на обращения, жалобы, письма специалистов других отделов управления по вопросам, относящимся к компетенции отдела, и необходимых для выполнения возложенных на отдел задач и функций;
• принимать решения в пределах компетенции отдела;
• участвовать в оперативных совещаниях администрации муниципального образования «Город Астрахань» и городского технического Совета при рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции отдела;
• осуществлять взаимодействие совместно с другими отделами по формированию проектов бюджета на плановые периоды;
• осуществлять взаимодействие со структурными подразделениями администрации муниципального образования «Город Астрахань», предприятиями и организациями жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства города независимо от их ведомственной подчиненности;
• осуществлять иные права в пределах установленных полномочий.
4.2. Отдел обязан:
• осуществлять консультации и методическую помощь населению и предприятиям по вопросам ЖКХ и благоустройству;
• осуществлять расчет прогнозов бюджетных ассигнований на следующий календарный год;
• отвечать в установленные сроки на запросы структурных подразделений администрации муниципального образования «Город Астрахань» и администраций районов, направлять запрашиваемую информацию и материалы.
V. Организация работы отдела.
5.1. Отдел возглавляет заместитель начальника управления - начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности приказом начальника управления.
5.2. Сотрудники отдела назначаются и освобождаются от должности приказом начальника управления.
5.3. Сотрудники отдела осуществляют свою деятельность в соответствии с настоящим Положением и должностными инструкциями.
VI. Ответственность. 
6.1. Заместитель начальника управления - начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел с учетом прав, предоставленных настоящим Положением и должностной инструкцией.
6.2. Сотрудники отдела несут персональную ответственность за правильность подготовленных документов, своевременность и достоверность предоставляемой информации, выполнение возложенных на них задач и функций в соответствии с настоящим Положением и должностными инструкциями.
6.3. Сотрудники отдела несут ответственность в установленном законом порядке:
- за соблюдение правил внутреннего трудового распорядка;
- за соблюдение правил техники безопасности и пожарной безопасности;
- за сохранность имущества.»

Приложение 4 к постановлению администрации муниципального образования «Город Астрахань» от 01.06.2016 № 3464
«Утверждено постановлением администрации 
муниципального образования «Город Астрахань»
от 18.02.2016 № 971
Положение об отделе благоустройства
управления по коммунальному хозяйству и благоустройству 
администрации муниципального образования «Город Астрахань»
I. Общие положения.
1.1. Отдел благоустройства управления по коммунальному хозяйству и благо­устройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - отдел) является структурным подразделением управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - управление) и находится в непосредственном подчинении заместителя начальника при общем руководстве начальника управления.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань», иными муниципальными правовыми актами органов местного само­управления города Астрахани, Положением об управлении по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» и настоящим Положением об отделе.
1.3. Настоящее Положение изменяется и корректируется в соответствии с изменением целей, задач, функций, обязанностей, прав, ответственности, возложенных на отдел. 
1.4. Отдел в установленном порядке обеспечивается помещениями, оргтехникой, средствами связи и другим необходимым имуществом для своего функционирования.
1.5. Отдел в установленном порядке обеспечивается помещениями, оргтехникой, средствами связи и другим необходимым имуществом для своего функционирования.
II. Основные задачи отдела. 
2.1. Основными задачами отдела являются планирование, организация и контроль за:
• исполнением муниципального задания в части: 
- текущего ремонта и содержания гидротехнических, гражданских сооружений и инженерных сооружений транспортной инфраструктуры города Астрахани; 
- содержания внутригородских каналов;
- надлежащего санитарного состояния дорог районного и городского значения;
- ликвидации несанкционированных свалок;
- содержания скотомогильника;
- содержания городских кладбищ;
- выполнения мероприятий по сбору и перевозке трупов с мест происшествия;
- выдачи разрешений на захоронение (подзахоронение);
• мероприятиями по благоустройству и эксплуатации объектов благоустройства города;
• мероприятиями по текущему содержанию городских фонтанов;
• соответствием деятельности муниципальных кладбищ установленным санитарным, гигиеническим и иным нормам и правилам захоронения;
III. Функции отдела.
Отдел благоустройства осуществляет следующие функции:
3.1. Осуществляет контроль за работой подрядных организаций в рамках заключенных муниципальных контрактов в пределах полномочий отдела.
3.2. Осуществляет подготовку, согласование муниципальных заданий для подведомственных муниципальных учреждений, контроль за их исполнением. 
3.3. Совместно с отделом муниципального заказа разрабатывает документацию для проведения конкурсов на выполнение работ в части полномочий отдела. 
3.4. Планирует и организует мероприятия по текущему ремонту, содержанию и эксплуатации гидротехнических сооружений (мостов, насосных станций, путепроводов, берегоукреплений).
3.5. Принимает участие в разработке планов работ, мероприятий, комплексных программ по развитию благоустройства города.
3.6. Организует мероприятия по текущему содержанию и эксплуатации фонтанов. 
3.7. Организует мероприятия по текущему содержанию городских кладбищ.
3.8. Организует ведение обязательных документов в сфере похоронного дела.
3.9. Организует процедуру признания мест захоронения бесхозяйными.
3.10. Организует мероприятия по сбору и перевозке трупов с мест происшествия.
3.11. Организует мероприятия по откачке талых и ливневых вод с магистральных улиц.
3.12. Организует мероприятия по вывозу жидких бытовых отходов от неканализованного муниципального жилого фонда.
3.13. Организует мероприятия по санитарной механизированной и ручной уборке дорог районного и городского значения.
3.14. Организует мероприятия по ликвидации несанкционированных свалок.
3.15. Планирует и организует мероприятия по ликвидации зимней скользкости на дорогах районного и городского значения.
3.16. Осуществляет подготовку предложений, направленных на развитие системы обращения с отходами производства и потребления.
3.17. Принимает участие в организации сбора и вывоза ТБО на территории города Астрахани.
3.18. Готовит проекты муниципальных правовых актов органов местного само­управления города Астрахани по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.19. Составляет отчеты в пределах полномочий отдела. 
3.20. Рассматривает представления прокуратуры, предложения, жалобы и заявления граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.21. Решает иные вопросы в области благоустройства, отнесенные к компетенции органов местного самоуправления. 
IV. Права и обязанности отдела.
Отдел в соответствии с возложенными функциями наделен следующими правами и обязанностями:
• получать от сторонних организаций необходимую информацию для выполнения функций, возложенных на отдел;
• принимать участие в работе совещаний, семинаров, проводимых администрацией города и другими организациями;
• планировать и выполнять поквартальные и помесячные мероприятия по организации работы отдела по заданиям начальника управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации города Астрахани, курирующего заместителя;
• запрашивать и получать от всех структурных подразделений управления сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач;
• в установленные сроки отвечать на запросы, направлять запрашиваемую информацию и материалы;
• осуществлять иные права и обязанности в пределах установленных полномочий.
V. Организация работы отдела.
5.1. Отдел благоустройства возглавляет начальник отдела.
5.2. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от нее на основании приказа начальника управления на условиях трудового договора.
5.3. Положение об отделе разрабатывается начальником отдела, согласовывается с начальником управления и утверждается постановлением администрации муниципального образования «Город Астрахань».
5.4. Должностная инструкция начальника отдела, должностные инструкции специалистов утверждаются начальником управления.
5.5. Начальник отдела, осуществляя руководство отделом, вправе:
• давать поручения сотрудникам отдела, требовать от них исполнения своих должностных обязанностей и письменного оформления отчета об их выполнении; 
• запрашивать в установленном порядке и получать информацию и материалы, необходимые отделу для выполнения своих функциональных обязанностей;
• принимать решения или участвовать в их подготовке в пределах своей компетенции;
• распределять обязанности между сотрудниками, давать обязательные для исполнения указания и распоряжения и контролировать их исполнение;
• вносить предложения о совершенствовании работы отдела начальнику управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (включая взыскания и поощрения для сотрудников отдела);
• требовать от начальника управления по коммунальному хозяйству и благо­устройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» создания условий для выполнения сотрудниками отдела своих должностных обязанностей;
• повышать свой уровень квалификации.
5.6. Основные обязанности начальника отдела:
• соблюдать и исполнять требования Конституции Российской Федерации, федерального и областного законодательства, правовых актов органов местного самоуправления города Астрахани, в том числе Устава муниципального образования «Город Астрахань» и настоящего Положения;
• исполнять приказы, распоряжения и указания начальника управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» и вышестоящих руководителей в порядке подчиненности, отданных в пределах их должностных полномочий;
• исполнять требования, отраженные в должностной инструкции начальника отдела;
• соблюдать Регламент администрации муниципального образования «Город Астрахань», порядок работы со служебной информацией;
• поддерживать необходимый для должности уровень квалификации;
• соблюдать нормы служебной этики.
5.9. Сотрудники отдела осуществляют свою деятельность в соответствии с должностными инструкциями и настоящим Положением. 
VI. Ответственность. 
6.1. В соответствии с требованиями Конституции РФ, федерального, регионального законодательства, правовых актов органов местного самоуправления г. Астрахани, в том числе Устава муниципального образования «Город Астрахань» и настоящего Положения, начальник отдела несет ответственность за:
• неисполнение или ненадлежащее исполнение отделом возложенных на него задач и функций в соответствии с Положением об отделе;
• несвоевременное и некачественное выполнение работ отдела;
• подбор и расстановку кадров в отделе, состояние трудовой и профессиональной дисциплины среди подчиненных;
• неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, изложенных в должностной инструкции начальника отдела.
6.2. Каждый сотрудник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных лично на него, за правильность подготавливаемых документов, своевременность и достоверность представляемой информации, при этом степень ответственности устанавливается в соответствии с должностными инструкциями сотрудников отдела. 
VII. Взаимодействие с подразделениями.
В своей работе отдел взаимодействует со всеми отделами и секторами управления, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления города Астрахани, организациями и гражданами.»
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«Утверждено постановлением администрации 
муниципального образования «Город Астрахань»
от 18.02.2016 № 971
Положение об отделе экологии и озеленения 
управления по коммунальному хозяйству и благоустройству 
администрации муниципального образования «Город Астрахань»
I. Общие положения.
1.1. Отдел экологии и озеленения управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - отдел) является структурным подразделением управления по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - управление) и находится в непосредственном подчинении заместителя начальника при общем руководстве начальника управления.
1.2. Отдел находится в непосредственном подчинении заместителя начальника управления при общем руководстве начальником управления. 
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань», иными муниципальными правовыми актами органов местного само­управления города Астрахани, Положением об управлении по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» и настоящим Положением об отделе.
1.4. Настоящее Положение изменяется и корректируется в соответствии с изменением целей, задач, функций, обязанностей, прав, ответственности, возложенных на отдел. 
1.5. Отдел в установленном порядке обеспечивается помещениями, оргтехникой, средствами связи и другим необходимым имуществом для своего функционирования.
II. Основные задачи отдела. 
2.1. Отдел решает задачи планирования, организации и контроля за исполнением муниципального задания в части:
работ по посадке и содержанию зеленых насаждений на объектах благоустройства и озеленения (парки, скверы, городские леса, набережные, магистральные улицы);
участия в разработке проектов по благоустройству и ландшафтному дизайну;
проведения посадочных работ на объектах благоустройства и озеленения, устройства газонов и цветников;
обеспечения выполнения мероприятий по воспроизводству городских лесов;
содержания в надлежащем содержании территории городских лесов;
организации мест отдыха у воды.
2.2. Учувствует в формировании экологической культуры в обществе, экологическим просвещением населения.
III. Функции отдела.
Отдел экологии и озеленения осуществляет следующие функции:
3.1. Осуществляет контроль за работой подрядных организаций в рамках заключенных муниципальных контрактов в пределах полномочий отдела.
3.2. Осуществляет подготовку, согласование муниципальных заданий для подведомственных муниципальных учреждений, контроль за их исполнением. 
3.3. Совместно с отделом муниципального заказа прогнозирует, определяет объем и участвует в формировании, разработке документации для проведения конкурсов на выполнение работ в части полномочий отдела. 
3.4. Принимает участие и вносит предложения в разработку целевых природоохранных мероприятий на текущий год и плановый период, осуществляет организацию выполнения и контроля за их исполнением, а также вносит предложения в региональные программы в области охраны окружающей среды.
3.5. Организует и проводит общественные обсуждения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе, в МО «Город Астрахань». 
3.6. Организует мероприятия по текущему содержанию и ремонту муниципальных памятников. 
3.7. Разрабатывает муниципальное задание по обеспечению санитарного оздоровления, ухода, воспроизводства и пожарной безопасности в городских лесах, уборке твердых бытовых отходов и несанкционированных свалок мусора с территорий городских лесов. 
3.8. Организует информирование муниципальных предприятий и администраций районов города Астрахани о наступлении неблагоприятных метеорологических условий с целью регулирования выбросов вредных (загрязняющих) веществ в атмосферный воздух.
3.9. Организует мероприятия по обеспечению на территории города мест отдыха у воды в летний период. 
3.10. Вносит предложения по составлению перспективных и текущих планов по улучшению качества окружающей среды.
3.11. Организует и проводит работы по осуществлению природоохранной пропаганды, экологическому просвещению населения, ведет работу с общественными природоохранными организациями.
3.12. Обеспечение населения города экологической информацией через средства СМИ.
3.13. Организует мероприятия для осуществления аналитического контроля за качеством сбросных вод и состоянием водных объектов города.
3.14. Организует мероприятия для осуществления мониторинга состояния окружающей среды на объектах размещения отходов. 
3.15. Готовит проекты муниципальных правовых актов органов местного само­управления города Астрахани по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.16. Составляет отчеты в пределах полномочий отдела. 
3.17. Рассматривает представления прокуратуры, предложения, жалобы и заявления граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
IV. Права и обязанности отдела. 
Отдел в соответствии с возложенными функциями наделен следующими правами и обязанностями:
• получать от сторонних организаций необходимую информацию для выполнения функций, возложенных на отдел;
• принимать участие в работе совещаний, семинаров, проводимых администрацией города и другими организациями;
• планировать и выполнять поквартальные и помесячные мероприятия по организации работы отдела по заданиям начальника управления, курирующего заместителя;
• запрашивать и получать от всех структурных подразделений управления сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач;
• в установленные сроки отвечать на запросы, направлять запрашиваемую информацию и материалы;
• осуществлять иные права и обязанности в пределах установленных полномочий.
V. Организация работы отдела.
5.1. Отдел экологии и озеленения возглавляет на­чальник отдела.
5.2. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от нее на основании приказа начальника управления и на условиях трудового договора.
5.3. Положение об отделе разрабатывается, изменяется и дополняется начальником отдела, согласовывается с начальником управления, курирующим заместителем главы администрации муниципального образования «Город Астрахань» и утверждается постановлением администрации муниципального образования «Город Астрахань».
5.4. Должностная инструкция начальника отдела, должностные инструкции специалистов отдела разрабатываются начальником отдела, утверждаются начальником управления.
5.5. Начальник отдела, осуществляя руководство отделом, вправе:
• давать поручения сотрудникам отдела, требовать от них исполнения своих должностных обязанностей и письменного оформления отчета об их выполнении; 
• запрашивать в установленном порядке и получать информацию и материалы, необходимые отделу для выполнения своих функциональных обязанностей;
• принимать решения или участвовать в их подготовке в пределах своей компетенции;
• распределять обязанности между сотрудниками, давать обязательные для исполнения указания и распоряжения и контролировать их исполнение;
• вносить предложения о совершенствовании работы отдела начальнику управления (включая взыскания и поощрения для сотрудников отдела);
• требовать от начальника управления создания условий для выполнения сотрудниками отдела своих должностных обязанностей;
• повышать свой уровень квалификации.
5.6. Основные обязанности начальника отдела:
• соблюдать и исполнять требования Конституции Российской Федерации, федерального и областного законодательства, правовых актов органов местного самоуправления г. Астрахани, в том числе Устава муниципального образования «Город Астрахань», Положения об управлении по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» и настоящего Поло­жения;
• исполнять приказы, распоряжения и указания начальника управления и вышестоящих руководителей в порядке подчиненности, отданных в пределах их должностных полномочий;
• исполнять требования, отраженные в должностной инструкции начальника отдела;
• соблюдать Регламент администрации города, порядок работы со служебной информацией;
• поддерживать необходимый для должности уровень квалификации;
• соблюдать нормы служебной этики.
5.7. Сотрудники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности на основании приказа начальника управления и на условиях трудового договора.
5.8. Сотрудники отдела осуществляют свою деятельность в соответствии с должностными инструкциями и настоящим Положением. 
VI. Ответственность. 
6.1. В соответствии с требованиями Конституции РФ, федерального, регионального законодательства, правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Город Астрахань», в том числе Устава муниципального образования «Город Астрахань», Положения об управлении по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования «Город Астрахань» и настоящего Положения, начальник отдела несет ответственность за:
• неисполнение или ненадлежащее исполнение отделом возложенных на него задач и функций в соответствии с Положением об отделе;
• несвоевременное и некачественное выполнение работ отдела;
• подбор и расстановку кадров в отделе, состояние трудовой и профессиональной дисциплины среди подчиненных;
• неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, изложенных в должностной инструкции начальника отдела.
6.2. Каждый сотрудник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных лично на него, за правильность подготавливаемых документов, своевременность и достоверность представляемой информации, при этом степень ответственности устанавливается в соответствии с должностными инструкциями сотрудников отдела. 
VII. Взаимодействие.
В своей работе отдел взаимодействует со всеми структурными подразделениями управления, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями и гражданами.»
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