ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

мэра города Астрахани

29 января 2013 года № 572-м

«Об утверждении Положений об администрациях Ленинского,

Трусовского, Советского, Кировского районов города Астрахани»

Руководствуясь ст. 59 Устава муниципального образования «Город Астрахань», решением Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» от 04.08.2011 № 93 «Об утверждении структуры администрации города Астрахань», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые Положения об администрациях Ленинского, Трусовского, Советского, Кировского районов города Астрахани.

2. Признать утратившими силу постановления мэра города:

- от 09.09.2009 № 4269-м «Об утверждении Положений об администрациях Ленинского, Трусовского, Советского, Кировского районов города Астрахани»;

- от 05.02.2010 № 549-м «О внесении изменений в постановление мэра города Астрахани от 09.09.2009 № 4269-м».

3. Управлению контроля и документооборота администрации города внести соответствующие изменения в поисково-справочную систему распорядительных документов администрации города.

Мэр города М.Н. СТОЛЯРОВ
Утверждено постановлением мэра города 

от 29.01.2013 г. № 572-м

Положение об администрации Кировского района города Астрахани

1. Общие положения.

1.1. Администрация Кировского района города Астрахани (далее - администрация района) является территориальным органом управления администрации города.

1.2. Администрация района в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань», иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления г. Астрахани, а также настоящим Положением. 

1.3. Администрация района непосредственно подчинена заместителю мэра города по территории - главе администрации района при общем руководстве мэра города Астрахани.

1.4. Администрация района осуществляет решение всех задач социально-экономического развития района в пределах своей компетенции, координирует деятельность общественного территориального самоуправления.

1.5. Структура, штатное расписание администрации района и Положение об администрации района утверждаются постановлением мэра города.

1.6. Положения об отделах администрации района утверждаются постановлением администрации района.

1.7. Администрация района осуществляет свою деятельность за счет средств городского бюджета в пределах предусмотренных в бюджете города ассигнований, находится на казначейском исполнении, имеет лицевой счет. 

Администрация района отвечает по своим обязательствам в пределах находящихся в его распоряжении целевых денежных средств.

Кроме этого, могут привлекаться иные источники финансирования, не запрещенные действующим законодательством. 

1.8. Администрация района наделяется правами юридического лица, имеет гербовую печать, штампы, бланки установленного образца, может иметь в оперативном управлении обособленное имущество, выступает истцом и ответчиком в суде.

1.9. Адрес администрации: 414000, г. Астрахань, ул. Ленина, 28.

2. Основные задачи администрации района.

Основными задачами в деятельности администрации района являются:

2.1. Владение и пользование имуществом, находящимся в оперативном управлении.
2.2. Контроль за обеспечением населения в границах района электро-, тепло-, газо- и водоснабжением, снабжением топливом. 

2.3. Создание условий по организации благоустройства территории района.

2.4. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории района.

2.5. Содействие в привлечении инвестиций в экономику района.

2.6. Содействие расширению налогооблагаемой базы, развитию инфраструктуры района.

2.7. Организационное и материально-техническое обеспечение выборных кампаний различных уровней.

2.8. Осуществление подготовки проектов распорядительных документов администрации города в пределах соответствующих полномочий.

2.9. Ведение бухгалтерской и статистической отчетности в рамках осуществления деятельности администрации города и представление в контролирующие и заинтересованные органы.

3. Функции администрации района.

3.1. Функции в области жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.1.1. Содействует выбору форм управления многоквартирными домами на территории района, координирует их деятельность, обеспечивает необходимые условия для осуществления ими своих полномочий на основе заключенных договоров.

3.1.2. Осуществляет взаимодействие с управлением по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации города Астрахани по вопросам текущей эксплуатации и содержания муниципального жилищного фонда.

3.1.3. Осуществляет контроль за обеспечением населения в границах района электро-, тепло-, газо- и водоснабжением, водоотведением, снабжением топливом. 

3.1.4. Осуществляет взаимодействие с управлением по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации города Астрахани по выявлению неучтенных объектов коммунального назначения.

3.1.5. Осуществляет контроль за использованием и сохранностью муниципального фонда.

3.1.6. Осуществляет контроль за деятельностью муниципальных предприятий (учреждений) жилищно-коммунального хозяйства на территории района.

3.1.7. Принимает участие в разработке и выполнении программ текущего ремонта и содержания объектов внешнего благоустройства, подготовке жилищно-коммунального хозяйства района к работе в зимних условиях.

3.1.8. В соответствии с возложенными задачами администрация района осуществляет функции заказчика при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд из средств городского бюджета в пределах выделенных лимитов бюджетных ассигнований.

3.1.9. Осуществляет контроль согласно заключенным администрацией района муниципальным контрактам по:

- откачке дождевых и талых вод;

- ручной уборке дорог общегородского и районного значения, межквартальных проездов, пешеходных тротуаров, мостов и путепроводов, парков, скверов, набережных;
- обрезке и посадке зеленых насаждений, посеву и стрижке газонов, посадке цветочной рассады в клумбы, скосу сорной травы, стрижке кустарников;

- содержанию, эксплуатации, ремонту и устройству объектов фонтанного хозяйства, поливочного водопровода;

- ликвидации несанкционированных свалок;

- содержанию, эксплуатации, ремонту и устройству, остановочных комплексов, леерных ограждений.

3.1.10. В целях эффективности использования бюджетных средств производит формирование заказа для муниципальных нужд в соответствии с процедурами, установленными действующим законодательством. 

3.1.11. Контролирует работу по обустройству в жилых микрорайонах мест для складирования мусора, бытовых отходов и подъездных путей к ним. 

3.1.12. Осуществляет контроль за благоустройством и санитарным состоянием территорий, прилегающих к учреждениям, предприятиям и организациям района (в том числе местами отдыха горожан), их озеленением. 

3.1.13. Направляет в управление по строительству, архитектуре и градостроительству предложения по размещению на территории района игровых площадок, других малых архитектурных форм. 

3.1.14. Выявляет объекты муниципального жилого фонда, требующие капитального ремонта, и направляет по ним сведения в управление по капитальному строительству, градостроительной, строительной и жилищной политике.

3.1.15. Участвует в работе комиссии по выявлению рекламных конструкций, установленных без разрешения на территории муниципального образования «Город Астрахань».

3.1.16. Представляет интересы собственника муниципального жилищного фонда на общих собраниях собственников жилых и нежилых помещений по выбору способа управления многоквартирным жилым домом обслуживающей организацией.

3.1.17. Осуществляет мероприятия по реализации ведомственной целевой программы «От окраин к центру». 

3.2. Функции в области финансов и экономической политики.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.2.1. Формирует предложения по смете расходов администрации района для включения в бюджет города, организует их исполнение и контроль в соответствии с утвержденным бюджетом города.

3.2.2. Анализирует экономическое положение района на основании статистических сведений от предприятий и организаций различных форм собственности.

3.2.3. Содействует работе по снижению недоимки в бюджет всех уровней и внебюджетные фонды.

3.2.4. Участвует в осуществлении на территории района экономического регулирования деятельности подотчетных муниципальных предприятий.

3.2.5. Принимает участие в работе комиссии по работе с юридическими и физическими лицами, имеющими задолженность за пользование земельными участками, расположенными на территории района.

3.3. Функции по проведению организационно-массовых мероприятий.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.3.1. Оказывает содействие в трудоустройстве социально незащищенных категорий граждан (несовершеннолетних, освобожденных из мест лишения свободы).

3.3.2. Оказывает содействие учреждениям и организациям в проведении культурно-массовых, спортивных мероприятий на территории района.

3.3.3. Оказывает поддержку молодежным общественным организациям и объединениям в патриотическом воспитании молодежи, развитии творческой инициативы.

3.3.4. Организует работу по эвакуации населения района.

3.3.5. Обеспечивает на территории района выполнение Федерального закона «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях».

3.3.6. Подготавливает и заключает договоры о сотрудничестве по организации досуга в связи с оказанием услуг по катанию на верховых животных, на гужевых повозках (санях) на территории муниципального образования «Город Астрахань».

3.4. Функции в области жилищной политики, капитального строительства.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.4.1. Содействует в привлечении инвесторов на строительство городских объектов.

3.4.2. Вносит предложения по формированию программ капитального строительства.
3.4.3. Подготавливает конкурсную документацию и проводит конкурсы в соответствии с требованиями по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.4.4. Оказывает содействие в организации товариществ собственников жилья (далее - ТСЖ), территориальных органов общественного самоуправления на территории района.

3.4.5. Проводит комиссионные первичные обследования жилых домов и жилых помещений всех форм собственности по обращениям граждан и органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

3.4.6. Проводит собрания с участием собственников жилья по принятию решения о необходимости проведения либо капитального ремонта, либо сноса.

3.4.7. Выступает заказчиком по подготовке технических заключений и технических паспортов на жилые дома и жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности, а также многоквартирные жилые дома, в которых доля муниципальной собственности составляет более 50%.

3.4.8. Формирует пакет документов для представления в МВК.

3.4.9. Представляет заявления от имени собственника муниципального жилищного фонда на городскую межведомственную комиссию по рассмотрению вопросов о пригодности (непригодности) муниципального жилого помещения для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.4.10. В установленном порядке направляет информацию в финансово-казначейское управление администрации города о требуемом объеме финансирования.

3.5. Функции в области управления муниципальной собственностью.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.5.1. Вносит предложения мэру города или уполномоченному им органу:

- по прогнозу социально-экономического развития соответствующей территории;

- по созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, учреждений, организаций, предприятий смешанной формы собственности в пределах своей компетенции;

3.5.2. Ведет работу по выявлению объектов движимого имущества, установленных без соответствующего разрешения, и передает данную информацию в уполномоченный орган. Принимает меры по освобождению земельных участков от вышеназванных объектов, предусмотренные действующим законодательством. 

3.6. Функции по реализации конституционных прав граждан на участие в осуществлении местного самоуправления.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.6.1. В соответствии с Законом РФ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» обеспечивает:

- решение организационных, материальных и технических вопросов по проведению на территории района выборов и референдумов;

- регистрацию (учет) избирателей совместно с КСА ГАС «Выборы» по состоянию на 1 января и 1 июля каждого года.

3.6.2. Оказывает содействие органам территориального общественного само­управления.

3.6.3. Осуществляет информационное обеспечение населения через средства массовой информации.

3.6.4. Вносит предложения по кандидатурам присяжных заседателей судов всех уровней.

3.6.5. Вносит предложения по границам участков мировых судей.

3.6.6. Согласовывает и принимает меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий, пикетов, демонстраций и других публичных мероприятий.

3.6.7. В соответствии с законодательством рассматривает и принимает меры по устным и письменным обращениям граждан.

3.7. Функции в области профилактики правонарушений, составление протоколов.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.7.1. Организует выполнение и осуществляет контроль за качеством и сроками исполнения мероприятий, городских целевых программ по профилактике правонарушений и наркомании.

3.7.2. Контролирует и организует работу комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.7.3. Совместно с районным координационно-методическим Советом координирует деятельность субъектов профилактики по профилактике правонарушений. 

3.7.4. Разрабатывает предложения по повышению эффективности деятельности по профилактике правонарушений, ее методического и нормативно-правового обеспечения.

3.8. Функции в области гражданской обороны района, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.8.1. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне, защите населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в границах района.

3.8.2. Участвует в мероприятиях по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории города в границах района.

3.8.3. Участвует в работе комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности города Астрахани.

3.8.4. Участвует в работе эвакуационной комиссии города Астрахани.

4. Структура администрации района.

4.1. Для организационного, правового и материально-технического обеспечения своей деятельности администрация района формирует структуру на основании штатного расписания.

Администрация Кировского района г. Астрахани состоит из: отдела бухгалтерского учета и отчетности, отдела по экономической политике района, коммунального отдела, отдела по развитию территории, отдела по работе с населением, контрольно-организационного отдела, юридического отдела, ответственного секретаря комиссии по делам несовершеннолетних, главного специалиста по вопросам общественной безопасности, ГО и ЧС.

4.2. Структурная схема администрации района. 

5. Права и обязанности администрации района.

5.1. Для выполнения своих функций администрация района наделена следующими правами:

5.1.1. Запрашивать в установленном порядке и получать от структурных подразделений администрации города Астрахани, органов государственной власти, а также от предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений информацию и материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в ее компетенцию.

5.1.2. Представлять интересы администрации города по вопросам своей компетенции в органах государственной власти, на предприятиях, учреждениях и организациях в порядке, установленном Уставом муниципального образования «Город Астрахань».

5.1.3. Подготавливать в пределах своей компетенции проекты муниципальных правовых актов о создании и обеспечении условий эффективной работы администрации района.

5.1.4. Проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию администрации района, с привлечением руководителей и специалистов органов местного самоуправления, муниципальных предприятий, подведомственных администрации района.

5.1.5. Определять собственную структуру и штат с последующим их утверждением постановлением мэра города.

5.1.6. Для достижения поставленных целей и выполнения своих функций при необходимости выходить с предложениями о привлечении специалистов и экспертов как на договорной основе, так и через создаваемые администрацией города организационно-управленческие и хозяйственные структуры.

5.2. Обязанности администрации района:

5.2.1. Участвовать в подготовке ежегодных докладов по итогам деятельности мэра и администрации города.

5.2.2. Вести деятельность в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и иными муниципальными правовыми актами.

5.2.3. Исполнять надлежащим образом функции и задачи, возложенные на администрацию района и ее работников настоящим Положением. 

5.2.4. Представлять ежегодный отчет о деятельности администрации района.

6. Руководство администрации района.

6.1. Администрацию района возглавляет заместитель мэра города - глава администрации района, который назначается на должность и освобождается от нее мэром города по согласованию с Городской Думой муниципального образования «Город Астрахань», в соответствии с Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и Положением об администрации г. Астрахани.

Трудовой договор с заместителем мэра города - главой администрации района заключает мэр города.

6.2. Заместитель мэра города - глава администрации района осуществляет следующие полномочия:

- представляет администрацию района в органах государственной власти и управления, во взаимоотношениях с органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями;

- разрабатывает и вносит на утверждение мэру города структуру и штатное расписание администрации района;

- назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих администрации района и работников, замещающих должности, не являющихся должностями муниципальной службы; заключает трудовой договор с муниципальными служащими и работниками, замещающими должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;

- осуществляет общее руководство администрацией района;

- издает постановления и распоряжения по вопросам компетенции, внутриорганизационной деятельности администрации района и кадровым вопросам;

- подписывает договоры, соглашения, контракты, одной из сторон в которых выступает администрация района;

- осуществляет общее руководство на территории района по вопросам гражданской обороны, ликвидации чрезвычайных ситуаций, безопасности;

- применяет в соответствии с действующим законодательством РФ меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности муниципальных служащих, работников администрации;

- рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения органов территориального и общественного самоуправления;

- содействует в подготовке и проведении выборов представительных органов власти, референдумов и переписи населения в соответствии с законодательством;

- реализует исполнение на территории района законодательства РФ, Астраханской области, Устава муниципального образования «Город Астрахань», решений Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» и других муниципальных правовых актов;

- согласовывает проекты постановлений и распоряжений мэра и администрации города;

- участвует в подготовке и обсуждении решений Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань», касающихся интересов жителей района, городских и районных служб;

- организует личный прием и рассмотрение обращений граждан, принимает по ним решения в пределах своей компетенции;

- принимает от уполномоченных лиц предприятий, учреждений, трудовых коллективов, общественных организаций и отдельных групп граждан уведомления о проведении массовых акций на территории района;

- осуществляет контроль за деятельностью подведомственных муниципальных предприятий, учреждений жилищно-коммунального хозяйства;

- контролирует деятельность комиссии по делам несовершеннолетних и других комиссий, образуемых при администрации района;

- осуществляет иные исполнительно-распорядительные функции.

6.3. Заместители главы администрации района назначаются на должность и освобождаются от нее заместителем мэра города по территории - главой администрации района.

6.4. Число заместителей главы администрации района устанавливается в соответствии со структурой и штатным расписанием, утверждаемым постановлением мэра города.

6.5. Заместители главы администрации осуществляют функции в соответствии с распределением обязанностей, закрепленных за ними постановлением администрации района.

6.6. В целях совершенствования управления хозяйством района, повышения оперативности и ответственности должностных лиц за решением задач, возложенных на администрацию района, заместитель мэра города по территории - глава администрации района вправе перераспределять отдельные полномочия между заместителями.

6.7. Организация и режим работы администрации района регулируются Регламентом, утверждаемым постановлением администрации района.

7. Ответственность органов и должностных лиц администрации района.

7.1. В соответствии с федеральным законодательством, в том числе нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в сфере местного самоуправления, областным законодательством, Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и иными муниципальными правовыми актами должностные лица администрации района несут ответственность за: 

- неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них задач и функций, полномочий в соответствии с настоящим Положением;

- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями.

7.2. Обязанности сотрудников администрации района определяются в соответствии с положениями об отделах и должностными инструкциями специалистов.

7.3. Глава администрации района несет персональную ответственность за выполнение полномочий, возложенных на него муниципальным правовым актом.

8. Взаимодействие с другими структурными подразделениями

8.1. Администрация района в своей работе в рамках полномочий взаимодействует с государственными органами, со всеми подразделениями администрации города, муниципальными предприятиями, учреждениями и организациями для осуществления своих функций, определенных настоящим Положением.

8.2. Администрация района осуществляет взаимодействие с учреждениями образования, культуры, здравоохранения, физкультурно-спортивными, молодежными и общественными организациями по выполнению городских программ в соответствии с распоряжениями мэра и администрации города.

8.3. Взаимодействие администрации района с предприятиями, учреждениями, организациями и иными юридическими лицами, не находящимися в муниципальной собственности, строятся на основе норм гражданского законодательства.

Утверждено постановлением мэра города 

от 29.01.2013 г. № 572-м

Положение об администрации Ленинского района города Астрахани

1. Общие положения.

1.1. Администрация Ленинского района города Астрахани (далее - администрация района) является территориальным органом управления администрации города.

1.2. Администрация района в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань», иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления г. Астрахани, а также настоящим Положением. 

1.3. Администрация района непосредственно подчинена заместителю мэра города - главе администрации района при общем руководстве мэра города Астрахани.
1.4. Администрация района осуществляет решение всех задач социально-экономического развития района в пределах своей компетенции, координирует деятельность общественного территориального самоуправления.

1.5. Структура, штатное расписание администрации района и Положение об администрации района утверждаются постановлением мэра города.

1.6. Положения об отделах администрации района утверждаются постановлением администрации района.

1.7. Администрация района осуществляет свою деятельность за счет средств городского бюджета в пределах предусмотренных в бюджете города ассигнований, находится на казначейском исполнении, имеет лицевой счет. 

Администрация района отвечает по своим обязательствам в пределах находящихся в его распоряжении целевых денежных средств.

Кроме этого, могут привлекаться иные источники финансирования, не запрещенные действующим законодательством. 

1.8. Администрация района наделяется правами юридического лица, имеет гербовую печать, штампы, бланки установленного образца, может иметь в оперативном управлении обособленное имущество, выступает истцом и ответчиком в суде. 

1.9. Адрес администрации: 414040, г. Астрахань, ул. Ак. Королева, 26.

2. Основные задачи администрации района.

Основными задачами в деятельности администрации района являются:

2.1. Владение и пользование имуществом, находящимся в оперативном управлении.

2.2. Контроль за обеспечением населения в границах района электро-, тепло-, газо- и водоснабжением, снабжением топливом. 

2.3. Создание условий по организации благоустройства территории района.

2.4. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории района.

2.5. Содействие в привлечении инвестиций в экономику района.

2.6. Содействие расширению налогооблагаемой базы, развитию инфраструктуры района.

2.7. Организационное и материально-техническое обеспечение выборных кампаний различных уровней.

2.8. Осуществление подготовки проектов распорядительных документов администрации города в пределах соответствующих полномочий.

2.9. Ведение бухгалтерской и статистической отчетности в рамках осуществления деятельности администрации города и представление в контролирующие и заинтересованные органы.

3. Функции администрации района.

3.1. Функции в области жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.1.1. Содействует выбору форм управления многоквартирными домами на территории района, координирует их деятельность, обеспечивает необходимые условия для осуществления ими своих полномочий на основе заключенных договоров.

3.1.2. Осуществляет взаимодействие с управлением по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации города Астрахани по вопросам текущей эксплуатации и содержания муниципального жилищного фонда.

3.1.3. Осуществляет контроль за обеспечением населения в границах района электро-, тепло-, газо- и водоснабжением, водоотведением, снабжением топливом. 
3.1.4. Осуществляет взаимодействие с управлением по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации города Астрахани по выявлению неучтенных объектов коммунального назначения.

3.1.5. Осуществляет контроль за использованием и сохранностью муниципального фонда.

3.1.6. Осуществляет контроль за деятельностью муниципальных предприятий (учреждений) жилищно-коммунального хозяйства на территории района.

3.1.7. Принимает участие в разработке и выполнении программ текущего ремонта и содержания объектов внешнего благоустройства, подготовке жилищно-коммунального хозяйства района к работе в зимних условиях.

3.1.8. В соответствии с возложенными задачами администрация района осуществляет функции заказчика при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд из средств городского бюджета в пределах выделенных лимитов бюджетных ассигнований.

3.1.9. Осуществляет контроль согласно заключенным администрацией района муниципальным контрактам по:

- откачке дождевых и талых вод;

- ручной уборке дорог общегородского и районного значения, межквартальных проездов, пешеходных тротуаров, мостов и путепроводов, парков, скверов, набережных;
- обрезке и посадке зеленых насаждений, посеву и стрижке газонов, посадке цветочной рассады в клумбы, скосу сорной травы, стрижке кустарников;

- содержанию, эксплуатации, ремонту и устройству объектов фонтанного хозяйства, поливочного водопровода;

- ликвидации несанкционированных свалок;

- содержанию, эксплуатации, ремонту и устройству, остановочных комплексов, леерных ограждений.

3.1.10. В целях эффективности использования бюджетных средств производит формирование заказа для муниципальных нужд в соответствии с процедурами, установленными действующим законодательством. 

3.1.11. Контролирует работу по обустройству в жилых микрорайонах мест для складирования мусора, бытовых отходов и подъездных путей к ним. 

3.1.12. Осуществляет контроль за благоустройством и санитарным состоянием территорий, прилегающих к учреждениям, предприятиям и организациям района (в том числе местами отдыха горожан), их озеленением. 

3.1.13. Направляет в управление по строительству, архитектуре и градостроительству предложения по размещению на территории района игровых площадок, других малых архитектурных форм. 

3.1.14. Выявляет объекты муниципального жилого фонда, требующие капитального ремонта, и направляет по ним сведения в управление по капитальному строительству, градостроительной, строительной и жилищной политике. 

3.1.15. Участвует в работе комиссии по выявлению рекламных конструкций, установленных без разрешения на территории муниципального образования «Город Астрахань».

3.1.16. Представляет интересы собственника муниципального жилищного фонда на общих собраниях собственников жилых и нежилых помещений по выбору способа управления многоквартирным жилым домом обслуживающей организацией.
3.1.17. Осуществляет мероприятия по реализации ведомственной целевой программы «От окраин к центру».

3.2. Функции в области финансов и экономической политики.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.2.1. Формирует предложения по смете расходов администрации района для включения в бюджет города, организует их исполнение и контроль в соответствии с утвержденным бюджетом города.

3.2.2. Анализирует экономическое положение района на основании статистических сведений от предприятий и организаций различных форм собственности.

3.2.3. Содействует работе по снижению недоимки в бюджет всех уровней и внебюджетные фонды.

3.2.4. Участвует в осуществлении на территории района экономического регулирования деятельности подотчетных муниципальных предприятий.

3.2.5. Принимает участие в работе комиссии по работе с юридическими и физическими лицами, имеющими задолженность за пользование земельными участками, расположенными на территории района.

3.3. Функции по проведению организационно-массовых мероприятий.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.3.1. Оказывает содействие в трудоустройстве социально незащищенных категорий граждан (несовершеннолетних, освобожденных из мест лишения свободы).
3.3.2. Оказывает содействие учреждениям и организациям в проведении культурно-массовых, спортивных мероприятий на территории района.

3.3.3. Оказывает поддержку молодежным общественным организациям и объединениям в патриотическом воспитании молодежи, развитии творческой инициативы.

3.3.4. Организует работу по эвакуации населения района.

3.3.5. Обеспечивает на территории района выполнение Федерального закона «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях».

3.3.6. Подготавливает и заключает договоры о сотрудничестве по организации досуга в связи с оказанием услуг по катанию на верховых животных, на гужевых повозках (санях) на территории муниципального образования «Город Астрахань».

3.4. Функции в области жилищной политики, капитального строительства.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.4.1. Содействует в привлечении инвесторов на строительство городских объектов.

3.4.2. Вносит предложения по формированию программ капитального строительства.
3.4.3. Подготавливает конкурсную документацию и проводит конкурсы в соответствии с требованиями по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами в соответствии с действующим законодательством РФ.
3.4.4. Оказывает содействие в организации товариществ собственников жилья (далее - ТСЖ), территориальных органов общественного самоуправления на территории района.

3.4.5. Проводит комиссионные первичные обследования жилых домов и жилых помещений всех форм собственности по обращениям граждан и органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

3.4.6. Проводит собрания с участием собственников жилья по принятию решения о необходимости проведения либо капитального ремонта, либо сноса.

3.4.7. Выступает заказчиком по подготовке технических заключений и технических паспортов на жилые дома и жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности, а также многоквартирные жилые дома, в которых доля муниципальной собственности составляет более 50%.

3.4.8. Формирует пакет документов для представления в МВК.

3.4.9. Представляет заявления от имени собственника муниципального жилищного фонда на городскую межведомственную комиссию по рассмотрению вопросов о пригодности (непригодности) муниципального жилого помещения для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.4.10. В установленном порядке направляет информацию в финансово-казначейское управление администрации города о требуемом объеме финансирования.

3.5. Функции в области управления муниципальной собственностью.

Администрация района в пределах своей компетенции: 

3.5.1. Вносит предложения мэру города или уполномоченному им органу:

- по прогнозу социально-экономического развития соответствующей территории;

- по созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, учреждений, организаций, предприятий смешанной формы собственности в пределах своей компетенции;

- по изменению балансовой принадлежности основных фондов подведомственных организаций;

- по постановке на учет и использованию выморочного и бесхозяйного имущества;
- по сносу ветхого муниципального жилого и нежилого фонда;

- по переводу муниципального жилого фонда в нежилой.

3.5.2. Ведет работу по выявлению объектов движимого имущества, установленных без соответствующего разрешения, и передает данную информацию в уполномоченный орган. Принимает меры по освобождению земельных участков от вышеназванных объектов, предусмотренные действующим законодательством. 

3.6. Функции по реализации конституционных прав граждан на участие в осуществлении местного самоуправления.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.6.1. В соответствии с Законом РФ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» обеспечивает:

- решение организационных, материальных и технических вопросов по проведению на территории района выборов и референдумов;

- регистрацию (учет) избирателей совместно с КСА ГАС «Выборы» по состоянию на 1 января и 1 июля каждого года.

3.6.2. Оказывает содействие органам территориального общественного самоуправления.

3.6.3. Осуществляет информационное обеспечение населения через средства массовой информации.

3.6.4. Вносит предложения по кандидатурам присяжных заседателей судов всех уровней.

3.6.5. Вносит предложения по границам участков мировых судей.

3.6.6. Согласовывает и принимает меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий, пикетов, демонстраций и других публичных мероприятий.
3.6.7. В соответствии с законодательством рассматривает и принимает меры по устным и письменным обращениям граждан. 

3.7. Функции в области профилактики правонарушений, составление протоколов.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.7.1. Организует выполнение и осуществляет контроль за качеством и сроками исполнения мероприятий, городских целевых программ по профилактике правонарушений и наркомании.

3.7.2. Контролирует и организует работу комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.7.3. Совместно с районным координационно-методическим Советом координирует деятельность субъектов профилактики по профилактике правонарушений.

3.7.4. Разрабатывает предложения по повышению эффективности деятельности по профилактике правонарушений, ее методического и нормативно-правового обеспечения.

3.8. Функции в области гражданской обороны района, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.8.1. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне, защите населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в границах района.

3.8.2. Участвует в мероприятиях по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории города в границах района.

3.8.3. Участвует в работе комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности города Астрахани.

3.8.4. Участвует в работе эвакуационной комиссии города Астрахани.

4. Структура администрации района.

4.1. Для организационного, правового и материально-технического обеспечения своей деятельности администрация района формирует структуру на основании штатного расписания.

Администрация Ленинского района г. Астрахани состоит из: отдела развития территории и экономической политики, коммунального отдела, отдела по работе с населением и эксплуатации жилищного фонда, контрольно-организационного отдела, отдела бухгалтерского учета и отчетности, юридического отдела, комиссии по делам несовершеннолетних.

4.2. Структурная схема администрации района. 

5. Права и обязанности администрации района.

5.1. Для выполнения своих функций администрация района наделена следующими правами:

5.1.1. Запрашивать в установленном порядке и получать от структурных подразделений администрации города Астрахани, органов государственной власти, а также от предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений информацию и материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в ее компетенцию.

5.1.2. Представлять интересы администрации города по вопросам своей компетенции в органах государственной власти, на предприятиях, учреждениях и организациях в порядке, установленном Уставом муниципального образования «Город Астрахань».

5.1.3. Подготавливать в пределах своей компетенции проекты муниципальных правовых актов о создании и обеспечении условий эффективной работы администрации района.

5.1.4. Проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию администрации района, с привлечением руководителей и специалистов органов местного самоуправления, муниципальных предприятий, подведомственных администрации района.

5.1.5. Определять собственную структуру и штат с последующим их утверждением постановлением мэра города.

5.1.6. Для достижения поставленных целей и выполнения своих функций при необходимости выходить с предложениями о привлечении специалистов и экспертов как на договорной основе, так и через создаваемые администрацией города организационно-управленческие и хозяйственные структуры.

5.2. Обязанности администрации района:

5.2.1. Участвовать в подготовке ежегодных докладов по итогам деятельности мэра и администрации города.

5.2.2. Вести деятельность в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и иными муниципальными правовыми актами.

5.2.3. Исполнять надлежащим образом функции и задачи, возложенные на администрацию района и ее работников настоящим Положением. 

5.2.4. Представлять ежегодный отчет о деятельности администрации района.

6. Руководство администрации района.

6.1. Администрацию района возглавляет заместитель мэра города - глава администрации района, который назначается на должность и освобождается от нее мэром города по согласованию с Городской Думой муниципального образования «Город Астрахань», в соответствии Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и Положением об администрации г. Астрахани. Трудовой договор с заместителем мэра города - главой администрации района заключает мэр города.

6.2. Заместитель мэра города - глава администрации района осуществляет следующие полномочия:

- представляет администрацию района в органах государственной власти и управления, во взаимоотношениях с органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями;

- разрабатывает и вносит на утверждение мэру города структуру и штатное расписание администрации района;

- назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих администрации района и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы; заключает трудовой договор с муниципальными служащими и работниками, замещающими должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;

- осуществляет общее руководство администрацией района;

- издает постановления и распоряжения по вопросам компетенции, внутриорганизационной деятельности администрации района и кадровым вопросам;

- подписывает договоры, соглашения, контракты, одной из сторон в которых выступает администрация района;

- осуществляет общее руководство на территории района по вопросам гражданской обороны, ликвидации чрезвычайных ситуаций, безопасности;

- применяет в соответствии с действующим законодательством РФ меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности муниципальных служащих, работников администрации;

- рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения органов территориального и общественного самоуправления;

- содействует в подготовке и проведении выборов представительных органов власти, референдумов и переписи населения в соответствии с законодательством;

- реализует исполнение на территории района законодательства РФ, Астраханской области, Устава муниципального образования «Город Астрахань», решений Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» и других муниципальных правовых актов;

- согласовывает проекты постановлений и распоряжений мэра и администрации города;

- участвует в подготовке и обсуждении решений Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань», касающихся интересов жителей района, городских и районных служб;

- организует личный прием и рассмотрение обращений граждан, принимает по ним решения в пределах своей компетенции;

- принимает от уполномоченных лиц предприятий, учреждений, трудовых коллективов, общественных организаций и отдельных групп граждан уведомления о проведении массовых акций на территории района;

- осуществляет контроль за деятельностью подведомственных муниципальных предприятий, учреждений жилищно-коммунального хозяйства;

- контролирует деятельность комиссии по делам несовершеннолетних и других комиссий, образуемых при администрации района;

- осуществляет иные исполнительно-распорядительные функции.

6.3. Заместители главы администрации района назначаются на должность и освобождаются от нее заместителем мэра города - главой администрации района.
6.4. Число заместителей главы администрации района устанавливается в соответствии с штатным расписанием, утверждаемым постановлением мэра города.

6.5. Заместители главы администрации осуществляют функции в соответствии с распределением обязанностей, закрепленных за ними постановлением администрации района.

6.6. В целях совершенствования управления хозяйством района, повышения оперативности и ответственности должностных лиц за решением задач, возложенных на администрацию района, заместитель мэра города - глава администрации района вправе перераспределять отдельные полномочия между заместителями.
6.7. Организация и режим работы администрации района регулируются Регламентом, утверждаемым постановлением администрации района.

7. Ответственность должностных лиц администрации района.

7.1. В соответствии с федеральным законодательством, в том числе нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в сфере местного самоуправления, областным законодательством, Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и иными муниципальными правовыми актами должностные лица администрации района несут ответственность за:

- неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них задач и функций, полномочий в соответствии с настоящим Положением;

- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями.

7.2. Обязанности сотрудников администрации района определяются в соответствии с положениями об отделах.

7.3. Глава администрации района несет персональную ответственность за выполнение полномочий, возложенных на него муниципальным правовым актом. 

8. Взаимодействие с другими структурными подразделениями.

8.1. Администрация района в своей работе в рамках полномочий взаимодействует с государственными органами, со всеми подразделениями администрации города, муниципальными предприятиями, учреждениями и организациями для осуществления своих функций, определенных настоящим Положением. 

8.2. Администрация района осуществляет взаимодействие с учреждениями образования, культуры, здравоохранения, физкультурно-спортивными, молодежными и общественными организациями по выполнению городских программ в соответствии с распоряжениями мэра и администрации города.

8.3. Взаимодействие администрации района с предприятиями, учреждениями, организациями и иными юридическими лицами, не находящимися в муниципальной собственности, строятся на основе норм гражданского законодательства.

Утверждено постановлением мэра города 

от 29.01.2013 г. № 572-м

Положение об администрации Советского района города Астрахани

1. Общие положения.

1.1. Администрация Советского района города Астрахани (далее - администрация района) является территориальным органом управления администрации города.

1.2. Администрация района в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань», иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления г. Астрахани, а также настоящим Положением. 

1.3. Администрация района непосредственно подчинена заместителю мэра города - главе администрации района при общем руководстве мэра города Астрахани.
1.4. Администрация района осуществляет решение задач социально-экономического развития района в пределах своей компетенции, координирует деятельность общественного территориального самоуправления.

1.5. Структура, штатное расписание администрации района и Положение об администрации района утверждаются постановлением мэра города.

1.6. Положения об отделах администрации района утверждаются постановлением администрации района.

1.7. Администрация района осуществляет свою деятельность за счет средств городского бюджета в пределах предусмотренных в бюджете города ассигнований, находится на казначейском исполнении, имеет лицевой счет. 

Администрация района отвечает по своим обязательствам в пределах находящихся в ее распоряжении целевых денежных средств.

Кроме этого, могут привлекаться иные источники финансирования, не запрещенные действующим законодательством. 

1.8. Администрация района наделяется правами юридического лица, имеет гербовую печать, штампы, бланки установленного образца, может иметь в оперативном управлении обособленное имущество, выступает истцом и ответчиком в суде.

1.9. Адрес администрации: 414024, г. Астрахань, Наб. Прив. затона, 13 к. 2.

2. Основные задачи администрации района.

Основными задачами в деятельности администрации района являются:

2.1. Владение и пользование имуществом, находящимся в оперативном управлении.

2.2. Контроль за обеспечением населения в границах района электро-, тепло-, газо- и водоснабжением, снабжением топливом. 

2.3. Создание условий по организации благоустройства территории района.

2.4. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории района.

2.5. Содействие в привлечении инвестиций в экономику района.

2.6. Содействие расширению налогооблагаемой базы, развитию инфраструктуры района.

2.7. Организационное и материально-техническое обеспечение выборных кампаний различных уровней.

2.8. Осуществление подготовки проектов распорядительных документов администрации города в пределах соответствующих полномочий.

2.9. Ведение бухгалтерской и статистической отчетности в рамках осуществления деятельности администрации города и представление в контролирующие и заинтересованные органы.

3. Функции администрации района.

3.1. Функции в области жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.1.1. Осуществляет взаимодействие с управлением по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации города Астрахани по вопросам текущей эксплуатации и содержания муниципального жилищного фонда.

3.1.2. Осуществляет контроль за обеспечением населения в границах района электро-, тепло-, газо- и водоснабжением, водоотведением, снабжением топливом. 
3.1.3. Осуществляет взаимодействие с управлением по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации города Астрахани по выявлению неучтенных объектов коммунального назначения.

3.1.4. Принимает участие в разработке и выполнении программ текущего ремонта и содержания объектов внешнего благоустройства, подготовке жилищно-коммунального хозяйства района к работе в зимних условиях.

3.1.5. В соответствии с возложенными задачами администрация района осуществляет функции заказчика при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд из средств городского бюджета в пределах выделенных лимитов бюджетных ассигнований. 

3.1.6. Осуществляет контроль за использованием и сохранностью муниципального фонда.

3.1.7. Осуществляет контроль за деятельностью муниципальных предприятий (учреждений) жилищно-коммунального хозяйства на территории района.

3.1.8. Осуществляет контроль согласно заключенным администрацией района муниципальным контрактам по:

- откачке дождевых и талых вод;

- ручной уборке дорог общегородского и районного значения, межквартальных проездов, пешеходных тротуаров, мостов и путепроводов, парков, скверов, набережных;
- обрезке и посадке зеленых насаждений, посеву и стрижке газонов, посадке цветочной рассады в клумбы, скосу сорной травы, стрижке кустарников;

- содержанию, эксплуатации, ремонту и устройству объектов фонтанного хозяйства, поливочного водопровода;

- ликвидации несанкционированных свалок;

- содержанию, эксплуатации, ремонту и устройству, остановочных комплексов, леерных ограждений.

3.1.9. В целях эффективности использования бюджетных средств производит формирование заказа для муниципальных нужд в соответствии с процедурами, установленными действующим законодательством. 

3.1.10. Контролирует работу по обустройству в жилых микрорайонах мест для складирования мусора, бытовых отходов и подъездных путей к ним. 

3.1.11. Осуществляет контроль за благоустройством и санитарным состоянием территорий, прилегающих к учреждениям, предприятиям и организациям района (в том числе местами отдыха горожан), их озеленением. 

3.1.12. Направляет в управление по строительству, архитектуре и градостроительству предложения по размещению на территории района игровых площадок, других малых архитектурных форм. 

3.1.13. Выявляет объекты муниципального жилого фонда, требующие капитального ремонта, и направляет по ним сведения в управление по капитальному строительству, градостроительной, строительной и жилищной политике.

3.1.14. Участвует в работе комиссии по выявлению рекламных конструкций, установленных без разрешения на территории муниципального образования «Город Астрахань».

3.1.15. Представляет интересы собственника муниципального жилищного фонда на общих собраниях собственников жилых и нежилых помещений по выбору способа управления многоквартирным жилым домом обслуживающей организацией.
3.1.16. Осуществляет мероприятия по реализации ведомственной целевой программы «От окраин к центру».

3.2. Функции в области финансов и экономической политики.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.2.1. Формирует предложения по смете расходов администрации района для включения в бюджет города, организует их исполнение и контроль в соответствии с утвержденным бюджетом города.

3.2.2. Анализирует экономическое положение района на основании статистических сведений от предприятий и организаций различных форм собственности.

3.2.3. Содействует работе по снижению недоимки в бюджет всех уровней и внебюджетные фонды.

3.2.4. Участвует в осуществлении на территории района экономического регулирования деятельности подотчетных муниципальных предприятий.

3.2.5. Принимает участие в работе комиссии по работе с юридическими и физическими лицами, имеющими задолженность за пользование земельными участками, расположенными на территории района.

3.3. Функции по проведению организационно-массовых мероприятий.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.3.1. Оказывает содействие в трудоустройстве социально незащищенных категорий граждан (несовершеннолетних, освобожденных из мест лишения свободы).

3.3.2. Оказывает содействие учреждениям и организациям в проведении культурно-массовых, спортивных мероприятий на территории района.

3.3.3. Оказывает поддержку молодежным общественным организациям и объединениям в патриотическом воспитании молодежи, развитии творческой инициативы.
3.3.4. Организует работу по эвакуации населения района.

3.3.5. Обеспечивает на территории района выполнение Федерального закона «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях».

3.3.6. Подготавливает и заключает договоры о сотрудничестве по организации досуга в связи с оказанием услуг по катанию на верховых животных, на гужевых повозках (санях) на территории муниципального образования «Город Астрахань».

3.4. Функции в области жилищной политики, капитального строительства.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.4.1. Содействует в привлечении инвесторов на строительство городских объектов.

3.4.2. Вносит предложения по формированию программ капитального строительства. 

3.4.3. Подготавливает конкурсную документацию и проводит конкурсы в соответствии с требованиями по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами в соответствии с действующим законодательством РФ.
3.4.4. Оказывает содействие в организации товариществ собственников жилья (далее - ТСЖ), территориальных органов общественного самоуправления на территории района.

3.4.5. Проводит комиссионные первичные обследования жилых домов и жилых помещений всех форм собственности по обращениям граждан и органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

3.4.6. Проводит собрания с участием собственников жилья по принятию решения о необходимости проведения либо капитального ремонта, либо сноса.

3.4.7. Выступает заказчиком по подготовке технических заключений и технических паспортов на жилые дома и жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности, а также многоквартирные жилые дома, в которых доля муниципальной собственности составляет более 50%.

3.4.8. Формирует пакет документов для представления в МВК.

3.4.9. Представляет заявления от имени собственника муниципального жилищного фонда на городскую межведомственную комиссию по рассмотрению вопросов о пригодности (непригодности) муниципального жилого помещения для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.4.10. В установленном порядке направляет информацию в финансово-казначейское управление администрации города о требуемом объеме финансирования.

3.5. Функции в области управления муниципальной собственностью.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.5.1. Вносит предложения мэру города или уполномоченному им органу:

- по прогнозу социально-экономического развития соответствующей территории;

- по созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, учреждений, организаций, предприятий смешанной формы собственности в пределах своей компетенции;

- по изменению балансовой принадлежности основных фондов подведомственных организаций;

- по постановке на учет и использованию выморочного и бесхозяйного имущества.
- по сносу ветхого муниципального жилого и нежилого фонда;

- по переводу муниципального жилого фонда в нежилой.

3.5.2. Ведет работу по выявлению объектов движимого имущества, установленных без соответствующего разрешения, и передает данную информацию в уполномоченный орган. Принимает меры по освобождению земельных участков от вышеназванных объектов, предусмотренные действующим законодательством. 

3.6. Функции по реализации конституционных прав граждан на участие в осуществлении местного самоуправления.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.6.1. Администрация района в соответствии с Законом РФ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» обеспечивает:

- решение организационных, материальных и технических вопросов по проведению на территории района выборов и референдумов;

- регистрацию (учет) избирателей совместно с КСА ГАС «Выборы» по состоянию на 1 января и 1 июля каждого года.

3.6.2. Оказывает содействие органам территориального общественного самоуправления.

3.6.3. Осуществляет информационное обеспечение населения через средства массовой информации.

3.6.4. Вносит предложения по кандидатурам присяжных заседателей судов всех уровней.

3.6.5. Вносит предложения по границам участков мировых судей.

3.6.6. Согласовывает и принимает меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий, пикетов, демонстраций и других публичных мероприятий.

3.6.7. В соответствии с законодательством рассматривает и принимает меры по устным и письменным обращениям граждан.

3.7. Функции в области профилактики правонарушений, составление протоколов.
Администрация района в пределах своей компетенции:

3.7.1. Организует выполнение и осуществляет контроль за качеством и сроками исполнения мероприятий, городских целевых программ по профилактике правонарушений и наркомании.

3.7.2. Организует работу комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.7.3. Обращается в суды с исковыми заявлениями в защиту прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.7.4. Контролирует работу комиссии по делам несовершеннолетних.

3.8. Функции в области гражданской обороны района, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.8.1. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне, защите населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в границах района.

3.8.2. Участвует в мероприятиях по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории города в границах района.

3.8.3. Участвует в работе комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности города Астрахани.

3.8.4. Участвует в работе эвакуационной комиссии города Астрахани.

4. Структура администрации района.

4.1. Для организационного, правового и материально-технического обеспечения своей деятельности администрация района формирует структуру на основании штатного расписания.

Администрация Советского района г. Астрахани состоит из: коммунального отдела, отдела по развитию территории, контрольно-организационного отдела, отдела по работе с населением, отдела по экономической политике, отдела бухгалтерского учета и отчетности, юридического отдела, комиссии по делам несовершеннолетних.

4.2. Структурная схема администрации района.

5. Права и обязанности администрации района.

5.1. Для выполнения своих функций администрация района наделена следующими правами:

5.1.1. Запрашивать в установленном порядке и получать от структурных подразделений администрации города Астрахани, органов государственной власти, а также от предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений информацию и материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в ее компетенцию.

5.1.2. Представлять интересы администрации города по вопросам своей компетенции в органах государственной власти, на предприятиях, учреждениях и организациях в порядке, установленном Уставом муниципального образования «Город Астрахань».

5.1.3. Подготавливать в пределах своей компетенции проекты муниципальных правовых актов о создании и обеспечении условий эффективной работы администрации района.

5.1.4. Проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию администрации района, с привлечением руководителей и специалистов органов местного самоуправления, муниципальных предприятий, подведомственных администрации района.

5.1.5. Определять собственную структуру и штат с последующим их утверждением постановлением мэра города.

5.1.6. Для достижения поставленных целей и выполнения своих функций при необходимости выходить с предложениями о привлечении специалистов и экспертов как на договорной основе, так и через создаваемые администрацией города организационно-управленческие и хозяйственные структуры.

5.2. Обязанности администрации района:

5.2.1. Участвовать в подготовке ежегодных докладов по итогам деятельности мэра и администрации города.

5.2.2. Вести деятельность в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и иными муниципальными правовыми актами.

5.2.3. Исполнять надлежащим образом функции и задачи, возложенные на администрацию района и ее работников настоящим Положением. 

5.2.4. Представлять ежегодный отчет о деятельности администрации района.

6. Руководство администрации района.

6.1. Администрацию района возглавляет заместитель мэра города - глава администрации района, который назначается на должность и освобождается от нее мэром города по согласованию с Городской Думой муниципального образования «Город Астрахань», в соответствии с Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и Положением об администрации г. Астрахани. Трудовой договор с заместителем мэра города - главой администрации района заключает мэр города.

6.2. Заместитель мэра города - глава администрации района осуществляет следующие полномочия:

- представляет администрацию района в органах государственной власти и управления, во взаимоотношениях с органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями;

- разрабатывает и вносит на утверждение мэру города структуру и штатное расписание администрации района;

- назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих администрации района и работников, замещающих должности, не являющихся должностями муниципальной службы; заключает трудовой договор с муниципальными служащими и работниками, замещающими должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;

- осуществляет общее руководство администрацией района;

- издает постановления и распоряжения по вопросам компетенции, внутриорганизационной деятельности администрации района и кадровым вопросам;

- подписывает договоры, соглашения, контракты, одной из сторон в которых выступает администрация района;

- осуществляет общее руководство на территории района по вопросам гражданской обороны, ликвидации чрезвычайных ситуаций, безопасности;

- применяет в соответствии с действующим законодательством РФ меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности муниципальных служащих, работников администрации;

- рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения органов территориального и общественного самоуправления;

- содействует в подготовке и проведении выборов представительных органов власти, референдумов и переписи населения в соответствии с законодательством;

- реализует исполнение на территории района законодательства РФ, Астраханской области, Устава муниципального образования «Город Астрахань», решений Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» и других муниципальных правовых актов;

- согласовывает проекты постановлений и распоряжений мэра и администрации города;

- участвует в подготовке и обсуждении решений Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань», касающихся интересов жителей района, городских и районных служб;

- организует личный прием и рассмотрение обращений граждан, принимает по ним решения в пределах своей компетенции; 

- принимает от уполномоченных лиц предприятий, учреждений, трудовых коллективов, общественных организаций и отдельных групп граждан уведомления о проведении массовых акций на территории района;

- осуществляет контроль за деятельностью подведомственных муниципальных предприятий, учреждений жилищно-коммунального хозяйства;

- контролирует деятельность комиссии по делам несовершеннолетних и других комиссий, образуемых при администрации района;

- осуществляет иные исполнительно-распорядительные функции.

6.3. Заместители главы администрации района назначаются на должность и освобождаются от нее заместителем мэра города - главой администрации района.
6.4. Число заместителей главы администрации района устанавливается в соответствии со структурой и штатным расписанием, утверждаемым постановлением мэра города.

6.5. Заместители главы администрации осуществляют функции в соответствии с распределением обязанностей, закрепленных за ними постановлением администрации района.

6.6. В целях совершенствования управления хозяйством района, повышения оперативности и ответственности должностных лиц за решением задач, возложенных на администрацию района, заместитель мэра города глава администрации района вправе перераспределять отдельные полномочия между заместителями.
6.7. Организация и режим работы администрации района регулируются Регламентом, утверждаемым постановлением администрации района.

7. Ответственность органов и должностных лиц администрации района.

7.1. В соответствии с федеральным законодательством, в том числе нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в сфере местного самоуправления, областным законодательством, Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и иными муниципальными правовыми актами должностные лица администрации района несут ответственность за:

- неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них задач и функций, полномочий в соответствии с настоящим Положением;

- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями.

7.2. Обязанности сотрудников администрации района определяются в соответствии с положениями об отделах и должностными инструкциями специалистов.

7.3. Глава администрации района несет персональную ответственность за выполнение полномочий, возложенных на него муниципальным правовым актом. 

8. Взаимодействие с другими структурными подразделениями.

8.1. Администрация района в своей работе в рамках полномочий взаимодействует с государственными органами, со всеми подразделениями администрации города, муниципальными предприятиями, учреждениями и организациями для осуществления своих функций, определенных настоящим Положением. 

8.2. Администрация района осуществляет взаимодействие с учреждениями образования, культуры, здравоохранения, физкультурно-спортивными, молодежными и общественными организациями по выполнению городских программ в соответствии с распоряжениями мэра и администрации города.

8.3. Взаимодействие администрации района с предприятиями, учреждениями, организациями и иными юридическими лицами, не находящимися в муниципальной собственности, строятся на основе норм гражданского законодательства.

Утверждено постановлением мэра города 

от 29.01.2013 г. № 572-м

Положение об администрации Трусовского района города Астрахани

1. Общие положения.

1.1. Администрация Трусовского района города Астрахани (далее - администрация района) является территориальным органом управления администрации города.

1.2. Администрация района в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань», иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления г. Астрахани, а также настоящим Положением. 

1.3. Администрация района непосредственно подчинена заместителю мэра города - главе администрации района при общем руководстве мэра города Астрахани.
1.4. Администрация района осуществляет решение задач социально-экономического развития района в пределах своей компетенции, координирует деятельность общественного территориального самоуправления.

1.5. Структура, штатное расписание администрации района и Положение об администрации района утверждаются постановлением мэра города.

1.6. Положения об отделах администрации района утверждаются постановлением администрации района.

1.7. Администрация района осуществляет свою деятельность за счет средств городского бюджета в пределах предусмотренных в бюджете города ассигнований, находится на казначейском исполнении, имеет лицевой счет. 

Администрация района отвечает по своим обязательствам в пределах находящихся в ее распоряжении целевых денежных средств.

Кроме этого, могут привлекаться иные источники финансирования, не запрещенные действующим законодательством. 

1.8. Администрация района наделяется правами юридического лица, имеет гербовую печать, штампы, бланки установленного образца, может иметь в оперативном управлении обособленное имущество, выступает истцом и ответчиком в суде.

1.9. Адрес администрации: 414015, Астраханская область, г. Астрахань, пл. 3аводская, 40. 

2. Основные задачи администрации района.

Основными задачами в деятельности администрации района являются:

2.1. Владение и пользование имуществом, находящимся в оперативном управлении.
2.2. Контроль за обеспечением населения в границах района электро-, тепло-, газо- и водоснабжением, снабжением топливом. 

2.3. Создание условий по организации благоустройства территории района.

2.4. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории района.

2.5. Содействие в привлечении инвестиций в экономику района.

2.6. Содействие расширению налогооблагаемой базы, развитию инфраструктуры района.

2.7. Организационное и материально-техническое обеспечение выборных кампаний различных уровней.

2.8. Осуществление подготовки проектов распорядительных документов администрации города в пределах соответствующих полномочий.

2.9. Ведение бухгалтерской и статистической отчетности в рамках осуществления деятельности администрации города и представление в контролирующие и заинтересованные органы.

3. Функции администрации района.

3.1. Функции в области жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.1.1. Содействует выбору форм управления многоквартирными домами на территории района, координирует их деятельность, обеспечивает необходимые условия для осуществления ими своих полномочий на основе заключенных договоров.

3.1.2. Осуществляет взаимодействие с управлением по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации города Астрахани по вопросам текущей эксплуатации и содержания муниципального жилищного фонда.

3.1.3. Осуществляет контроль за обеспечением населения в границах района электро-, тепло-, газо- и водоснабжением, водоотведением, снабжением топливом. 

3.1.4. Осуществляет взаимодействие с управлением по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации города Астрахани по выявлению неучтенных объектов коммунального назначения.

3.1.5. Осуществляет контроль за использованием и сохранностью муниципального фонда.

3.1.6. Осуществляет контроль за деятельностью муниципальных предприятий (учреждений) жилищно-коммунального хозяйства на территории района.

Принимает участие в разработке и выполнении программ текущего ремонта и содержания объектов внешнего благоустройства, подготовке жилищно-коммунального хозяйства района к работе в зимних условиях.

3.1.7. В соответствии с возложенными задачами администрация района осуществляет функции заказчика при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд из средств городского бюджета в пределах выделенных лимитов бюджетных ассигнований.

3.1.8. Осуществляет контроль согласно заключенным администрацией района муниципальным контрактам по:

- откачке дождевых и талых вод;

- ручной уборке дорог общегородского и районного значения, межквартальных проездов, пешеходных тротуаров, мостов и путепроводов, парков, скверов, набережных;
- обрезке и посадке зеленых насаждений, посеву и стрижке газонов, посадке цветочной рассады в клумбы, скосу сорной травы, стрижке кустарников;

- содержанию, эксплуатации, ремонту и устройству объектов фонтанного хозяйства, поливочного водопровода;

- ликвидации несанкционированных свалок;

- содержанию, эксплуатации, ремонту и устройству, остановочных комплексов, леерных ограждений.

3.1.9. В целях эффективности использования бюджетных средств производит формирование заказа для муниципальных нужд в соответствии с процедурами, установленными действующим законодательством. 

3.1.10. Контролирует работу по обустройству в жилых микрорайонах мест для складирования мусора, бытовых отходов и подъездных путей к ним. 

3.1.11. Осуществляет контроль за благоустройством и санитарным состоянием территорий, прилегающих к учреждениям, предприятиям и организациям района (в том числе местами отдыха горожан), их озеленением. 

3.1.12. Направляет в управление по строительству, архитектуре и градостроительству предложения по размещению на территории района игровых площадок, других малых архитектурных форм. 

3.1.13. Выявляет объекты муниципального жилого фонда, требующие капитального ремонта, и направляет по ним сведения в управление по капитальному строительству, градостроительной, строительной и жилищной политике.

3.1.14. Участвует в работе комиссии по выявлению рекламных конструкций, установленных без разрешения на территории муниципального образования «Город Астрахань».

3.1.15. Представляет интересы собственника муниципального жилищного фонда на общих собраниях собственников жилых и нежилых помещений по выбору способа управления многоквартирным жилым домом обслуживающей организацией.

3.1.16. Осуществляет мероприятия по реализации ведомственной целевой программы «От окраин к центру». 

3.2. Функции в области финансов и экономической политики.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.2.1. Формирует предложения по смете расходов администрации района для включения в бюджет города, организует их исполнение и контроль в соответствии с утвержденным бюджетом города.

3.2.2. Анализирует экономическое положение района на основании статистических сведений от предприятий и организаций различных форм собственности.

3.2.3. Содействует работе по снижению недоимки в бюджет всех уровней и внебюджетные фонды.

3.2.4. Участвует в осуществлении на территории района экономического регулирования деятельности подотчетных муниципальных предприятий.

3.2.5. Принимает участие в работе комиссии по работе с юридическими и физическими лицами, имеющими задолженность за пользование земельными участками, расположенными на территории района.

3.3. Функции по проведению организационно-массовых мероприятий.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.3.1. Оказывает содействие в трудоустройстве социально незащищенных категорий граждан (несовершеннолетних, освобожденных из мест лишения свободы).

3.3.2. Оказывает содействие учреждениям и организациям в проведении культурно-массовых, спортивных мероприятий на территории района.

3.3.3. Оказывает поддержку молодежным общественным организациям и объединениям в патриотическом воспитании молодежи, развитии творческой инициативы.

3.3.4. Организует работу по эвакуации населения района.

3.3.5. Обеспечивает на территории района выполнение Федерального закона «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях».

3.3.6. Подготавливает и заключает договоры о сотрудничестве по организации досуга в связи с оказанием услуг по катанию на верховых животных, на гужевых повозках (санях) на территории муниципального образования «Город Астрахань».

3.4. Функции в области жилищной политики, капитального строительства.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.4.1. Содействует в привлечении инвесторов на строительство городских объектов. 

3.4.2. Вносит предложения по формированию программ капитального строительства.
3.4.3. Подготавливает конкурсную документацию и проводит конкурсы в соответствии с требованиями по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.4.4. Оказывает содействие в организации товариществ собственников жилья (далее - ТСЖ), территориальных органов общественного самоуправления на территории района.

3.4.5. Проводит комиссионные первичные обследования жилых домов и жилых помещений всех форм собственности по обращениям граждан и органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

3.4.6. Проводит собрания с участием собственников жилья по принятию решения о необходимости проведения либо капитального ремонта, либо сноса.

3.4.7. Выступает заказчиком по подготовке технических заключений и технических паспортов на жилые дома и жилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности, а также многоквартирные жилые дома, в которых доля муниципальной собственности составляет более 50%.

3.4.8. Формирует пакет документов для представления в МВК.

3.4.9. Представляет заявления от имени собственника муниципального жилищного фонда на городскую межведомственную комиссию по рассмотрению вопросов о пригодности (непригодности) муниципального жилого помещения для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.4.10. В установленном порядке направляет информацию в финансово-казначейское управление администрации города о требуемом объеме финансирования.

3.5. Функции в области управления муниципальной собственностью.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.5.1. Вносит предложения мэру города или уполномоченному им органу:

- по прогнозу социально-экономического развития соответствующей территории;

- по созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, учреждений, организаций, предприятий смешанной формы собственности в пределах своей компетенции;

- по изменению балансовой принадлежности основных фондов подведомственных организаций;

- по постановке на учет и использованию выморочного и бесхозяйного имущества. 

- по сносу ветхого муниципального жилого и нежилого фонда.

3.5.2. Ведет работу по выявлению объектов движимого имущества, установленных без соответствующего разрешения, и передает данную информацию в уполномоченный орган. Принимает меры по освобождению земельных участков от вышеназванных объектов, предусмотренные действующим законодательством. 

3.6. Функции по реализации конституционных прав граждан на участие в осуществлении местного самоуправления.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.6.1. Администрация района в соответствии с Законом РФ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» обеспечивает:

- решение организационных, материальных и технических вопросов по проведению на территории района выборов и референдумов;

- регистрацию (учет) избирателей совместно с КСА ГАС «Выборы» по состоянию на 1 января и 1 июля каждого года.

3.6.2. Оказывает содействие органам территориального общественного само­управления.

3.6.3. Осуществляет информационное обеспечение населения через средства массовой информации.

3.6.4. Вносит предложения по кандидатурам присяжных заседателей судов всех уровней.

3.6.5. Вносит предложения по границам участков мировых судей.

3.6.6. Согласовывает и принимает меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий, пикетов, демонстраций и других публичных мероприятий.

3.6.7. В соответствии с законодательством рассматривает и принимает меры по устным и письменным обращениям граждан.

3.7. Функции в области профилактики правонарушений, составление протоколов.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.7.1. Организует выполнение и осуществляет контроль за качеством и сроками исполнения мероприятий, городских целевых программ по профилактике правонарушений и наркомании.

3.7.2. Организует работу комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
3.7.3. Обращается в суды с исковыми заявлениями в защиту прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.7.4. Контролирует работу комиссии по делам несовершеннолетних.

3.8. Функции в области гражданской обороны района, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Администрация района в пределах своей компетенции:

3.8.1. Участвует в мероприятиях по гражданской обороне, защите населения и территории города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в границах района.

3.8.2. Участвует в мероприятиях по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории города в границах района.

3.8.3. Участвует в работе комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности города Астрахани.

3.8.4. Участвует в работе эвакуационной комиссии города Астрахани.

4. Структура администрации района.

4.1. Для организационного, правового и материально-технического обеспечения своей деятельности администрация района формирует структуру на основании штатного расписания.

Администрация Трусовского района г. Астрахани состоит из: отдела бухгалтерского учета и отчетности, отдела развития территории, коммунального отдела, отдела по экономической политике, организационно-контрольного отдела, отдела по работе с населением, юридического отдела, комиссии по делам несовершеннолетних, главного специалиста по вопросам общественной безопасности, ГО и ЧС.

4.2. Структурная схема администрации района.
5. Права и обязанности администрации района.

5.1. Дня выполнения своих функций администрация района наделена следующими правами:

5.1.1. Запрашивать в установленном порядке и получать от структурных подразделений администрации города Астрахани, органов государственной власти, а также от предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений информацию и материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в ее компетенцию.

5.1.2. Представлять интересы администрации города по вопросам своей компетенции в органах государственной власти, на предприятиях, учреждениях и организациях в порядке, установленном Уставом муниципального образования «Город Астрахань».

5.1.3. Подготавливать в пределах своей компетенции проекты муниципальных правовых актов о создании и обеспечении условий эффективной работы администрации района.

5.1.4. Проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию администрации района, с привлечением руководителей и специалистов органов местного самоуправления, муниципальных предприятий, подведомственных администрации района.

5.1.5. Определять собственную структуру и штат с последующим их утверждением постановлением мэра города.

5.1.6. Для достижения поставленных целей и выполнения своих функций при необходимости выходить с предложениями о привлечении специалистов и экспертов как на договорной основе, так и через создаваемые администрацией города организационно-управленческие и хозяйственные структуры.

5.2. Обязанности администрации района:

5.2.1. Участвовать в подготовке ежегодных докладов по итогам деятельности мэра и администрации города.

5.2.2. Вести деятельность в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Астраханской области, Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и иными муниципальными правовыми актами.

5.2.3. Исполнять надлежащим образом функции и задачи, возложенные на администрацию района и ее работников настоящим Положением. 

5.2.4. Представлять ежегодный отчет о деятельности администрации района.

6. Руководство администрации района.

6.1. Администрацию района возглавляет заместитель мэра города - глава администрации района, который назначается на должность и освобождается от нее мэром города по согласованию с Городской Думой муниципального образования «Город Астрахань», в соответствии с Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и Положением об администрации г. Астрахани. Трудовой договор с заместителем мэра города - главой администрации района заключает мэр города.

6.2. Заместитель мэра города - глава администрации района осуществляет следующие полномочия:

- представляет администрацию района в органах государственной власти и управления, во взаимоотношениях с органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями;

- разрабатывает и вносит на утверждение мэру города структуру и штатное расписание администрации района;

- назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих администрации района и работников замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы; заключает трудовой договор с муниципальными служащими и работниками, замещающими должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;

- осуществляет общее руководство администрацией района;

- издает постановления и распоряжения по вопросам компетенции, внутриорганизационной деятельности администрации района и кадровым вопросам;

- подписывает договоры, соглашения, контракты, одной из сторон в которых выступает администрация района;

- осуществляет общее руководство на территории района по вопросам гражданской обороны, ликвидации чрезвычайных ситуаций, безопасности;

- применяет в соответствии с действующим законодательством РФ меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности муниципальных служащих, работников администрации;

- рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения органов территориального и общественного самоуправления;

- содействует в подготовке и проведении выборов представительных органов власти, референдумов и переписи населения в соответствии с законодательством;

- реализует исполнение на территории района законодательства РФ, Астраханской области, Устава муниципального образования «Город Астрахань», решений Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» и других муниципальных правовых актов;

- согласовывает проекты постановлений и распоряжений мэра и администрации города;

- участвует в подготовке и обсуждении решений Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань», касающихся интересов жителей района, городских и районных служб; 

- организует личный прием и рассмотрение обращений граждан, принимает по ним решения в пределах своей компетенции;

- принимает от уполномоченных лиц предприятий, учреждений, трудовых коллективов, общественных организаций и отдельных групп граждан уведомления о проведении массовых акций на территории района;

- осуществляет контроль за деятельностью подведомственных муниципальных предприятий, учреждений жилищно-коммунального хозяйства;

- контролирует деятельность комиссии по делам несовершеннолетних и других комиссий, образуемых при администрации района;

- осуществляет иные исполнительно-распорядительные функции.

6.3. Заместители главы администрации района назначаются на должность и освобождаются от нее заместителем мэра города - главой администрации района.
6.4. Число заместителей главы администрации района устанавливается в соответствии со структурой и штатным расписанием, утверждаемым постановлением мэра города.

6.5. Заместители главы администрации осуществляют функции в соответствии с распределением обязанностей, закрепленных за ними постановлением администрации района.

6.6. В целях совершенствования управления хозяйством района, повышения оперативности и ответственности должностных лиц за решением задач, возложенных на администрацию района, заместитель мэра города - глава администрации района вправе перераспределять отдельные полномочия между заместителями.

6.7. Организация и режим работы администрации района регулируются Регламентом, утверждаемым постановлением администрации района.

7. Ответственность органов и должностных лиц администрации района.

7.1. В соответствии с федеральным законодательством, в том числе нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в сфере местного самоуправления, областным законодательством, Уставом муниципального образования «Город Астрахань» и иными муниципальными правовыми актами должностные лица администрации района несут ответственность за:

- неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них задач и функций, полномочий в соответствии с настоящим Положением;

- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями.

7.2. Обязанности сотрудников администрации района определяются в соответствии с положениями об отделах и должностными инструкциями специалистов.

7.3. Глава администрации района несет персональную ответственность за выполнение полномочий, возложенных на него муниципальным правовым актом. 

8. Взаимодействие с другими структурными подразделениями.

8.1. Администрация района в своей работе в рамках полномочий взаимодействует с государственными органами, со всеми подразделениями администрации города, муниципальными предприятиями, учреждениями и организациями для осуществления своих функций, определенных настоящим Положением. 

8.2. Администрация района осуществляет взаимодействие с учреждениями образования, культуры, здравоохранения, физкультурно-спортивными, молодежными и общественными организациями по выполнению городских программ в соответствии с распоряжениями мэра и администрации города.

8.3. Взаимодействие администрации района с предприятиями, учреждениями, организациями и иными юридическими лицами, не находящимися в муниципальной собственности, строятся на основе норм гражданского законодательства.

