
УТВЕРЖДАЮ:
Начальник управления муници­
пальных закупок и торгов

ПЛАН
РАБОТЫ  УП РАВЛ ЕН И Я М УН И Ц И П АЛЬН Ы Х ЗАКУП О К И ТО РГО В АДМ И НИ СТРАЦ И И  М У Н И Ц И ­

П АЛЬНОГО ОБРАЗО ВАН ИЯ «ГОРОД АСТРАХАН Ь»
НА 2021 ГОД

№  п/п Н аи м ен о ван и я  м ер о п р и яти й С р о к  и сп о л н ен и я О тветствен н ы й  и сп о л ­
н и тель

Ц ели  и результат

I. Н о р м а т и в н о -п р а в о в о е  р егу л и р о в а н и е  д ея т ел ь н о ст и  у п р а в л ен
заю

ия м у н и ц и п а л ь н ы х  за к у п о к  и тор гов  и си стем ы  м у н и ц и п а л ь н ы х  
упок

1.1. К о р р екти р о вка  П о л о ж ен и я  об уп равлен и и  м у н и ц и п ал ьн ы х  заку п о к  и 
торгов  и его о тд ел ах  (п р и вед ен и е  в со о тветстви е  с д ей ств у ю щ и м  зак о ­
нодательством )

П о м ере вн есен и я  и зм е­
нен и й  в зак о н о д ател ь ­

ство

О П М , О П К А , О Н О , 
О П К А Д

О су щ ествл ен и е  
п о л н о м о ч и й  на 
о п р ед ел ен и е  п о ­
ставщ и ко в  (п о д ­
р яд ч и ко в , и сп ол­
н и тел ей ) для за ­
к азч и к о в  м уници- 
п альн о го  об р азо ­
ван и я  «Г ород  А ст ­
р ах ан ь»  в соответ- 
стви и  с тр еб о ван и ­
ям и  действую щ его  
зак о н о д ател ьства

1.2. К о р р екти р о вка  П о р яд ка  в заи м о дей стви я  заказч и ко в  с 
уп ол н о м о ч ен н ы м  о р ган о м  в сф ере зак у п о к  для  о б есп ечен и я  
м ун и ц и п ал ьн ы х  н у ж д  заказч и ко в  м у н и ц и п ал ьн о го  обр азо ван и я  
«Г ород  А стр ах ан ь»  (п р и вед ен и е  в со о тветстви е  с д ей ств у ю щ и м  
зако н о дательство м )

П о м ере вн есен и я  и зм е­
н ен и й  в зак о н о д ател ь ­

ство

О П М , О П К А , О Н О , 
О П К А Д

1.3. К о р р екти р о вка  д о л ж н о стн ы х  и н струкц и й  р аб о тн и ко в  уп р авл ен и я П о м ере вн есен и я  и зм е­
н ен и й  в зак о н о д ател ь ­

ство

О П М , О П К А , О Н О , 
О П К А Д

1.4. А ктуали зац и я  н о р м ати вн ы х  актов о составе  ко м и сси й  по о су щ ествл е­
нию  закуп ок

П о м ер е  н ео бх о д и м о сти О П М , О П К А



1.5. П о зап росам  М и н и стер ств а  ф и н ан сов  РФ , Ф А С  Р осси и  и д р у ги х  о р га­
нов (в вед ен и и  к о то р ы х  вход и т  н о р м ати вн ая  д еятел ьн о сть  о закуп ках) 
ф о р м и р о ван и е п р едл о ж ен и й  по со вер ш ен ство ван и ю  зако н о дательства  
и си стем ы  заку п о к  то вар о в , работ, у сл у г  дл я  н у ж д  м у н и ц и п ал ьн ы х  за ­
казчи ков

По м ер е  п о сту п л ен и я  
зап р о со в

О П М , О П К А , 
О П К А Д ,О И О

1.6. В еден ие (ко р р екти р о в ка) н о м ен кл ату р ы  д ел  у п р авл ен и я  м у н и ц и п ал ь ­
ны х заку п о к  и то р го в

П о сто ян н о О П М

II. О б есп еч ен и е р аботы  у п р а в л ен и я

2.1 . О р ган и зац и я  и ко н тр о л ь  за  тех н и чески м , м атер и альн ы м  о б есп ечен и ем  
д еятельн о сти  р аб о тн и ко в  уп равлен и я

П о сто ян н о

•

О Н О

2.2 . П роведен и е ко см ети ч еско го  рем о н та  сл у ж еб н ы х  п ом ещ ен и й  у п р авл е­
ния м у н и ц и п ал ьн ы х  закуп ок  и торгов

В теч ен и е  го д а  п ри  вы ­
д ел ен и и  б ю д ж етн ы х  

ср ед ств

З ам ести тел и  н ач ал ь ­
н и ка  уп р авл ен и я

III. А н а л и т и ч еск а я  р а б о та
3.1 . Е ж еквар тал ьн ы й  свод н ы й , сводн ы й  с н ар астаю щ и м  итогом  о тчеты  о 

закуп ках  товаров , раб о т , услуг для  о б есп еч ен и я  нуж д  м у н и ц и п ал ьн ы х  
заказчи ков , п р едо ставл ен и е  заи н тер есо ван н ы м  о рган ам  (по  зап росам ).

Е ж еквар тал ьн о  
до  30 ч и сл а  м есяц а  сл е­
д у ю щ его  за  отчетн ы м

О П М

Е ж еквар тал ьн ы й  сво д н ы й  м о н и то р и н г зак у п о к  товаров , работ, услуг 
для  о б есп ечен и я  н у ж д  А стр ах ан ско й  о б л асти  (утв. р асп о р яж ен и ем  
м и н и стер ства  эко н о м и ческо го  р азви ти я  А стр ах ан ско й  области  от 
30 .10 .2020  № 0 5 7 4 -р ), п р едо ставл яется  в м и н и стер ство  эк о н о м и ч еск о ­
го р азви ти я  А стр ах ан ск о й  области

Е ж еквар тал ьн о  
до  10 ч и сл а  м есяц а  сл е ­

д у ю щ его  за  отчетн ы м  
к вар тал о м

О П М

3.2 . О тчет о работе  у п р авл ен и я  за 2020  год  (главе  ад м и н и стр ац и и  
М О  «Г ород  А стр ах ан ь» )

П о р асп о р яд и тел ьн о м у  
акту  главы  ад м и н и стр а­

ции

О П М

3.3. О тчет  о д еятел ьн о сти  у п равлен и я  м у н и ц и п ал ьн ы х  закуп ок  и то р го в  за 
2020  год  (н а  сай те  М О  «Г ород  А стр ах ан ь» )

до  25 м ар та  2021 г. О П М , О Н О

3.4 . Р азр аб о тка  и вед ен и е  и н ф о р м ац и о н н о й  б азы  о су щ ествл ен и я  к о н к у ­
рен тн ы х  п роц едур , п р о во ди м ы х  у п р авл ен и ем  м у н и ц и п ал ьн ы х  закуп ок  
и торгов , с п о сто ян н о й  актуали зац и ей .

П о сто ян н о О П М , О П К А , О П К А Д , 
О Н О

О б есп ечен и е  о п е­
р ати в н о сти  для 
п о л у ч ен и я  и 
о б о б щ ен и я  акту ­
ал ьн о й  и н ф о р м а­
ции

IV . М ет о д и ч еск а я , к о н су л ь т а ц и о н н а я  р абота



4.1.
---------------------------------------------- п------------------------------------------------------------------

П о д го то в ка  и о р ган и зац и я  зан ятий  (сем и н ар о в ) по п роб лем ам  ф о р м и ­
рован и я  заяво к  заказч и ко в  М О  «Г ород  А стр ах ан ь»  д л я  о сущ ествлен и я  
закуп ок , п о р яд о к  ф о р м и р о ван и я , р азм ещ ен и я  п л ан о в  закуп ок , план ов- 
граф и ков  и вн есен и е  в них и зм ен ен и й , п о р яд о к  закл ю чен и я  ко н тр ак ­
то в  по итогам  о ткр ы ты х  конкурсов в эл ек тр о н н о й  ф орм е, эл ектрон н ы х  
аукц и о н о в  на 2021 г.

1 раз в го д  по о тд ел ьн о ­
м у п л ан у

О П М , О П К А Д , О П К А

4.2. О казан и е м ето д и ч еско й , к о н су льтац и о н н о й  и и н ф о р м ац и о н н о й  п о м о ­
щ и по воп росам  п о д го то вки  заявок  дл я  п р о в ед ен и я  про ц ед у р  о тк р ы ­
ты х  кон курсов  в эл ек тр о н н о й  ф орм е, эл ек тр о н н ы х  аукц и о н о в , со став ­
л ен и ю  о тчётн о сти , пр о вед ен и е ко н су льтац и й  по воп росам  разм ещ ен и я  
и н ф о р м ац и и  о заку п ках  в Е И С .

Е ж ед н евн о , в раб оч и е
ДН И

1 5 :0 0 -  17:00

•

Н ачальн и ки  отделов

V. Р а зв и ти е
5.1. О рган и зац и я  об у чен и я  (п овы ш ен и е к вал и ф и кац и и ) р аб о тн и ко в  у п р ав­

лен и я  в соо тветстви и  с тр еб о ван и ям и  с Ф З о т  05 .04 .2013  №  44-Ф З
В со о тветстви и  с п лан ом  
о б у ч ен и я  со тр у д н и ко в

О П М

В ы п о лн ен и е  норм 
ф ед ер альн о го  за ­
к о н о д ател ьства  с 
закуп ках . 
Э ф ф екти вн о е  р аз­

ви ти е  си стем ы  м у­
н и ц и п ал ьн ы х  за ­
купок

5.2. П ровед ен и е м о н и то р и н га  п о л о ж и тельн о го  о п ы та  и н овац и й  по другим  
м у н и ц и п альн ы м  об р азо ван и ям  с ц елью  со вер ш ен ство ван и я  д ей ств у ­
ю щ ей  си стем ы  зак у п о к  на тер р и то р и и  М О  « Г о р о д  А стр ах ан ь»

П о сто ян н о З ам ести тел и  н ачал ь­
н и ка  уп равлен и я

5.3. У части е  У М З и Т  в п р о екте  « Н ац и о н ал ьн ы й  р ей ти н г  п р о зр ачн о сти  за ­
куп ок»  с ц елью  п о л у ч ен и я  п о л н оц ен н ой  кар ти н ы  со сто ян и я  эк о н о м и ­
ки, х ар актер и зу ем о й  структурой  и о б ъем о м  р ы н к а  го су д ар ствен н о го  и 
м у н и ц и п ал ьн о го  заказа , п оказателям и  п р о зр ач н о сти  проц едур  и с т е ­
пен ью  к о н ку р ен тн о сти  закуп ок , гар ан ти й  со б л ю д ен и я  зак о н о д ател ь ­
ства  в сф ере заку п о к , вы явлен и я  н аи б о л ее  р асп р о стр ан ен н ы х  о ткл о н е­
ний на ры н ке го су д ар ствен н о го  и м у н и ц и п ал ьн о го  заказа , а  такж е 
вн едрени я  и р азви ти я  со вр ем ен н ы х  м ето д о в  закуп ок .

В теч ен и е  года У М З и Т

П р и м еч ан и я :
1. В граф е « О тв етствен н ы й  и сп о л н и тель»  п ер вы м  указан  о тветствен н ы й  за  вы п о лн ен и е д ан н о го  м ер о п р и яти я  отдел .
2. О П М  - отдел  п л ан и р о ван и я  и м о н и то р и н га

О П К А Д  - отдел  п о д го то вки  кон курсн ой  и ау кц и о н н о й  д о ку м ен тац и и  
О П К А  - отдел  по п р о в ед ен и ю  конкурсов  и ау кц и о н о в  
О И О  - отдел  и н ф о р м ац и о н н о го  об есп ечен и я

Заместитель начальника управления муниципальных закупок и торгов 
администрации МО «Город Астрахань» Е.Р.Капкаев


