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№
п/п

Н аименования м ероприятий Срок исполнения О тветственны й ис
полнитель

Ц ели и результат

I. Н орм ативно-правовое регулирование деятельности управлен
заю

ия м униципальны х закупок и торгов и системы  м униципальны х  
^пок

1.1. К орректировка П олож ений об управлении муниципальны х закупок 
и торгов и его отделах (приведение в соответствие с действую щ им 
законодательством)

По мере внесения изм е
нений в законодатель

ство

ОПМ , ОПЗ, ОИО, 
ООЗ

О сущ ествление 
полномочий на 
определение по- 
ставщ иков (под
рядчиков, испол
нителей) для за
казчиков м уници
пального образо- 
вания «Город 
А страхань» в со
ответствии с тре
бованиями дей
ствую щ его зако-

1.2. К орректировка П орядка взаимодействия заказчиков с 
уполномоченны м  органом в сфере закупок для обеспечения 
муниципальны х нужд заказчиков муниципального образования 
«Город А страхань» (приведение в соответствие с действую щ им 
законодательством)

По мере внесения изм е
нений в законодатель

ство

О ПМ , О ПЗ, ОИО , 
ООЗ

1.3. К орректировка долж ностны х инструкций работников управления По мере внесения изм е
нений в законодатель

ство

О ПМ , О ПЗ, ОИО , 
ООЗ

1.4. А ктуализация нормативны х актов о составе комиссий по осущ еств
лению  закупок

По мере необходимости О ПМ , ООЗ

■ф



л нодательства
1.5. По запросам М инистерства финансов РФ , ФАС России и других ор 

ганов (в ведении которых входит норм ативная деятельность о за
купках) формирование предлож ений по соверш енствованию  законо
дательства и системы закупок товаров, работ, услуг для нуж д м уни
ципальны х заказчиков

По мере поступления 
запросов

О ПМ , ОПЗ, О НО, 
ООЗ

1.6. В едение (корректировка) номенклатуры  дел управления м уници
пальны х закупок и торгов

П остоянно ОПМ

II. О беспечение работы  управления

2.1. О рганизация и контроль за техническим , материальным обеспече
нием деятельности работников управления

П остоянно ОИО

2.2. П роведение косметического рем онта служ ебны х помещ ений управ
ления муниципальны х закупок и торгов

В течение года при вы
делении бю джетных 

средств

Заместители началь
ника управления

III . А налитическая работа
3.1. Еж еквартальны й сводны й, сводный с нарастаю щ им итогом отчеты  

о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения нужд м уници
пальных заказчиков, предоставление заинтересованны м органам (по 
запросам).

Еж еквартально 
до 30 числа м есяца сле
дую щ его за отчетным

ОПМ

3.2 Еж еквартальны й сводный м ониторинг закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения нужд А страханской области (утв. распоряж е
нием министерства экономического развития А страханской области 
от 30.10.2020 № 0574-р), предоставляется в министерство эконом и
ческого развития А страханской области

Еж еквартально 
до 10 числа месяца 

следую щ его за  отчет
ным кварталом

ОПМ

3.3. О тчет о работе управления за  2021 год (главе М О «Город А стра
хань»).

По распорядительному 
акту главы  М О  «Город 

А страхань»

ОПМ

3.4. О тчет о деятельности управления м униципальны х закупок и торгов 
за  2021 год (на официальном сайте М О  «Город А страхань»)

до 25 м арта 2022 г. О П М , ОИО

3.5. Разработка и ведение информационной базы  осущ ествления конку
рентны х процедур, проводимы х управлением  м униципальны х заку
пок и торгов, с постоянной актуализацией.

П остоянно О ПМ , ОПЗ, ОИО, 
ООЗ

О беспечение опе
ративности для 
получения и 
обобщ ения акту
альной инф орм а
ции



* IV. М етодическая, консультационная работа
4.1. П одготовка и организация занятий (семинаров) по проблемам ф ор

мирования заявок заказчиков М О «Город А страхань» для осущ еств
ления закупок, порядок ф орм ирования планов-графиков и внесение 
в них изменений, порядок заклю чения контрактов по итогам  откры 
тых конкурсов в электронной форме, откры ты х аукционов в элек
тронной форме, запросов котировок в электронной форме.

1 раз в год по отдель
ному плану

О ПМ , ОПЗ, О ОЗ,О ИО

4.2. О казание методической, консультационной и информационной по
мощи по вопросам подготовки заявок для проведения процедур от
крытых конкурсов в электронной форме, открытых аукционов в 
электронной форме, запросов котировок в электронной форме, со
ставлению  отчётности, проведение консультаций по вопросам раз
мещ ения информации о закупках в ЕИС.

Ежедневно, в рабочие 
дни

1 5 :0 0 -1 7 :0 0

Н ачальники отделов

V. Развитие
5.1. О рганизация обучения (повы ш ение квалиф икации) работников 

управления в соответствии с требованиями с ФЗ от 05.04.2013 №  
44-Ф З

В соответствии с пла
ном обучения сотруд
ников

ОПМ В ы полнение норм 
федерального за
конодательства о 
закупках.

Эф ф ективное раз
витие системы 
м униципальны х 
закупок.

5.2. П роведение м ониторинга полож ительного опы та и новаций м уни
ципальны х образований в других субъектах РФ с целью  соверш ен
ствования осущ ествления закупок на территории М О «Город А стра
хань»

П остоянно Заместители началь
ника управления, 

ОПМ , ОПЗ, О О З,О И О

5.3. У частие У М ЗиТ в проекте «Н ациональны й рейтинг прозрачности 
закупок» с целью  получения полноценной картины состояния эко
номики, характеризуемой структурой и объемом ры нка государ
ственного и м униципального заказа, показателями прозрачности 
процедур и степенью  конкурентности закупок, гарантий соблю дения 
законодательства в сфере закупок, выявления наиболее распростра
ненных отклонений на ры нке государственного и муниципального 
заказа, а такж е внедрения и развития современны х методов закупок.

В течение года У М ЗиТ

П римечания:
1 .В графе «О тветственны й исполнитель» первым указан ответственны й за выполнение данного мероприятия отдел. 
2. ОПМ  - отдел планирования и м ониторинга

О П З - отдел подготовки закупок
О О З - отдел осущ ествления закупок
ОИО  - отдел инф ормационного обеспечения

Заместитель начальника управления муниципальных закупок и торгов 
администрации МО «Город Астрахань» Е.Р.Капкаев


