Администрация города Астрахани 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 октября 2014 года № 6312

«О внесении изменений и дополнений 

в постановление администрации города Астрахани от 13.11.2013 № 10418»

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации города Астрахани от 13.11.2013 № 10418 «Об утверждении административного Регламента администрации города Астрахани по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей имеющими достаточные доходы в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 год» следующие изменения:

1.1. Подпункт 1.4.1 пункта 1.4 административного Регламента изложить в следующей редакции:

«1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы жилищного управления администрации города Астрахани (далее - Управление) и отделов Управления, в которые необходимо обратиться для получения муниципальной услуги. 

Местонахождение Управления:

Адрес: 414000 г. Астрахань, ул. Ленина, д. 23.

Телефон приемной Управления: 8 (8512) 51-57-37.

Адрес электронной почты Управления: ugp_astrakhan@mail.ru.

График работы Управления: понедельник - пятница с 8.30 до 17.30, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье. График личного приема начальника Управления: среда с 14.00 до 17.30.

Отдел бухгалтерского учета и расчетов с населением Управления (далее - отдел): кабинет № 8, телефон 8 (8512) 51-99-05. 

График работы: понедельник - пятница с 8.30 до 17.30, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье. График приема: среда, с 14.00 до 17.30». 
1.2. Позиции 1.4.1.2-1.4.1.3 подпункта 1.4.1 пункта 1.4 административного Регламента исключить.

1.3. Подпункт 1.4.2 пункта 1.4 административного Регламента изложить в следующей редакции:

«1.4.2. Телефоны для справок и консультаций:

- телефон отдела 8 (8512) 51-99-05.».

1.4. Пункт 2.4 административного Регламента изложить в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок при предоставлении муниципальной услуги составляет 19 дней и складывается из следующих сроков:

- прием, регистрация заявления и документов, направление заявления и документов на рассмотрение - не более 3 дней;

- рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта постановления о признании либо проекта постановления об отказе - не более 7 дней;

- организация межведомственного информационного взаимодействия (в рамках административной процедуры рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта постановления о признании либо проекта постановления об отказе) - 5 рабочих дней;

- согласование, подписание и регистрация проекта постановления о признании либо проекта постановления об отказе - не более 4 дней;

- направление заявителю постановления о признании либо постановления об отказе - не более 5 дней.».

1.5. Пункт 2.5 административного Регламента изложить в следующей редакции:

«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, 2008, № 267, 2009, № 7; Собрание законодательства РФ, 2009, № 1, ст. 1; ст. 2; № 4, ст. 445, 2014, № 6, ст. 548, № 30 (ч. 1), ст. 4202);

- Жилищный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (ч. 1), ст. 14; 2006; № 1, ст. 10; № 52 (1 ч.) ст. 5498; 2007, № 1 (1 ч.), ст. 13, ст. 14, ст. 21; № 43, ст. 5084; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2251; № 30 (2 ч.), ст. 3616; 2009, № 23 ст. 2776; № 39, ст. 4542, № 48, ст. 5711; № 51, ст. 6153;  2010, № 19, ст. 2278; № 31, ст. 4206; № 49, ст. 6424; 2011, № 23, ст. 3263; № 30 (ч. 1), ст. 4590;  № 49 (ч. 1), ст. 7027; № 49 (ч. 5), ст. 7061, № 50, ст. ст. 7337; ст. 7343;  ст. 7359; 2012, № 10, ст. 1163;  № 14, ст. 1552;  № 24, ст. 3072;  № 26, ст. 3446; № 27, ст. 3587;  № 31, ст. 4322; № 53 (ч. 1), ст. 7596;  2013, № 14, ст. 1646; № 27, ст. 3477; № 52 (часть I), ст. 6982; 2014, № 23, ст. 2937; № 26 (ч. 1), ст. 3388, ст. 3406;  № 30 (ч. 1), ст. 4218, ст. 4264); 

- Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 2010, № 31, ст. 4179;  2011, № 15, ст. 2038;  № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291;  № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч. 5), ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322;  2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3480;  № 30 (ч. 1), ст. 4084; № 51, ст. 6679; № 52 (часть I), ст. 6961;  ст. 7009; 2014, № 26 (ч. 1), ст. 3366; № 30 (ч. 1), ст. 4264); 

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2003, № 40, ст. 3822, 2004, № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (часть 1), ст. 9; ст. 12; ст. 17; ст. 25; ст. 37; № 17, ст. 1480; № 27, ст. 2708; № 30 (ч. 1), ст. 3104; ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9; ст. 10; ст. 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31 (1 ч.), ст. 3427; ст. 3452; № 43, ст. 4412; № 49 (1 ч.), ст. 5088; № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (1 ч.), ст. 21; № 10, ст. 1151; № 18, ст. 2117; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 30, ст. 3801; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553; ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 49, ст. 5744; № 52 (ч. 1), ст. 6229; ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711; ст. 5733; № 52 (ч. 1), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736; № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4160; ст. 4206; № 40, ст. 4969; № 45, ст. 5751; № 49,ст. 6411; 2011, № 1, ст. 54; № 13, ст. 1685; № 17, ст. 2310; № 19, ст. 2705; № 29, ст. 4283; № 30 (ч. 1), ст. 4572; ст. 4590; ст. 4591; ст. 4594; № 31, ст. 4703; № 48, ст. 6730; № 49 (ч. 1), ст. 7039; № 49 (ч. 5), ст. 7070; № 50, ст. 7353; 2012, № 26, ст. 3444; ст. 3446; № 27, ст. 3587; № 29, ст. 3990; № 31, ст. 4326; № 43, ст. 5786; № 50 (ч. 5), ст. 6967; № 53 (ч. 1), ст. 7596, ст. 7614; 2013, № 4, ст. 1663; № 19, ст. 2325, ст. 2329, ст. 2331; № 27, ст. 3477; № 43, ст. 5454; № 44, ст. 5633; ст. 5642; № 48, ст. 6165; № 51, ст. 6690; № 52 (часть I), ст. 6961; ст. 6981, ст. 7008; 2014, № 14, ст. 1562; № 22, ст. 2770; № 26 (ч. 1), ст. 3371; № 30 (ч. 1), ст. 4218);

- Федеральный закон «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880; 2012, № 29, ст. 3988; 2013, № 14, ст. 1668; № 27, ст. 3463; ст. 3477; 2014, № 26 (ч. 1), ст. 3390);

- постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы» (Собрание законодательства РФ, 2011, № 5, ст. 739; № 29, ст. 4496; № 38, ст. 5391; № 42, ст. 5923;  2012, № 3, ст. 419; № 31, ст. 4372; № 49, ст. 6855; 2013, № 2, ст. 91; № 20, ст. 2485; № 42, ст. 5379;  2014, № 18 (часть IV), ст. 2200);

- постановление Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 2012, № 27, ст. 3744;  2013, № 45, ст. 5807);

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2012, № 35, ст. 4829);

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Закон Астраханской области «О предоставлении жилых помещений в Астраханской области» (Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области, 2006, № 47; № 53; 2007, № 5; № 59; 2009, № 1; № 52; 2010, № 28; 2011, № 20; № 31: 2012, № 51; 2013, № 23/1; № 57; 2014, № 21);

- постановление Правительства Астраханской области от 19.04.2011 № 109-П «О мэрах по реализации постановления Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 (Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области, 2011, № 16;  № 33; 2012, № 15; 2013, № 28);

- Устав муниципального образования «Город Астрахань» (Горожанин, 2004, № 47, 2005, № 13, 2006, № 21, 2007, № 6, № 16, 2008, № 52, 2009, № 13, № 28, 2010, № 1, № 14 (1076), № 27,  № 35 (1097); 2011,  № 16, № 25, № 51,  2012,  № 12;  Астраханский вестник, 2012, № 6; 2013, № 9, 41);

- решение Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» от 17.11.2011 № 213 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг администрацией города Астрахани» (Плюс четыре (приложение к газете «Горожанин»), 2011, № 80);

- решение Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» от 20.03.2014 № 33 «Об утверждении Положения о жилищном управлении администрации города Астрахани» (Астраханский вестник, 2014, № 13);

- постановление администрации города Астрахани от 01.11.2011 № 10322 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (Горожанин, 2011, № 71);

- постановление администрации города Астрахани от 05.04.2012 № 2848 «Об утверждении Порядка предоставления и получения документов и информации путем межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг в муниципальном образовании «Город Астрахань» (Плюс Четыре (приложение к газете «Горожанин»), 2012, № 24).».

1.6. В подпункте 2.6.6 пункта 2.6 административного Регламента слова «или через законного представителя» исключить.

1.7. Пункт 2.10 административного Регламента исключить.

1.8. Пункты 2.11-2.13 административного Регламента считать соответственно пунктами 2.10-2.12 административного Регламента.

1.9. Пункт 2.12 административного Регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«Класс средств электронной подписи, который допускается при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, должен быть не ниже КС1.».

1.10. В пункте 3.2 административного Регламента девятый абзац заменить абзацами следующего содержания:

«- проверяет в установленном порядке действительность усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписано заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае наличия основания для отказа в приеме документов, указанного в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 административного Регламента, должностное лицо и (или) специалист Управления в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает уведомление с указанием причины отказа и направляет заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

Согласно модели угроз безопасности и нарушителя платформы межведомственного взаимодействия Астраханской области требуется, чтобы класс средств электронной подписи, используемый при проверке действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, был не ниже КС2. Класс средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки, также должен быть не ниже КС2.».

1.11. В пункте 3.2 административного Регламента предпоследний и последний абзацы изложить в следующей редакции:

«Результатом исполнения данной административной процедуры являются прием, регистрация и направление заявления и документов на рассмотрение либо в случае, установленном абзацем девятым настоящего пункта, направление заявителю уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

Срок выполнения данной административной процедуры - 3 дня.».

1.12. В пункте 3.5 административного Регламента слова «не более 5 дней» заменить словами «не более 4 дней.».

1.13. В пункте 5.2 административного Регламента абзац второй изложить в следующей редакции:

«- по адресу: 414000, г. Астрахань, ул. Ленина, д. 23. кабинеты № 1, № 23;».

1.14. Пункт 5.11 административного Регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«Управление в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщает заявителю, направившему жалобу, об оставлении ее без ответа, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а в случае, предусмотренном абзацем вторым настоящего пункта, - с указанием о недопустимости злоупотребления правом.».

1.15. В приложении 1 к административному Регламенту слова «не более 2 дней» заменить словами «не более 3 дней», слова «Согласование и подписание проекта постановления о признании либо проекта постановления об отказе - не более 5 дней» заменить словами «Согласование и подписание проекта постановления о признании либо проекта постановления об отказе - не более 4 дней».

1.16. Приложение 2 к административному Регламенту изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению администрации города Астрахани.
2. Управлению информационного обеспечения деятельности администрации города Астрахани:

2.1. Опубликовать настоящее постановление администрации города Астрахани в средствах массовой информации.

2.2. Разместить настоящее постановление администрации города Астрахани на официальном сайте органов местного самоуправления г. Астрахани.

3. Жилищному управлению администрации города Астрахани внести соответствующие изменения в государственных информационных системах http://www.gosuslugi.ru, http://www.gosuslugi.astrobl.ru.

4. Управлению контроля и документооборота администрации города:

4.1. Внести соответствующие изменения и дополнения в поисково-справочную систему распорядительных документов администрации города.

4.2. Направить настоящее постановление администрации города в государственно-правовое управление администрации губернатора Астраханской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов в установленный законом срок.

4.3. В течение десяти дней направить настоящее постановление администрации города в прокуратуру города Астрахани для проведения антикоррупционной экспертизы и проверки на предмет законности.

И.о. мэра города И.Ю. ЕГОРОВА
Приложение 

к постановлению администрации города

от 03.10.2014 № 6312

Приложение 2 к административному Регламенту 

администрации города Астрахани 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание молодых семей имеющими 

достаточные доходы и признание молодой семьи 

участницей подпрограммы 

«Обеспечение жильем молодых семей»

федеральной целевой программы «Жилище» 

на 2011-2015 годы»

Образец заявления

Начальнику жилищного управления 

администрации города

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять документы

1 _________________________________________________________________

2 _________________________________________________________________

3 _________________________________________________________________

4 _________________________________________________________________

для признания молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы в составе:

супруг ____________________________________________________________,

(ФИО, дата рождения) 

паспорт: серия ____________ № ___________, выданный _____________________________________________________________________________ 20 _______г.,

проживает по адресу: _________________________________________________; 

супруга ___________________________________________________________,

(ФИО, дата рождения) 

паспорт: серия ____________ № ___________, выданный _____________________________________________________________________________ 20 _______г.,

проживает по адресу: _________________________________________________; 

дети: _____________________________________________________________, 

(ФИО, дата рождения) 

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)____________________________ (ненужное вычеркнуть), паспорт: серия ____________ № ___________, выданный ______________________________________________________________________________________________________ 20 _______г.,

проживает по адресу: _________________________________________________; 

____________________________________________________________________, 

(ФИО, дата рождения) 

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)____________________________ (ненужное вычеркнуть), паспорт: серия ____________ № ___________, выданный ______________________________________________________________________________________________________ 20 _______г.,

проживает по адресу: _________________________________________________

С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ________________________________________________________________, 



(ФИО  совершеннолетнего члена семьи) 
(подпись) 
(дата) 

2) ________________________________________________________________, 



(ФИО  совершеннолетнего члена семьи) 
(подпись) 
           (дата)  

3) ________________________________________________________________, 



(ФИО  совершеннолетнего члена семьи) 
(подпись) 
           (дата) 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты _____________ 20 ______г. 

_____________________________________________________________________

 (должность лица, принявшего заявление) 
(подпись, дата)  
(расшифровка подписи)

