Утвержден

Приказом финансово – казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»

от 22.11.2017 года N 95
ПОРЯДОК

ОТКРЫТИЯ, ПЕРЕОФОРМЛЕНИЯ, ЗАКРЫТИЯ, ВЕДЕНИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ И  ПРОВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ ВЫПЛАТ ФИНАНСОВО-КАЗНАЧЕЙСКИМ УПРАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД АСТРАХАНЬ»
Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Порядок открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – Бюджетный кодекс), с частями 3,6 и 8 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", с частью 3.3 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", с пунктом  12 части II приказа Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2014 г. N 163н "О Порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса" и устанавливает:

- порядок открытия, переоформления, закрытия и ведения финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее – ФКУ администрации г. Астрахани) лицевых счетов для учета операций главных распорядителей бюджетных средств, получателей бюджетных средств  и главных администраторов  источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Город Астрахань»;
- порядок  открытия, переоформления, закрытия и ведения ФКУ администрации г. Астрахани лицевых счетов для учета операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных  учреждений, в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляет администрация муниципального образования «Город Астрахань» и ее структурные подразделения  (далее – учредитель муниципального бюджетного (автономного) учреждения);
- порядок проведения кассовых выплат ФКУ администрации г. Астрахани по лицевым счетам главных распорядителей бюджетных средств (далее – ГРБС), получателей бюджетных средств (далее – ПБС), муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – МБУ, МАУ). 
2. Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значении, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации.

3. В целях настоящего Порядка:

3.1.  Участники бюджетного процесса:

- ГРБС;

- ПБС;

-главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета, (далее - главный администратор источников финансирования дефицита бюджета);

- финансовый орган муниципального образования – ФКУ администрации г. Астрахани;

- получатель бюджетных средств, имеющий право в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, осуществлять операции со средствами, поступающими во временное распоряжение (далее - ПБС, осуществляющий операции со средствами во временном распоряжении).

3.2. На обособленное подразделение ПБС, ПБС, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении,  действующее на основании Устава, наделенное имуществом, находящимся в оперативном управлении, и обязанностью ведения бюджетного учета (далее - обособленное подразделение ПБС, обособленное подразделение ПБС, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении), распространяются, соответственно, положения настоящего Порядка.

3.3. На обособленное подразделение МБУ, МАУ, действующее на основании Устава, наделенное имуществом, находящимся в оперативном управлении МБУ, МАУ, и обязанностью ведения бюджетного учета, распространяются положения настоящего Порядка.

3.4. Участник бюджетного процесса, в ведении которого находится получатель бюджетных средств, является вышестоящим участником бюджетного процесса.

3.5. Участник бюджетного процесса, МБУ, МАУ которым в соответствии с настоящим Порядком открываются лицевые счета в ФКУ администрации г. Астрахани, является клиентом.

4. Клиенты включаются ФКУ администрации г. Астрахани в Сводный реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее -  Сводный реестр) путем представления в орган федерального казначейства (далее – ОФК) заявки на включение (изменение) информации об организации в сводный реестр (форма в автоматизированном программном комплексе  «Бюджет-СМАРТ»  «Заявка на включение (изменение) информации об организации в сводный реестр (163н прил.4)») (далее – заявка). 
При этом клиенты не позднее первого рабочего дня, следующего за днем внесения изменений информации об организации в Единый государственный реестр юридических лиц (далее  - ЕГРЮЛ)  представляют в ФКУ администрации г. Астрахани копию  выписки из ЕГРЮЛ на бумажном носителе. Вышестоящий участник бюджетного процесса, орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении МБУ,  МАУ  заполняет заявку в автоматизированном программном комплексе  «Бюджет-СМАРТ»  или на бумажном носителе для последующего внесения сведений об изменении в государственной интегрированной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет».

5. ФКУ администрации г. Астрахани доводит до клиентов непосредственно и (или) через вышестоящего участника бюджетного процесса, учредителя муниципального бюджетного (автономного) учреждения (далее - вышестоящая организация) информацию о правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, а также осуществляет консультирование по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, ведения и закрытия лицевых счетов.

6.
Документооборот между клиентами и  ФКУ администрации г. Астрахани осуществляется на бумажных носителях или в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании Договора об обмене электронными документами, заключенного между клиентом и ФКУ администрации г. Астрахани.

7.
ФКУ администрации г. Астрахани для учета средств МБУ, МАУ в порядке, установленном Центральным банком Российской Федерации, открывает в Отделении по Астраханской области Южного главного управления Центрального банка Российской Федерации (далее – банк) счет на балансовом счете N 40701 "Счета негосударственных организаций. Финансовые организации", на котором открываются и ведутся соответствующие лицевые счета МБУ, МАУ.
Раздел II. Виды лицевых счетов.

8. Для учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их бюджетных полномочий, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предназначенный для осуществления ПБС следующих операций за счет средств бюджета и (или) источника дополнительного бюджетного финансирования) (далее - лицевой счет ПБС) по учету:
- бюджетных ассигнований;

- доведенных лимитов бюджетных обязательств, полученных ПБС;

- для учета принятых бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств.

б) лицевой счет, предназначенный для отражения операций ПБС со средствами, поступающими в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Астрахань» во временное распоряжение ПБС (далее - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение ПБС);

в) лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по привлечению и погашению источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;  
г) лицевой счет, предназначенный для отражения операций ПБС, МБУ, МАУ, принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями ПБС (далее - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям ПБС).            
9. Для учета операций, осуществляемых МБУ, ФКУ администрации г. Астрахани открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов: 

         
а) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами МБУ (за исключением субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных бюджетным учреждениям из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) (далее - лицевой счет бюджетного учреждения); 

б) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными МБУ из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в виде субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения).
10.
Для учета операций, осуществляемых МАУ, ФКУ администрации г. Астрахани открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами МАУ (за исключением субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных автономным учреждениям из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) (далее - лицевой счет автономного учреждения); 
б) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными МАУ из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в виде субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее - отдельный лицевой счет автономного учреждения).
11. При открытии лицевых счетов, указанных в пунктах 8-10  настоящего Порядка, им присваиваются номера.

11.1.
Номер лицевого счета состоит из одиннадцати разрядов:

	Номера  
разрядов
	
1   
	
2    
	
3    
	
4    
	
5    
	
6    
	
7    
	
8    
	
9    
	
10   
	
11   


где:

1 и 2 разряды - код лицевого счета;

с 3 по 5 разряды - код главы вышестоящей организации в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета;

с 6 по 10 разряд - код участника бюджетного процесса, МБУ, МАУ, присвоенный ОФК или  присваиваемый ФКУ администрации г. Астрахани;

11 разряд - контрольный разряд.

11.2.
Код лицевого счета указывается в соответствии со следующими видами лицевых счетов:

03 - лицевой счет ПБС;

05 - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение ПБС;

06 - лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;

14 - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям ПБС;

20 -лицевой счет МБУ;

21 - отдельный лицевой счет МБУ;

30 - лицевой счет МАУ;

31- отдельный лицевой счет МАУ.

11.3.
ФКУ администрации г. Астрахани присваивает контрольному разряду цифровое или буквенное значение при открытии клиенту нескольких лицевых счетов одного типа.
Для лицевых счетов ПБС с кодом 03 в 11 разряде лицевого счета указывать:

0 – для межбюджетных трансфертов из федерального бюджета;

1 – для межбюджетных трансфертов из областного бюджета;

2 – для средств местного бюджета.

Раздел III. Порядок открытия, переоформления

 и закрытия лицевых счетов клиентам

Глава 1. Общие требования к порядку открытия, переоформления

и закрытия лицевых счетов клиентам

12. Лицевые счета открываются клиентам, включенным в Сводный реестр.
13. При передаче отдельных полномочий ПБС в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Астрахань», другому ПБС, МБУ, МАУ, получателю бюджетных средств, передающему свои полномочия, открывается лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям ПБС.
14. Документы, необходимые для открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов, представляются в ФКУ администрации г. Астрахани на бумажном носителе.

Глава 2. Порядок открытия  лицевых счетов клиентам.

15. Для открытия лицевого счета клиент представляет в ФКУ администрации г. Астрахани следующие документы:

а) заявление на открытие лицевого счета по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку;

б) карточку образцов подписей и оттиска печати (далее – Карточка образцов подписей) в 2 экземплярах по форме  согласно Приложению 2 к настоящему Порядку;

в) копию учредительного документа, заверенную вышестоящей организацией, нотариально, либо налоговым органом;

   г) копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц, заверенную органом, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц либо распечатанную с сайта ФНС России в сети Интернет;

д) копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, заверенные нотариально либо выдавшим их налоговым органом;

е) справку из налогового органа о наличии счетов МАУ  в кредитных организациях.
15.1. Для открытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств ПБС, МБУ, МАУ, принимающие бюджетные полномочия, кроме документов, указанных в п.15. настоящего Порядка, представляет в ФКУ администрации г. Астрахани копию документа о передаче бюджетных полномочий, заверенную ПБС, передающим свои бюджетные полномочия.

15.2. Обособленное подразделение клиента дополнительно представляет ходатайство клиента, создавшего обособленное подразделение, об открытии лицевых счетов обособленному подразделению, подписанное руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента, создавшего обособленное подразделение. При этом обособленному подразделению открываются только те виды лицевых счетов, которые открыты создавшему его клиенту.

16. Проверяемые реквизиты Заявления на открытие лицевого счета должны соответствовать следующим требованиям:

- заявление на открытие лицевого счета заполняется клиентом, за исключением части  «Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань» », которая заполняется ответственным исполнителем ФКУ администрации г. Астрахани;

- наименование клиента в заявлении на открытие лицевого счета  должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах клиента, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в Сводном реестре;  
- ИНН и КПП клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей (в случае ее представления) и в документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

- наименование вышестоящей организации в заявлении на открытие лицевого счета должно соответствовать ее полному или сокращенному  наименованию, указанному в учредительных документах клиента, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию вышестоящей организации, указанному в Сводном реестре;
- в заявительной надписи «Просим открыть» подчеркивается нужное наименование вида лицевого счета в соответствии с видами лицевых счетов, предусмотренными настоящим Порядком;

Заявление на открытие лицевого счета подписывается:

- руководителем клиента (уполномоченным руководителем лицом) с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

- главным бухгалтером клиента (уполномоченным руководителем лицом) с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.
Заявление на открытие лицевого счета скрепляется оттиском печати.
Заявление на открытие лицевого счета должно содержать дату его составления.
17. Проверяемые реквизиты Карточки образцов подписей должны соответствовать следующим требованиям:

- наименование клиента в Карточке образцов подписей должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах клиента, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному и сокращенному наименованию клиента, указанному в Сводном реестре;

- ИНН и КПП клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

- адрес клиента указывается в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ. Если адрес по месту фактического нахождения клиента отличается от его адреса, указанного в ЕГРЮЛ, дополнительно по данной строке указывается адрес фактического нахождения клиента;
- наименование вышестоящей организации клиента должно соответствовать ее полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах клиента, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также указанному в Сводном реестре;

- в разделе «Образцы подписей и печати» Карточки образцов подписей наименование должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц клиента должны быть указаны полностью.

- Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

- оттиск печати клиента ставится так, чтобы подписи и расшифровки подписей
читались ясно и четко;

- Карточка образцов подписей заверяется подписью руководителя (уполномоченного им лица) вышестоящей организации с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы и оттиском гербовой печати вышестоящей организации на подписи вышеуказанного лица;
-  Карточка образцов подписей должна содержать дату ее оформления.
  18. Право подписи принадлежит руководителю клиента и (или) иным уполномоченным им лицам, а также главному бухгалтеру и лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета.

 При смене руководителя  (уполномоченного им лица) или главного бухгалтера клиента, назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, а также  в случае дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, клиентом представляется новая Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в соответствии с абзацем 9 п.17 настоящего Порядка. Экземпляр ранее представленной Карточки образцов подписей хранится в деле клиента. 

19. Если клиенту в соответствии с настоящим порядком уже открыт лицевой счет, представление Карточки образцов подписей для открытия другого лицевого счета не требуется, если лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемому лицевому счету, остаются прежними.

 20. При электронном документообороте с использованием ЭЦП лица, подписывающие ЭЦП документы при совершении операций по лицевому счету (лицевым счетам), предусмотренные настоящим Порядком, должны быть включены в соответствующую Карточку образцов подписей с правом первой или второй подписи.

21. При приеме Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей также проверяется:

- соответствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей формам, утвержденным настоящим Порядком;
- наличие полного пакета документов, необходимых для открытия соответствующих лицевых счетов.

Не допускается наличие исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета, в Карточке образцов подписей и в прилагаемых документах, представленных клиентом в ФКУ администрации г. Астрахани.

22. В случае отсутствия в Заявлении на открытие лицевого счета или в Карточке образцов подписей реквизитов, подлежащих заполнению при их представлении, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами документов или их несоответствия информации в Сводном реестре, представленным документам, несоответствия формы представленных Заявления на открытие лицевого счета или Карточки образцов подписей утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета, Карточке образцов подписей и прилагаемых к ним документах, ФКУ администрации г. Астрахани  возвращает клиенту представленный на проверку пакет документов, указанный в п.15 - 15.2. настоящего Порядка, с указанием причины возврата.

23. Проверка представленных клиентом документов, необходимых для открытия лицевого счета, осуществляется ФКУ администрации г. Астрахани в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

При этом несоответствие наименования клиента в представленных документах его наименованию, указанному в Сводном реестре, в части прописных (заглавных) и строчных букв, буквы "ё", наличия (отсутствия) пробелов, не является основанием для возврата ФКУ администрации г. Астрахани представленных документов.
24. Открытие лицевого счета осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих требованиям, установленным настоящим Порядком, путем проставления ответственным исполнителем в Заявлении на переоформление лицевого счета отметки в поле «Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»».
В Отметке ФКУ администрации г. Астрахани об открытии лицевого счета указывается номер лицевого счета, открываемого в соответствии с заявлением на открытие лицевого счета, представленным клиентом.

Отметка  ФКУ администрации г. Астрахани об открытии лицевого счета подписывается:

- руководителем (уполномоченным руководителем лицом) ФКУ администрации г. Астрахани с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

- главным бухгалтером (уполномоченным руководителем лицом) ФКУ администрации г. Астрахани с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

- работником ФКУ администрации г. Астрахани, ответственным за правильность осуществления проверки заявления на открытие лицевого счета и представленных вместе с ним документов (далее - ответственный исполнитель), с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы и даты открытия лицевого счета.

25. Открытие лицевого счета клиента  осуществляется не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки документов, представленных клиентом для открытия лицевого счета.

Лицевому счету присваивается номер.

Повторное представление документов (за исключением заявления на открытие другого лицевого счета), необходимых для открытия лицевого счета, если они ранее были представлены клиентом для открытия ему другого вида лицевого счета, не требуется.

26. Проверенные документы, соответствующие требованиям настоящего Порядка, хранятся в деле клиента, которое оформляется и хранится в ФКУ администрации г. Астрахани  (далее - дело клиента).  
Клиенты обязаны в пятидневный срок после внесения изменений в документы, представленные ими в ФКУ администрации г. Астрахани для открытия соответствующих лицевых счетов, представить в ФКУ администрации г. Астрахани копии указанных документов, заверенные в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

27. Уведомление клиенту (далее - уведомление владельцу счета) об открытии лицевых счетов в ФКУ администрации г. Астрахани представляются клиенту по форме согласно Приложению 3 к настоящему Порядку.

Лицевой счет считается открытым с момента внесения записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов по форме согласно Приложению 4 к настоящему Порядку.

28. Сведения об открытии лицевых счетов в ФКУ администрации г. Астрахани представляются последним в территориальные налоговые органы в сроки, установленные Налоговым кодексом Российской Федерации.

29. Книга регистрации лицевых счетов ведется в электронном виде. Закрытая по окончании финансового года книга регистрации лицевых счетов хранится в электронном виде в соответствии с правилами делопроизводства.

Глава 3. Порядок переоформления лицевых счетов клиентам.

30. Переоформление лицевого счета клиента производится по Заявлению на переоформление лицевого счета по форме согласно Приложению 5 к настоящему Порядку, представленному клиентом на бумажном носителе в ФКУ администрации г. Астрахани, в случае:

а) изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности;

б) изменения структуры номера лицевого счета клиента;

в) изменения наименования  вышестоящей организации;

г) внесение иных изменений в устав клиента или принятие его в новой редакции, если эти изменения (новая редакция) изменяют информацию о клиенте, указанную в п. 16 настоящего Порядка.  

31. Заявление на переоформление лицевых счетов составляется клиентом отдельно на каждый открытый ему лицевой счет.

32. Переоформление лицевого счета производится после внесения соответствующих изменений в Сводный реестр (за исключением изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента).

33. В пятидневный срок после внесения изменений в документы, ранее представленные в ФКУ администрации г. Астрахани для открытия (переоформления) соответствующих лицевых счетов, клиент обязан представить в ФКУ администрации г. Астрахани копии указанных в п.15 настоящего Порядка документов с внесенными изменениями, заверенные в соответствии с абзацем 9 п.17 настоящего Порядка, а также копию документа об изменении наименования клиента, изменения наименования  вышестоящей организации, о  внесении иных изменений в устав клиента или принятие его в новой редакции, если эти изменения (новая редакция) изменяют информацию о клиенте, указанную в п. 16 настоящего Порядка (далее – документ – основание). Документ – основание должен быть заверен вышестоящей организацией и оттиском печати вышестоящей организации либо органом, принявшим его.

К Заявлению на переоформление лицевого счета в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, прикладывается новая Карточка образцов подписей, оформленная и заверенная в соответствии с абзацем 9 п.17 настоящего Порядка.
34. ФКУ администрации г. Астрахани осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленном Заявлении на переоформление лицевого счета на соответствие друг другу и иной имеющейся в ФКУ администрации г. Астрахани информации в соответствии с настоящим Порядком.

35. Проверяемые реквизиты Заявления на переоформление лицевого счета должны соответствовать следующим требованиям:
- заявление на переоформление лицевого счета заполняется клиентом, за исключением части «Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»", которая заполняется ответственным исполнителем ФКУ администрации г. Астрахани;

- наименование клиента в заявлении на переоформление лицевого счета  должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию, указанному в Сводном реестре до переоформления лицевого счета;  
- ИНН и КПП клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей (в случае ее предоставления) и в документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка;
- в заявительной надписи "Просим переоформить " подчеркивается нужное наименование вида лицевого счета в соответствии с видами лицевых счетов, предусмотренными настоящим Порядком и указывается номер лицевого счета, подлежащий переоформлению;
- причина переоформления лицевого счета клиента указывается в соответствии с пунктом 30 настоящего Порядка;
- документ – основание для переоформления лицевого счета клиента должен содержать наименование, дату и номер;
- новое наименование клиента, ИНН, КПП в заявлении на переоформление лицевого счета  должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию, указанному в Сводном реестре после переоформления лицевого счета и наименованию, указанному в документе – основании.  
Заявление на переоформление лицевого счета подписывается:

- руководителем клиента (уполномоченным руководителем лицом) с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

- главным бухгалтером клиента (уполномоченным руководителем лицом) с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.
Заявление на переоформление лицевого счета скрепляется оттиском печати.
Заявление на открытие лицевого счета должно содержать дату его составления.

36. При приеме Заявления на переоформление лицевого счета и Карточки образцов подписей также проверяется:

- соответствие формы представленного Заявления на переоформление лицевого счета и Карточки образцов подписей формам, утвержденным настоящим Порядком и иной имеющейся в ФКУ администрации г. Астрахани информации о клиенте в соответствии с настоящим Порядком;
- наличие полного пакета документов, необходимых для переоформления соответствующих лицевых счетов.

- отсутствие исправлений в Заявлении на переоформление лицевого счета, Карточке образцов подписей и прилагаемых документах, представленных в ФКУ администрации г. Астрахани.

Реквизиты Карточки образцов подписей (в случае ее предоставления), приложенной к Заявлению на переоформление лицевого счета, проверяются ФКУ администрации г. Астрахани в соответствии с требованиями, установленными  п.17 настоящего Порядка.

37. В случае отсутствия в Заявлении на переоформление лицевого счета или в приложенной к нему Карточке образцов подписей (в случае ее предоставления) реквизитов, подлежащих заполнению клиентом, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами, указанными в документах, несоответствия формы представленных Заявления на переоформление лицевого счета или Карточки образцов подписей утвержденным формам, наличия исправлений в документах,  ФКУ администрации г. Астрахани возвращает их клиенту, с указанием причины возврата.

38. Проверка представленных клиентом документов, необходимых для переоформления лицевого счета, осуществляется  ФКУ администрации г. Астрахани в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

При этом, несоответствие наименования клиента в представленных документах наименованию, указанному в Сводном реестре, в части прописных (заглавных) и строчных букв, буквы "ё", наличия (отсутствия) пробелов, не является основанием для возврата ФКУ администрации г. Астрахани представленных документов.
39. Переоформление лицевого счета осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих требованиям, установленным настоящим Порядком, путем проставления ответственным исполнителем в Заявлении на переоформление лицевого счета отметки в поле «Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»».
В Отметке ФКУ администрации г. Астрахани о переоформлении лицевого счета указывается номер лицевого счета, переоформляемого в соответствии с Заявлением на переоформление лицевого счета, представленного клиентом.

Отметка  ФКУ администрации г. Астрахани о переоформлении лицевого счета подписывается:

- руководителем (уполномоченным руководителем лицом) ФКУ администрации г. Астрахани с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

- главным бухгалтером (уполномоченным руководителем лицом) ФКУ администрации г. Астрахани с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

- ответственным исполнителем с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы и дату переоформления лицевого счета.

Лицевой счет является переоформленным с момента внесения записи о его переоформлении в Книгу регистрации лицевых счетов.

40. Проверенные документы, предоставленные для переоформления лицевых счетов, хранятся в деле клиента в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сфере архивного дела.
41. При переоформлении лицевого счета в случае изменения наименования, не вызванного реорганизацией клиента и не связанного с изменением подчиненности, номер лицевого счета не меняется.

42. Сведения о переоформлении лицевых счетов клиентов ФКУ администрации г. Астрахани представляются последним в территориальные налоговые органы в порядке и сроки, установленные Налоговым кодексом Российской Федерации.

Глава 4. Порядок закрытия лицевых счетов клиентам

43. Закрытие лицевого счета клиенту осуществляется  ФКУ администрации г. Астрахани на основании Заявления на закрытие лицевого счета по форме согласно Приложению 6 к настоящему Порядку, представленного в ФКУ администрации г. Астрахани на бумажном носителе, и в связи с:

а) ликвидацией клиента; 

б) реорганизацией клиента; 

в) изменением типа учреждения;

г) изменением подведомственности клиента;

д) переводом клиента на обслуживание в орган Федерального казначейства,

е) открытия счетов в кредитных организациях МАУ;

ж) отсутствием учтенных показателей.

44. При ликвидации клиента в ФКУ администрации г. Астрахани ликвидационной комиссией предоставляется:
 - копия документа о ликвидации клиента, заверенная органом, принявшим решение о ликвидации, и о назначении ликвидационной комиссии с указанием срока действия ликвидационной комиссии;  

- Карточка образцов подписей, оформленная ликвидационной комиссией.

Реквизиты Карточки образцов подписей проверяются ФКУ администрации г. Астрахани в соответствии со следующими требованиями: 

- наименование ликвидируемого клиента в Карточке образцов подписей должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в его учредительных документах, представленных ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному и сокращенному наименованию ликвидируемого клиента, указанному в Сводном реестре;

- ИНН и КПП ликвидируемого клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в документах, представленных ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

- адрес ликвидируемого клиента указывается в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ. Если адрес по месту фактического нахождения ликвидируемого клиента отличается от его адреса, указанного в ЕГРЮЛ, дополнительно по данной строке указывается адрес фактического нахождения ликвидируемого клиента;
- наименование вышестоящей организации ликвидируемого клиента должно соответствовать ее полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах ликвидируемого клиента, представленных ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также указанному в Сводном реестре;

- в разделе «Образцы подписей и печати» Карточки образцов подписей полностью указывается фамилия, имя и отчество председателя ликвидационной комиссии, а также фамилия, имя и отчество лица, наделенного председателем ликвидационной комиссии правом второй подписи;

- Карточка образцов подписей подписывается председателем ликвидационной комиссии, а также лицом, наделенным председателем ликвидационной комиссии правом второй подписи;

- оттиск печати ликвидируемого клиента ставится так, чтобы подписи и расшифровки подписей читались ясно и четко;

- Карточка образцов подписей заверяется подписью руководителя (уполномоченного им лица) органа, принявшего решение о ликвидации, и о назначении ликвидационной комиссии и оттиском гербовой печати указанного органа на подписи вышеуказанного лица;
-  Карточка образцов подписей должна содержать дату ее оформления.

44.1. По завершении работы ликвидационной комиссии в ФКУ администрации г. Астрахани ею предоставляется:

- Заявление на закрытие лицевого счета ликвидированного клиента;

- копия документа, подтверждающего исключение ликвидированного клиента из ЕГРЮЛ, при этом допускается предоставление документа, указанного в настоящем абзаце,  распечатанного с сайта ФНС России в сети Интернет.
44.2. Реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета должны соответствовать следующим требованиям:

- заявление на закрытие лицевого счета заполняется ликвидационной комиссией, за исключением части «Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»", которая заполняется ответственным исполнителем ФКУ администрации г. Астрахани;

- ИНН и КПП ликвидированного клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, в документах, представленных им ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

- наименование ликвидированного клиента в заголовочной части документа должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представленных им ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка;
- наименование вышестоящей организации ликвидированного клиента в заявлении на закрытие лицевого счета должно соответствовать ее полному или сокращенному  наименованию, указанному в учредительных документах ликвидированного клиента, представленных им ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка;
- в заявительной надписи «Просим закрыть» подчеркивается нужное наименование вида лицевого счета в соответствии с видами лицевых счетов, предусмотренными настоящим Порядком, а также указывается номер закрываемого лицевого счета ликвидированного клиента;

- номер лицевого счета, указанный в Заявлении на закрытие лицевого счета, должен соответствовать номеру лицевого счета, подлежащего закрытию  ФКУ администрации г. Астрахани;

- причина закрытия лицевого счета клиента указывается в соответствии с пунктом 43 настоящего Порядка;

- документ – основание для закрытия лицевого счета клиента должен содержать наименование, дату и номер.

44.3. Заявление на закрытие лицевого счета подписывается:

- председателем ликвидационной комиссии с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

 - лицом, наделенным председателем ликвидационной комиссии правом второй подписи с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.

Заявление на  закрытие лицевого счета скрепляется оттиском печати.
Заявление на закрытие лицевого счета должно содержать дату его составления.

44.4. ФКУ администрации г. Астрахани осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в Заявлении на закрытие лицевого счета ликвидированного клиента, а также их соответствие  представленным документам и иной имеющейся в  ФКУ администрации г. Астрахани информации о ликвидированном клиенте в соответствии с настоящим Порядком.

При приеме Заявления на закрытие лицевого счета ликвидированного клиента также проверяется:

- соответствие формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета установленной настоящим Порядком форме;

- наличие полного пакета документов, необходимых для закрытия лицевого счета клиента;

- отсутствие в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к ним документах исправлений.

При этом несоответствие наименования ликвидированного клиента в представленных документах его наименованию, указанному в Сводном реестре, в части прописных (заглавных) и строчных букв, буквы "ё", наличия (отсутствия) пробелов, не является основанием для возврата ФКУ администрации г. Астрахани представленных документов.

44.5. В случае отсутствия в Заявлении на закрытие лицевого счета реквизитов, подлежащих заполнению при представлении в  ФКУ администрации г. Астрахани, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами или представленным документам, несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к нему документах ФКУ администрации г. Астрахани возвращает Заявление на закрытие лицевого счета вместе с прилагаемыми к нему документами клиенту, с указанием причины возврата.

44.6. Проверка представленных ликвидационной комиссией документов, необходимых для закрытия лицевых счетов, осуществляется  ФКУ администрации г. Астрахани в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

45. При реорганизации клиент представляет в ФКУ администрации г. Астрахани:

- заверенную органом, принявшим решение о реорганизации, копию документа о его реорганизации;

- копию документа, подтверждающего внесение в ЕГРЮЛ записи о прекращении деятельности реорганизованного лица, при этом, допускается предоставление документа, указанного в настоящем абзаце,  распечатанного с сайта ФНС России в сети Интернет.
При реорганизации клиента путем слияния или разделения закрытие реорганизованному клиенту лицевого счета осуществляется после включения реквизитов вновь образованного клиента в Сводный реестр и открытия ему в соответствии с настоящим Порядком новых лицевых счетов.

45.1. По завершении работы по реорганизации заявление на закрытие лицевого счета реорганизованного лица оформляется вышестоящей организацией клиента или клиентом -  правопреемником реорганизованного лица.                                                                                                                                          
45.2. Реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета реорганизованного лица должны соответствовать следующим требованиям:

- заявление на закрытие лицевого счета заполняется вышестоящей организацией клиента или клиентом - правопреемником реорганизованного лица, за исключением части «Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»", которая заполняется ответственным исполнителем ФКУ администрации г. Астрахани;

- ИНН и КПП реорганизованного клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей (в случае ее представления) и в документах, представленных им ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

- наименование реорганизуемого клиента в заголовочной части документа должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представленных им ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию реорганизуемого клиента, указанному в Сводном реестре.  
- наименование вышестоящей организации в заявлении на закрытие лицевого счета должно соответствовать ее полному или сокращенному  наименованию, указанному в учредительных документах реорганизованного клиента, представленных им ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию вышестоящей организации, указанному в Сводном реестре;
- в заявительной надписи «Просим закрыть» подчеркивается нужное наименование вида лицевого счета реорганизованного клиента в соответствии с видами лицевых счетов, предусмотренными настоящим Порядком, а также указывается номер закрываемого лицевого счета реорганизованного клиента;

- номер лицевого счета, указанный в Заявлении на закрытие лицевого счета реорганизованного клиента, должен соответствовать номеру лицевого счета реорганизованного клиента, подлежащего закрытию  ФКУ администрации г. Астрахани;

- причина закрытия лицевого счета реорганизованного клиента указывается в соответствии с пунктом 43 настоящего Порядка;

- документ – основание для закрытия лицевого счета реорганизованного клиента должен содержать наименование, дату и номер.

45.3. Заявление на закрытие лицевого счета реорганизованного клиента подписывается:

- руководителем вышестоящей организацией клиента (уполномоченным руководителем лицом) или руководителем клиента, являющегося правопреемником реорганизованного лица, с  указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;
- главным бухгалтером вышестоящей организации клиента (уполномоченным руководителем лицом) или главным бухгалтером клиента, являющегося правопреемником реорганизованного лица, с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;
Заявление на  закрытие лицевого счета скрепляется оттиском печати.
Заявление на закрытие лицевого счета должно содержать дату его составления.

45.4. ФКУ администрации г. Астрахани осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в Заявлении на закрытие лицевого счета реорганизованного клиента, а также их соответствие  представленным документам и иной имеющейся в  ФКУ администрации г. Астрахани информации о реорганизованном клиенте в соответствии с настоящим Порядком.

При приеме Заявления на закрытие лицевого счета реорганизованного клиента также проверяется:

- соответствие формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета установленной настоящим Порядком форме;

- наличие полного пакета документов, необходимых для закрытия лицевого счета клиента;

- отсутствие в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к ним документах исправлений.

45.5. В случае отсутствия в Заявлении на закрытие лицевого счета реквизитов, подлежащих заполнению при представлении в  ФКУ администрации г. Астрахани, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами или представленным документам, несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к нему документах ФКУ администрации г. Астрахани возвращает Заявление на закрытие лицевого счета вместе с прилагаемыми к нему документами клиенту, с указанием причины возврата.

45.6. Проверка представленных вышестоящей организацией клиента или клиентом - правопреемником реорганизованного лица документов, необходимых для закрытия лицевых счетов, осуществляется  ФКУ администрации г. Астрахани в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.
При этом, несоответствие наименования реорганизованного клиента в представленных документах его наименованию, указанному в Сводном реестре, в части прописных (заглавных) и строчных букв, буквы "ё", наличия (отсутствия) пробелов, не является основанием для возврата ФКУ администрации г. Астрахани представленных документов.

 46. При закрытии лицевого счета клиента по основаниям, предусмотренным подпунктами в), г) пункта 43 настоящего Порядка клиент или его вышестоящая организация представляет в ФКУ администрации г. Астрахани:

- заверенную органом, принявшим решение об изменении типа учреждения либо об изменении его подведомственности, копию соответствующего документа; 
- копию документа, подтверждающего внесение в ЕГРЮЛ записи об изменении типа учреждения либо об изменении его подведомственности, при этом, допускается предоставление документа, указанного в настоящем абзаце,  распечатанного с сайта ФНС России в сети Интернет. 
При изменении подведомственности клиента закрытие клиенту лицевого счета осуществляется после включения новых реквизитов клиента в Сводный реестр и открытия ему в соответствии с настоящим Порядком новых лицевых счетов.

47. При закрытии лицевого счета клиента по основанию, предусмотренному подпунктом д) пункта 43 настоящего Порядка, ГРБС в отношении ПБС, либо учредитель в отношении МБУ, МАУ, формирует и передает в ФКУ администрации г. Астрахани следующие документы:

- акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств по форме (код формы по КФД 0531767), предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ»;

- акт приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого организации, бюджетному (автономному) учреждению по форме (код формы по КФД 0531961), предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ».

Акт приемки-передачи показателей соответствующего лицевого счета подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными лицами)  клиента, а также руководителем и главным бухгалтером ФКУ администрации г. Астрахани (уполномоченными лицами) и направляется в орган Федерального казначейства по месту открытия  клиенту соответствующего лицевого счета. 

После передачи показателей лицевого счета клиента, открытый ему лицевой счет закрывается. 

48. При закрытии лицевого счета клиента по основанию, предусмотренному подпунктом е) пункта 43 настоящего Порядка, учредитель в отношении МАУ, формирует и передает в ФКУ администрации г. Астрахани  документ, подтверждающий открытие счета в кредитной организации МАУ.
49. При закрытии лицевого счета клиента по основанию, предусмотренному подпунктом ж) пункта 43 настоящего Порядка, клиент или вышестоящая организация формирует и передает в ФКУ администрации г. Астрахани заявление на закрытие лицевого счета.

50. Реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета клиента по основаниям, предусмотренным подпунктами в), г), д), е), ж) пункта 43 настоящего Порядка должны соответствовать следующим требованиям:

- заявление на закрытие лицевого счета заполняется клиентом или его вышестоящей организацией, за исключением части «Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»", которая заполняется ответственным исполнителем ФКУ администрации г. Астрахани;

- ИНН и КПП клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей (в случае ее представления) и документам, представленным им ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

- наименование клиента в заголовочной части документа должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представленных им ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в Сводном реестре;  

- наименование вышестоящей организации клиента в заявлении на закрытие лицевого счета должно соответствовать ее полному или сокращенному  наименованию, указанному в учредительных документах клиента, представленных им ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию вышестоящей организации, указанному в Сводном реестре;
- в заявительной надписи «Просим закрыть» подчеркивается нужное наименование вида лицевого счета клиента в соответствии с видами лицевых счетов, предусмотренными настоящим Порядком, а также указывается номер закрываемого лицевого счета клиента;

- номер лицевого счета, указанный в Заявлении на закрытие лицевого счета клиента, должен соответствовать номеру лицевого счета, подлежащего закрытию  ФКУ администрации г. Астрахани;

- причина закрытия лицевого счета клиента указывается в соответствии с пунктом 43 настоящего Порядка;

- документ – основание для закрытия лицевого счета клиента (предоставляется по основаниям, предусмотренным подпунктами в), г) пункта 43 настоящего Порядка) должен содержать наименование, дату и номер.

50.1. Заявление на закрытие лицевого счета клиента подписывается:

- руководителем клиента (уполномоченным руководителем лицом) или руководителем вышестоящей организацией клиента (уполномоченным руководителем лицом) с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

- главным бухгалтером клиента (уполномоченным руководителем лицом) или главным бухгалтером вышестоящей организации клиента (уполномоченным руководителем лицом) с указанием должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы;

Заявление на  закрытие лицевого счета скрепляется оттиском печати.

Заявление на закрытие лицевого счета должно содержать дату его составления.

50.2. ФКУ администрации г. Астрахани осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в Заявлении на закрытие лицевого счета, а также их соответствие  представленным документам и иной имеющейся в  ФКУ администрации г. Астрахани информации о клиенте в соответствии с настоящим Порядком.

При приеме Заявления на закрытие лицевого счета клиента также проверяется:

- соответствие формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета установленной настоящим Порядком форме;

- наличие полного пакета документов, необходимых для закрытия лицевого счета клиента;

- отсутствие в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к ним документах исправлений.

50.3. В случае отсутствия в Заявлении на закрытие лицевого счета реквизитов, подлежащих заполнению при представлении в  ФКУ администрации г. Астрахани, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами или представленным документам, несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к нему документах ФКУ администрации г. Астрахани возвращает Заявление на закрытие лицевого счета вместе с прилагаемыми к нему документами клиенту, с указанием причины возврата.

50.4. Проверка представленных клиентом документов, необходимых для закрытия лицевых счетов, осуществляется  ФКУ администрации г. Астрахани в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.
При этом несоответствие наименования клиента в представленных документах его наименованию, указанному в Сводном реестре, в части прописных (заглавных) и строчных букв, буквы "ё", наличия (отсутствия) пробелов, не является основанием для возврата ФКУ администрации г. Астрахани представленных документов.

50.5. На основании документов, представленных клиентом для закрытия соответствующего лицевого счета по основаниям, предусмотренным п.43 настоящего Порядка, и прошедших проверку, ФКУ администрации г. Астрахани не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки документов осуществляет сверку показателей, учтенных на соответствующем лицевом счете клиента.

Сверка показателей осуществляется путем предоставления лицу, подавшему заявление на закрытие лицевого счета клиента:

- Отчета о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств по форме  (код формы по КФД 0531786), предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ»; 

- Отчета о состоянии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, по форме  (код формы по КФД 0531788), предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ»;

- Отчета о состоянии лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения по форме  (код формы по КФД 0531965), предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ»;

- Отчета о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения по форме  (код формы по КФД 0531966), предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ».

50.6.  ФКУ администрации г. Астрахани прекращает отражение операций (кроме операций по передаче показателей лицевых счетов) на лицевом счете ПБС после отзыва ГРБС остатков соответствующих лимитов бюджетных обязательств.
ФКУ администрации г. Астрахани прекращает отражение операций (кроме операций по передаче показателей лицевых счетов) на лицевом счете МБУ, МАУ после отзыва учредителем  остатков плана финансово-хозяйственной деятельности. 

50.7.  В случае закрытия лицевого счета клиенту в связи с реорганизацией клиента передача показателей, отраженных на закрываемом лицевом счете, осуществляется на основании Акта приемки-передачи показателей лицевого счета по форме, предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ» (далее - Акт приемки-передачи).
Акт приемки-передачи подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными лицами) реорганизованного клиента, передающего показатели, а также руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными лицами) клиента -  правопреемника реорганизованного лица, принимающего показатели лицевого счета. 

ФКУ администрации г. Астрахани осуществляет проверку показателей, отраженных в Акте приемки-передачи на соответствие показателям, отраженным на лицевом счете, а также реквизитов, предусмотренных к заполнению при представлении Акта приемки-передачи.

В случае выявления несоответствия показателей, отраженных в Акте приемки-передачи показателям, отраженным на соответствующих лицевых счетах, отсутствия реквизитов, подлежащих заполнению при его представлении, несоответствия формы Акта приемки-передачи форме, предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ», а также наличия исправлений в документе (в случае представления его на бумажном носителе),  ФКУ администрации г. Астрахани не позднее трех рабочих дней со дня представления Акта приемки-передачи, возвращает его реорганизованному клиенту, клиенту -  правопреемнику реорганизованного лица с указанием причины возврата.

В случае положительного результата проверки показателей Акта приемки-передачи ФКУ администрации г. Астрахани отражает указанные в нем показатели на соответствующем лицевом счете реорганизованного клиента, клиента -  правопреемника реорганизованного лица.

Не позднее пяти рабочих дней после передачи в течение текущего финансового года показателей, отраженных на лицевом счете реорганизованного клиента, осуществляется его закрытие. 

50.8. При изменении типа учреждения показатели, отраженные на закрываемом лицевом счете клиента, не подлежат передаче на вновь открытые ему лицевые счета.

50.9.  Лицевой счет клиента закрывается при отсутствии на нем учтенных показателей. 

При наличии на закрываемом лицевом счете клиента показателей, не переданных до конца текущего финансового года, закрытие лицевого счета осуществляется после завершения текущего финансового года на основании Заявления на закрытие лицевого счета, оформленного вышестоящей организацией клиента.

50.10. Закрытие лицевых счетов клиентов, по которым показатели на другие лицевые счета не переносятся, производятся при отсутствии на них неиспользованных остатков денежных средств.
При наличии на закрываемом лицевом счете клиента остатка денежных средств лицо, представившее в  ФКУ администрации г. Астрахани Заявление на закрытие лицевого счета,  представляет в  ФКУ администрации г. Астрахани вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета   платежное поручение на перечисление остатка денежных средств по назначению.  

ФКУ администрации г. Астрахани перечисляет денежные средства, поступившие после закрытия лицевого счета клиента согласно реквизитам, указанным им в соответствующем письменном обращении, представленном в ФКУ администрации г. Астрахани, а в случае отсутствия такого письменного обращения, возвращает отправителю.
50.11. Закрытие лицевых счетов клиента осуществляется после внесения соответствующих изменений в Сводный реестр.
50.12. ФКУ администрации г. Астрахани не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета клиента, направляет Уведомление лицу, подавшему Заявление на закрытие лицевого счета по форме согласно Приложению 3 к настоящему Порядку.

50.13. После закрытия лицевых счетов клиента документы, являющиеся основанием для их закрытия, хранятся в деле клиента в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сфере архивного дела.
50.14. Сведения о  закрытии лицевых счетов клиентов ФКУ администрации г. Астрахани представляются последним в территориальные налоговые органы в сроки, установленные Налоговым кодексом Российской Федерации.

Раздел IV. Порядок ведения лицевых счетов. 

51. Операции со средствами на лицевых счетах клиентов отражаются нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

Показатели на лицевом счете клиента отражаются в структуре кодов  бюджетной классификации. 

Операции отражаются на лицевых счетах в валюте Российской Федерации на основании документов клиента и иных документов, определенных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Астрахань».

52. На лицевом счете ГРБС, ПБС отражаются следующие операции:

а) доведение бюджетных данных:

- бюджетных ассигнований на текущий финансовый год и плановый период;

- лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год;
б) операции с бюджетными средствами:
- зачисление средств;
- выплаты;
в) операции с бюджетными и денежными обязательствами текущего финансового года.
53. На лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, отражаются следующие операции:

- поступление средств;

- выплаты.

54. На лицевом счете главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) отражаются следующие операции:

- получение бюджетных ассигнований на текущий финансовый год;

- распределение бюджетных ассигнований на текущий финансовый год.
55. На лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям ПБС отражаются операции по доведению бюджетных данных и операции с бюджетными средствами, аналогичные операциям, отражаемым на лицевом счете ПБС.

56. На лицевом счете МБУ, отдельном лицевом счете МБУ, лицевом счете МАУ, отдельном лицевом счете МАУ, отражаются следующие операции:
- план финансово-хозяйственной деятельности;

- поступление средств;

- выплаты. 
57. Операции по возврату средств, поступивших во временное распоряжение получателя бюджетных средств, осуществляются ФКУ администрации г. Астрахани на основании платежных поручений (код формы по КФД 0401060).

Если в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами средства, поступившие во временное распоряжение получателя бюджетных средств, подлежат зачислению в соответствующий бюджет, их перечисление на единый счет соответствующего бюджета осуществляется ФКУ администрации г. Астрахани на основании платежного поручения, представленного участником бюджетного процесса, которому открыт лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств или ответственному исполнителю ФКУ администрации г. Астрахани .

58. Остаток средств, поступивших во временное распоряжение получателя бюджетных средств в отчетном финансовом году, подлежит учету в текущем финансовом году на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, как остаток на 1 января текущего финансового года.
59. Неиспользованный остаток средств на лицевом счете клиента подлежит использованию в очередном финансовом году на те же цели, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Астрахань», когда неиспользованный остаток средств в текущем финансовом году на   лицевом счете  клиента подлежит возврату в бюджет в установленном действующим законодательством порядке.

Раздел V. Документооборот при ведении лицевых счетов.

60. Клиенты передают в  ФКУ администрации г. Астрахани оформленные в электронном виде платежные документы, подписанные ЭЦП.

61. Прием платежных документов производится ФКУ администрации г. Астрахани не позднее второго рабочего дня, следующего за днем представления клиентом платежных документов, оформленных в автоматизированном программном комплексе «Бюджет-СМАРТ».

62. Электронные платежные документы проходят автоматическую проверку на подлинность ЭЦП в автоматизированном программном комплексе «Бюджет-СМАРТ».

При положительном результате  проверки специалист ФКУ администрации г. Астрахани  принимает к учету платежные документы, при отрицательном результате проверки осуществляет отказ в приеме платежных документов с указанием причин отказа.  

63. ФКУ администрации г. Астрахани осуществляет с клиентами сверку операций, учтенных на их лицевых счетах. Сверка производится путем предоставления клиенту в электронном виде Выписки из соответствующего лицевого счета клиента по формам, предусмотренным  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ».
Выписки из лицевых счетов клиентов формируются по всем видам их лицевых счетов, открытым в  ФКУ администрации г. Астрахани, в разрезе первичных документов по операциям за данный операционный день.

Выписки из лицевых счетов клиентов предоставляются не позднее следующего операционного дня после получения выписки банка, ОФК  по счетам, открытым ФКУ администрации г. Астрахани.

64. Документы, служащие основанием для отражения операций на лицевом счете клиента, хранятся в  ФКУ администрации г. Астрахани в электронном виде, а в случае их представления на бумажном носителе также  хранятся в  ФКУ администрации г. Астрахани в соответствии с законодательством об архивном деле. 
65. Клиент обязан письменно сообщить в ФКУ администрации г. Астрахани о суммах, ошибочно отраженных в его лицевом счете, в течении трех рабочих дней со дня, следующего за днем получения Выписки из соответствующего лицевого счета. При непоступлении от клиента возражений в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету клиента и остатки, отраженные на этих лицевых счетах, считаются подтвержденными.

 При обнаружении ошибочных записей в лицевом счете клиент обязан направить в ФКУ администрации г. Астрахани информацию о проведении исправительных записей с целью устранения ошибок с указанием суммы, номера, даты и кодов  бюджетной классификации.

 ФКУ администрации г. Астрахани при обнаружении ошибочных записей, отраженных на лицевом счете клиента, вправе вносить исправительные записи в лицевой счет в пределах текущего финансового года без согласия клиента с последующим его уведомлением путем представления выписки из соответствующего лицевого счета.

 Раздел VI. Проведение кассовых выплат за счет средств клиента.

Глава 1. Общие положения.

66. Операции со средствами, осуществляемые  ГРБС, ПБС учитываются на лицевых счетах, открытых им на лицевом счете бюджета – 02253009140. 

67. Операции со средствами, осуществляемые  МБУ, МАУ (за исключением операций, указанных в части 9 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений») учитываются  на счетах, открытых МБУ, МАУ на счете бюджета - 40701810000003000007, открытом ФКУ администрации г. Астрахани в банке. 
Глава 2. Основания для проведения операций 

по кассовым выплатам из  бюджета муниципального образования

 «Город Астрахань». Отражение операций по кассовым выплатам 

на лицевых счетах  клиентов.

68. Для осуществления кассовых выплат с лицевого счета  клиента, открытого в  ФКУ администрации г. Астрахани, клиент представляет в ФКУ администрации г. Астрахани платежные документы в электронном виде. В случае отсутствия технической возможности допускается представление платежных документов на бумажном носителе с одновременным представлением в ФКУ администрации г. Астрахани соответствующего письменного уведомления клиента. 

69. Платежные поручения, представляемые в ФКУ администрации г. Астрахани на осуществление выплат с лицевого счета клиента, составляются в соответствии с:

- Приложениями 1 (п. 4), 2 (п.1-12), 4 (п.1-8),  5 (абзацы 1-3,9) Приказа о правилах указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденных Министерством финансов Российской Федерации  от 12 ноября 2013 г. N 107н;  
- Главой 1 «Особенности расчетного обслуживания органов Федерального казначейства, финансовых органов и органов управления внебюджетными фондами» Положения об особенностях расчетного и кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства, финансовых органов субъектов Российской Федерации (муниципальных образований) и органов управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации, утвержденным  Центральным банком Российской Федерации 18.02.2014 г. N 414-П и Министерством финансов Российской Федерации N 8н.

70. Проведение кассовых выплат за счет средств, предоставленных ГРБС, ПБС в рамках бюджетных смет, осуществляется после проверки ФКУ администрации г. Астрахани документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, соответствия содержания операции кодам бюджетной классификации и целям предоставления бюджетных средств согласно Порядку, утвержденному  ФКУ администрации г. Астрахани в соответствии со ст. 219 Бюджетного кодекса РФ.  

71. Проведение кассовых выплат за счет средств, предоставленных МБУ, МАУ в виде субсидий, за исключением субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее – субсидии на иные цели), осуществляется после проверки ФКУ администрации г. Астрахани документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, соответствия содержания операции кодам бюджетной классификации и целям предоставления субсидии на иные цели в порядке, установленном администрацией муниципального образования «Город Астрахань» в соответствии с абзацем 4 п.1 ст.78.1 Бюджетного кодекса РФ.  

72. ФКУ администрации г. Астрахани принимает платежные документы к исполнению в случае выполнения следующих условий:

а) платежный документ соответствует требованиям, установленным п. 69 настоящего Порядка;

б) в платежном документе отсутствуют исправления (в случае представления платежного документа на бумажном носителе);

в) указанные в платежном документе коды бюджетной классификации являются действующими на момент представления платежного документа;

г) указанные в платежном документе коды бюджетной классификации соответствуют текстовому назначению платежа;

д) суммы, указанные в платежном документе, не превышают соответственно остаток средств на лицевом счете клиента. 

Если представленные клиентом платежные документы соответствуют установленным требованиям, ФКУ администрации г. Астрахани осуществляются операции по списанию средств  с лицевого счета клиента. 

73. Платежные документы ГРБС, ПБС при соответствии требованиям, установленным п. 69, 70 настоящего Порядка, направляются ФКУ администрации г. Астрахани в ОФК для дальнейшего перечисления в банк в пределах свободного остатка средств на едином счете бюджета                       - 02253009140  на момент осуществления операции.

74. Кассовые выплаты осуществляются в пределах доведенных до  ГРБС, ПБС лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и не могут превышать доведенных объемов финансирования с учетом ранее осуществленных платежей и восстановленных кассовых выплат в текущем финансовом году по соответствующим кодам бюджетной классификации.

75. Выплаты МБУ, МАУ осуществляются в пределах  показателей плана финансово-хозяйственной деятельности и не могут превышать   объемов предоставленных субсидий с учетом ранее осуществленных платежей и восстановленных выплат в текущем финансовом году по соответствующим кодам бюджетной классификации.

76. Операции по исполненным платежным документам отражаются на лицевых счетах клиентов по кодам  бюджетной классификации, указанным в платежных документах, представленных клиентами в ФКУ администрации г. Астрахани.



77. ГРБС, ПБС вправе в пределах текущего финансового года уточнить коды бюджетной классификации, по которым операции по кассовым выплатам были отражены на его лицевом счете. 


Для уточнения указанных кодов бюджетной классификации ГРБС, ПБС представляет в ФКУ администрации г. Астрахани уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по форме (код формы 0531809), предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ».


78. МБУ, МАУ вправе в пределах текущего финансового года уточнить коды бюджетной классификации, по которым операции по кассовым выплатам были отражены на его лицевом счете. 


Для уточнения указанных кодов бюджетной классификации МБУ, МАУ представляет в ФКУ администрации г. Астрахани уведомление об уточнении операций клиента по форме (код формы  0531852), предусмотренной  автоматизированным программным комплексом «Бюджет-СМАРТ».
79. Внесение в установленном порядке изменений в учетные записи в части изменения кодов бюджетной классификации по произведенным клиентом кассовым выплатам возможно в следующих случаях:

- при изменении кодов бюджетной классификации в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, органов государственной власти Астраханской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Астрахань»;

- при ошибочном указании  клиентом в платежном документе кода бюджетной классификации, на основании которого была отражена кассовая выплата  на его лицевом счете.



80. Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа  или Уведомление об уточнении операций клиента, на основании которого ФКУ администрации г. Астрахани учитываются операции по уточнению кода бюджетной классификации на лицевом счете   клиента, являются основанием для отражения операции по уточнению кода бюджетной классификации в бюджетном учете.

81. Учет операции по уточнению кода бюджетной классификации осуществляется при наличии:

- на лицевом счете  ГРБС, ПБС свободного остатка лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования по коду бюджетной классификации, на который кассовые выплаты должны быть отнесены  после проведения процедур санкционирования оплаты денежных обязательств;

- на лицевом счете  МБУ, МАУ свободного остатка субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания по коду бюджетной классификации, на который выплаты должны быть отнесены;

- на отдельном лицевом счете  МБУ, МАУ свободного остатка субсидий на иные цели по коду бюджетной классификации, на который выплаты должны быть отнесены после проведения процедур санкционирования оплаты денежных обязательств.  



82. Восстановление кассовых выплат ГРБС, ПБС, выплат МБУ, МАУ отражается на лицевом счете клиента, на основании платежных документов по возврату сумм дебиторской задолженности, образовавшейся у клиента, с указанием в них реквизитов платежных документов, по которым были ранее произведены кассовые выплаты ГРБС, ПБС, выплат МБУ, МАУ с отражением по тем же кодам бюджетной классификации, по которым они были произведены.

Клиент информирует дебитора о порядке заполнения платежного документа в соответствии с требованиями, установленными Центральным банком Российской Федерации и Министерством финансов Российской Федерации. При этом, в реквизите "Назначение платежа" расчетного документа должна содержаться ссылка на номер и дату расчетного документа, которым ранее была осуществлена кассовая выплата, либо указаны иные причины возврата средств, а также могут быть указаны коды бюджетной классификации, по которым ранее была произведена кассовая выплата.



Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет подлежат перечислению в установленном порядке дебитором ГРБС, ПБС на счет 40101810400000010009 для перечисления в доход соответствующего бюджета.

 Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет подлежат перечислению в установленном порядке дебитором МБУ, МАУ на их лицевой счет.

Приложение 1

к Порядку открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

ЗАЯВЛЕНИЕ

        на открытие лицевого счета в финансово-казначейском управлении администрации муниципального образования «Город Астрахань»

наименование клиента, ИНН, КПП

_____________________________________________________________________________________

наименование вышестоящей организации, код главы

В соответствии с Порядком открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань», утвержденным приказом начальника финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань» от 22.11.2017 № 95 просим открыть:

(нужное подчеркнуть)
· лицевой счет получателя бюджетных средств 
· лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств 
· лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств;

· лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения

· лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения

Руководитель клиента

(уполномоченное лицо)     ________________________ ______________________ ________________________________

                           


(должность) 

  (подпись)   

(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер клиента

(уполномоченное лицо)     ________________________ ______________________ ________________________________

                           


(должность) 

  (подпись)   

(расшифровка подписи)

М.П.                                                                                  

     «  ___  » ____________ 20__ г.

Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»

Документы на открытие лицевого счета № ________________________ проверил

Ответственный 

исполнитель     _______________ ___________ ______________ _____________  "__" ______20__ г.   
                              (должность)         (подпись)      (расшифровка       телефон)

                                                                                         подписи)                      

Открыть лицевой счет №___________________ разрешаю

Руководитель ФКУ
администрации г. Астрахани __________________(_____________)   «____»_____________20__г.






подпись              (расшифровка







          подписи)

Лицевой счет открыт

Главный бухгалтер ФКУ

администрации г. Астрахани  _________________(____________)    «____»____________20___г.
 



           подпись
    (расшифровка








          подписи)

Приложение 2

к Порядку открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

               КАРТОЧКА

образцов подписей и оттиска печати

Наименование  клиента  _______________________________________________________________
____________________________________ИНН______________________КПП__________________
Юридический адрес клиента ___________________________________________________________: 
Адрес фактического нахождения клиента _______________________________________________: 
Телефон___________________________________________________________________________

Наименование вышестоящей организации______________________________________________

__________________________________________________________________________________

              Сообщаем образцы подписей и печати, просим считать обязательными при совершении операции по лицевому счету

	Должность
	Фамилия, Имя, Отчество
	Образец подписи

	                                                             Первая подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
Вторая подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Образец оттиска печати


	


Руководитель клиента

(уполномоченное лицо)     _____________________ ______________________ ________________________________

                           


(должность) 

  (подпись)   

(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер клиента

(уполномоченное лицо)     _____________________ ______________________ ________________________________

                           


(должность) 

  (подпись)   

(расшифровка подписи)

Полномочия и подписи руководителя и главного бухгалтера удостоверяю

_____________________________________________________________________«____»____20___г

Должность, подпись, расшифровка подписи  руководителя (уполномоченного лица) вышестоящей организации

М.П.

Приложение 3

к Порядку открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

	Уведомление владельцу счета

	от «___» _____________ 20__г.



	______________________________________________________________________________________
                                                       наименование владельца счета
	                               
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	Вам открыт (закрыт, переоформлен) лицевой  счет №                             , открытый на 
	
	
	
	

	счете №                                                           
	
	
	
	

	финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань» в ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	БИК ________________
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель ФКУ    
	
	
	

	администрации г. Астрахани
	
	
	
	


	Главный бухгалтер
	
	
	
	


Приложение 4

к Порядку открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

Книга регистрации лицевых счетов на «_______» ________________20__г.

Дата открытия «_______» ________________20__г.

Дата закрытия «_______» ________________20__г.

	Дата открытия лицевого счета
	Наименование клиента
	Номер лицевого счета
	Номер и дата извещения ФКУ об открытии (закрытии) лицевых счетов
	Дата закрытия лицевого счета
	Дата переоформления лицевого счета
	Примеча-ние

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела

(замещающее его лицо) ______________________  ______________ ____________________





(должность)


(подпись)

(расщифровка











           
подписи)

Ответственный

Исполнитель __________________  ______________ __________________ ______________



(должность)


(подпись)
(расщифровка
(телефон)









      подписи)

«_______» ________________20__г.

Номер страницы________

Всего страниц________

Приложение 5
к Порядку открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

ЗАЯВЛЕНИЕ

на переоформление лицевого счета в финансово-казначейском управлении администрации муниципального образования «Город Астрахань»

наименование клиента, ИНН, КПП

В соответствии с Порядком открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов  и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань», утвержденным приказом начальника финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань» от 22.11.2017 № 95 просим переоформить:
· лицевой счет получателя бюджетных средств № _____________________________________
· лицевой счет учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств № _________________________________________________
· лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств № _____________________________________________________________________

· лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения

№ ____________________________________________________________________________

· лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения

№ ____________________________________________________________________________

причина переоформления

_____________________________________________________________________________________

документ-основание для переоформления

_____________________________________________________________________________________
новое наименование клиента, ИНН, КПП

Руководитель клиента

(уполномоченное лицо)     ________________________ ______________________ ________________________________

                           


(должность) 

  (подпись)   

(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер клиента

(уполномоченное лицо)     ________________________ ______________________ ________________________________

                           


(должность) 

  (подпись)   

(расшифровка подписи)

М.П.                                                                                  

     «  ___  » ____________ 20__ г.

Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»

Документы на открытие лицевого счета № ________________________ проверил

Ответственный 

исполнитель   _______________ ___________ ________________ _____________  "__" _____20__ г.
                          (должность)         подпись)          (расшифровка        (телефон)

                                                                                        подписи)



Переоформить лицевой счет №_________________________ разрешаю

Руководитель ФКУ
администрации г. Астрахани   ______________(___________________)  «____»___________20___г.

                               
    подпись           (расшифровка подписи)

Лицевой счет переоформлен

Главный бухгалтер ФКУ

администрации г. Астрахани ________________(__________________)     «____»__________20___г.
                              

подпись         
(расшифровка подписи)
Приложение 6

к Порядку открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

ЗАЯВЛЕНИЕ

на закрытие лицевого счета в финансово-казначейском управлении администрации муниципального образования «Город Астрахань»

_____________________________________________________________________________________
наименование клиента, ИНН, КПП

наименование вышестоящей организации
В соответствии с Порядком открытия, переоформления, закрытия, ведения лицевых счетов и проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань», утвержденным приказом начальника финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань» от 22.11.2017 № 95 просим закрыть:
· лицевой счет получателя бюджетных средств № _____________________________________

· лицевой счет учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств № _________________________________________________

· лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств № _____________________________________________________________________

· лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения

№ ____________________________________________________________________________

· лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения

· № ____________________________________________________________________________
причина закрытия

наименование, номер и дата документа-основания для закрытия

Руководитель клиента

(уполномоченное лицо)     ________________________ ______________________ ________________________________

                           


(должность) 

  (подпись)   

(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер клиента

(уполномоченное лицо)     ________________________ ______________________ ________________________________

                           


(должность) 

  (подпись)   

(расшифровка подписи)

М.П.                                                                                             «      »                                20__  г.

Отметки в финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»

Документы на закрытие лицевого счета проверил

Ответственный 

исполнитель     _____________ ___________ ________________ ____________  "__" _______20__ г.

                                (должность)     (подпись)       (расшифровка        (телефон)

                                                                                       подписи)




Закрыть лицевой счет № __________________________________ разрешаю

Руководитель ФКУ 

администрации г. Астрахани  _______________(___________________)  «____»___________20___г.

                           
      (подпись)            (расшифровка





подписи)

Лицевой счет закрыт

Главный бухгалтер ФКУ
администрации г. Астрахани  
 ______________(_________________)   «____»____________20___г.

  
          подпись
   (расшифровка






подписи
