УТВЕРЖДЕНА 

приказом финансово-казначейского управления администрации города Астрахани от 30.12.2014 № 102.
МЕТОДИКА
СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ,
МУНИЦИПАЛЬНЫХ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ - ПОЛУЧАТЕЛЕЙ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
"ГОРОД АСТРАХАНЬ"

1. Общие положения

1.1.Настоящяя методика составления, утверждения и ведения бюджетной сметы главных распорядителей бюджетных средств  (далее - ГРБС) и муниципальных казенных учреждений – получателей средств бюджета муниципального образования «Город Астрахань» (далее - Методика) разработана в соответствии с Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007г. № 112н. 

1.2.Бюджетные сметы учреждений являются документами, устанавливающими объем и распределение расходов бюджета муниципального образования «Город Астрахань» (далее – местный бюджет) в соответствии с доведенными в установленном порядке лимитами бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств в разрезе классификации расходов бюджетов Российской Федерации, соответствующим разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов, кодам классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ) на (текущий) очередной финансовый год и плановый период.

1.3.Настоящяя Методика составления, утверждения и ведения бюджетной сметы разработана в целях упорядочения деятельности ГРБС и муниципальных казенных учреждений - получателей средств местного бюджета по составлению, утверждению и ведению бюджетных смет,  а также внесению в них изменений.

1.4. Проекты бюджетных смет на текущий (очередной)  финансовый год и плановый период формируются в рублях.

2. Составление проекта бюджетной сметы

2.1. Бюджетная смета составляется получателем средств местного бюджета в целях установления объема и распределения направлений расходования средств местного бюджета на текущий (очередной) финансовый год и плановый период. 
2.3. ГРБС составляют и предоставляют в ФКУ проект бюджетной сметы (заявку на бюджетные ассигнования) в соответствии с графиком разработки проекта местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период. Проект бюджетной сметы составляется с расчетами и обоснованиями бюджетных ассигнований. (Приложения № 1, 5)
2.4. Муниципальные казенные учреждения составляют и предоставляют ГРБС проект бюджетной сметы (заявку на бюджетные ассигнования). Проект бюджетной сметы составляется с расчетами и обоснованиями бюджетных ассигнований. (Приложения № 1, 4)

2.5. ГРБС предоставляют бюджетную смету в финансово-казначейское управление администрации города Астрахани (далее – ФКУ) не позднее 15 рабочих дней после утверждения местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период с расчетами и обоснованиями ассигнований. (Приложения № 2, 4)
2.6. Муниципальные казенные учреждения предоставляют бюджетную смету на утверждение ГРБС не позднее 13 рабочих дней с момента доведения лимитов бюджетных обязательств с расчетами и обоснованиями ассигнований. (Приложения № 2, 5)

3. Утверждение бюджетной сметы

3.2. Показатели бюджетной сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации КОСГУ.

3.3. Учреждение составляет и устанавливает объемы и распределение направления расходования средств местного бюджета на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам местного бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения в текущем финансовом году.

В бюджетной смете приводятся только те коды классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, по которым учреждение предусматривает затраты.
3.4. Бюджетная смета ГРБС подписывается руководителем и главным бухгалтером, заверяется гербовой печатью, предоставляется в ФКУ в двух экземплярах на рассмотрение и последующее утверждение.
3.5. Бюджетная смета подписывается руководителем учреждения и главным бухгалтером, заверяется гербовой печатью учреждения, представляется в трех экземплярах ГРБС на рассмотрение и последующее утверждение.

3.6. Для защиты бюджетной сметы учреждения должны представлять экономическое обоснование расходования средств в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации.

ГРБС принимает на рассмотрение бюджетные сметы только при наличии всех необходимых расчетов. При необходимости ГРБС может запросить дополнительно необходимую информацию к бюджетной смете.

3.7. После утверждения представленной учреждением бюджетной сметы один экземпляр бюджетной сметы возвращается в учреждение для исполнения, один экземпляр бюджетной сметы остается у ГРБС, третий экземпляр бюджетной сметы предоставляется ГРБС в ФКУ, осуществляющий исполнение местного бюджета.

3.8. Действие утвержденных бюджетных смет прекращается по окончании текущего финансового года.

3.9. Реорганизуемое учреждение составляет бюджетную смету в порядке, аналогичном составлению бюджетной сметы учреждения.

4. Ведение бюджетных смет 

4.1. Ведение бюджетных смет осуществляется посредством внесения изменений в показатели бюджетной сметы (далее - Изменения).

4.2. Внесение Изменений, требующее изменение показателей бюджетной росписи ГРБС и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись ГРБС и лимиты бюджетных обязательств.

4.3. Изменения составляются по форме, утверждаемой ГРБС. (Приложение № 3)
