
                     МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД АСТРАХАНЬ»

ФИНАНСОВО-КАЗНАЧЕЙСКОЕ УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АСТРАХАНИ

ПРИКАЗ

от «15 » ноября 2013 г.                                                                         № 62
«Об утверждении порядка 

составления и ведения 

кассового плана исполнения 

бюджета муниципального

образования 

«Город Астрахань»»

В целях реализации статьи 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации  

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Город Астрахань» (далее - Порядок).

2.Главным распорядителям (получателям) средств бюджета муниципального образования «Город Астрахань»  при составлении и ведении кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Город Астрахань» руководствоваться     Порядком, указанным в п.1 настоящего приказа.

3.Отделу информационного обеспечения  разместить настоящий приказ в сети Интернет на сайте органов местного самоуправления г. Астрахани.  

4.Признать утратившим силу приказ муниципального казначейства города Астрахани от 20.12.2007 № 11-н «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана»

5. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, возникающие с 1 января 2014 года.


6.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заместитель мэра-

начальник финансово-

казначейского управления

администрации города

Астрахани                                                                                                          Г.Е. Бородина

Утвержден Приказом

 финансово-казначейского

управления администрации

города Астрахани

                                                                                                                     от  15.11. 2013 г. № 62   

ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА

ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 « ГОРОД АСТРАХАНЬ»

I. Общие положения

1.1.Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила:

- составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Город Астрахань» (далее- городской бюджет)  в текущем финансовом году (далее - кассовый план) и графиков финансирования кассовых выплат из городского бюджета (далее - графики финансирования);

- составления и ведения распределения кассовых поступлений по доходам городского бюджета (далее - распределение кассовых поступлений по доходам);

- составления и ведения распределения кассовых выплат по расходам городского бюджета (далее - распределение кассовых выплат по расходам);

- состав и сроки представления главными администраторами доходов городского  бюджета (далее - ГАДБ), главными распорядителями средств городского бюджета (далее - ГРБС), главными администраторами источников финансирования дефицита городского бюджета (далее - ГАИФДБ) сведений, необходимых для составления и ведения графика финансирования.

2. Кассовый план отражает прогноз кассовых поступлений в городской бюджет, кассовых выплат из городского бюджета по месяцам текущего финансового года и является инструментом для прогнозирования временных кассовых разрывов городского бюджета.

В кассовом плане устанавливается предельный объем денежных средств, используемых на осуществление операций по управлению остатками средств на едином счете городского бюджета.

3. Прогноз кассовых поступлений в городской бюджет включает отдельные показатели по:     
     - прогнозу налоговых и неналоговых доходов городского бюджета;  
     - безвозмездным поступлениям в городской бюджет;     
     - поступлениям источников финансирования дефицита городского бюджета.

4. Прогноз кассовых выплат из городского бюджета включает отдельные показатели по:    - расходам городского бюджета;

- выплатам по источникам финансирования дефицита городского бюджета.

5. Распределение кассовых поступлений по доходам представляет собой распределение показателей кассового плана по кодам классификации доходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации.

6. Распределение кассовых выплат по расходам представляет собой распределение показателей кассового плана по кодам классификации расходов городского бюджета (в разрезе ГРБС).

7. Графики финансирования представляют собой распределение кассовых выплат из городского бюджета на месяц по дням финансирования по:

- расходам городского бюджета в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации и ГРБС; 

 - выплатам по источникам финансирования дефицита городского бюджета в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации.

8. Составление и ведение кассового плана, графиков финансирования, распределения кассовых поступлений по доходам, распределения кассовых выплат по расходам осуществляется в программном комплексе и (или) на бумажном носителе.

II. Составление кассового плана

9. Кассовый план составляется отделом бухгалтерского учёта и отчётности финансово-казначейского управления администрации города Астрахани (далее – отдел бухгалтерского учёта и отчётности) по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку.

10. Показатели для составления кассового плана формируются на основании:

- прогноза налоговых и неналоговых доходов городского бюджета, утвержденных решением Городской Думы МО «Город Астрахань» (далее - решение о бюджете);

- объёмов безвозмездных поступлений в городской бюджет, утвержденных решением о бюджете;

 - сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Город Астрахань» по расходам бюджета города Астрахани, лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год (за исключением показателей по некассовым операциям);

- сведений по источникам финансирования дефицита городского бюджета, утвержденных решением  о бюджете; 

- иных необходимых сведений. 

11. Сведения для составления кассового плана по налоговым и неналоговым доходам городского  бюджета представляются в отдел бухгалтерского учёта и отчётности отделом доходов и бюджетного планирования финансово-казначейского управления администрации города Астрахани (далее – отдел доходов и бюджетного планирования ) по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

Сведения для составления кассового плана по доходам городского бюджета должны соответствовать общим объемам, утвержденным решением о бюджете.

12. Сведения для составления кассового плана по расходам городского  бюджета представляются в отдел бухгалтерского учёта и отчётности  бюджетным отделом, отделом финансирования образования и отделом финансирования коммунального хозяйства, благоустройства и капитального строительства ( далее – отраслевые  отделы)  по форме согласно приложению N 3 к настоящему Порядку.

 Сведения для составления кассового плана по расходам городского бюджета должны соответствовать общим объемам доведенных до ГРБС утвержденных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств.

13. Сведения для составления кассового плана по источникам финансирования дефицита городского бюджета, включая предельный объем денежных средств, используемых на осуществление операций по управлению остатками средств на едином счете городского бюджета, представляются ГАИФДБ в отдел бухгалтерского учёта и отчётности по форме согласно приложению N 4 к настоящему Порядку.

14. Кассовый план утверждается заместителем мэра-начальником финансово-казначейского управления администрации города  до начала очередного финансового года в срок не позднее 28 декабря . 

15. Отдел бухгалтерского учёта и отчётности после утверждения кассового плана доводит до всех отделов финансово-казначейского управления администрации города (далее – ФКУ администрации города) утвержденные показатели кассового плана. 

III. Ведение кассового плана

17. Ведение кассового плана осуществляется отделом бухгалтерского учёта и отчётности посредством внесения в него изменений (уточнения) в случаях:

 - внесения изменений в решение о бюджете в части уточнения прогноза налоговых и неналоговых доходов городского бюджета, безвозмездных поступлений в городской бюджет и источников финансирования дефицита городского бюджета;

 - сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Город Астрахань» по расходам бюджета города Астрахани, лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год;

- необходимости изменения помесячного распределения прогноза кассовых поступлений в городской бюджет и (или) прогноза кассовых выплат из городского бюджета;

- необходимостью исполнения нормативно-правовых актов, вступивших в действие в текущем или очередном месяце.

18. Предложения  отдела доходов и бюджетного планирования (в части по доходов городского бюджета), отраслевых отделов (в части расходов городского бюджета) и ГАИФДБ (в части источников финансирования дефицита городского бюджета) по уточнению кассового плана, составленные по форме согласно приложениям N 5-7 к настоящему Порядку и согласованные заместителем мэра- начальником ФКУ администрации города, направляются в отдел бухгалтерского учёта и отчётности.

19. Кассовый план по состоянию на первое число каждого месяца должен быть сбалансирован по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита городского бюджета.

Показатели кассового плана по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным, уточняются:

· под фактические показатели отчетного периода:

- по доходам городского бюджета - с учетом поступления налоговых, неналоговых доходов и безвозмездных поступлений в городской бюджет;

- по расходам городского бюджета - с учетом общего объема средств по ГРБС;

- по источникам финансирования дефицита городского бюджета - с учетом поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита городского  бюджета;

· в части прогноза по налоговым и неналоговым доходам на период, следующий за отчетным, - в соответствии с уточненным прогнозом поступлений налоговых и неналоговых доходов городского бюджета на период с текущего месяца до конца текущего финансового года, представляемым отделом доходов и бюджетного планирования;

· в части прогноза по источникам финансирования дефицита городского бюджета на период, следующий за отчетным, - в соответствии с уточненным прогнозом поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита городского бюджета на период с текущего месяца до конца текущего финансового года.

20. Уточнённый кассовый план по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку  утверждается заместителем мэра- начальником ФКУ администрации города.

     

IV. Распределения кассовых поступлений по доходам 

21. Распределение кассовых поступлений по доходам составляется отделом доходов и бюджетного планирования в целях формирования сведений для составления кассового плана по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку и предложений по уточнению кассового плана по доходам городского бюджета по форме согласно приложению N 5 к настоящему Порядку, а также проведения анализа отклонения объема фактических поступлений налоговых и неналоговых доходов от прогнозируемых параметров.

22. Уточненные показатели распределения кассовых поступлений по доходам с учётом изменений должны соответствовать закону о бюджете, в том числе по безвозмездным поступлениям в городской бюджет за отчетный период - распределению кассового плана по месяцам, следующим за отчетным периодом, и параметрам кассового плана с нарастающим итогом.

V. Составление и ведение распределения кассовых выплат по расходам

23. Распределение кассовых выплат по расходам осуществляется отраслевыми отделами в целях:

- составления  кассового плана по расходам городского бюджета по форме согласно приложению N 3 к настоящему Порядку;

- формирования предложений по уточнению кассового плана по расходам городского бюджета по форме согласно приложению N 7 к настоящему Порядку;

- составления графиков финансирования кассовых выплат из городского бюджета.

24. Ведение распределения кассовых выплат по расходам осуществляется посредством уточнения с учетом требований бюджетного законодательства и настоящего Порядка.

25. Уточненные показатели распределения кассовых выплат по расходам за отчетный период (по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным) должны соответствовать параметрам кассового плана по расходам городского бюджета с нарастающим итогом, лимитам бюджетных обязательств.

VI. Исполнение кассового плана

26. Исполнение кассового плана по кассовым выплатам из городского бюджета осуществляется:

- отраслевыми отделами  посредством зачисления на лицевые счета ПБС объемов финансирования кассовых выплат из городского бюджета (далее - финансирование) в соответствии с графиками финансирования;

- ГРБС в соответствии с установленным порядком открытия и ведения лицевых счетов ПБС.

VII. Составление и ведение графиков финансирования

 27. Графики финансирования составляются отраслевыми отделами ежемесячно по формам согласно приложению N 10 к настоящему Порядку из заявок на финансирование кассовых выплат из городского бюджета (далее - заявка), представляемых ГРБС в электронном виде и (или) на бумажном носителе по формам согласно приложениям NN 8,9 к настоящему Порядку, на очередной месяц не позднее 28 числа текущего месяца.

Предельный объём финансирования кассовых выплат на очередной месяц доводится до ГРБС отраслевым отделом 25 числа месяца предшествующего очередному.

ГРБС осуществляют формирование заявок с учетом обеспечения финансирования по дням финансирования равными долями. Днями финансирования считаются рабочие дни текущего месяца.

Отраслевые отделы представляют графики финансирования в отдел бухгалтерского учёта и отчётности.

28. Ведение графиков финансирования осуществляется отраслевыми отделами посредством уточнения в связи с отклонением фактического поступления доходов на единый счет городского бюджета от прогнозируемого, поступлением средств целевого характера, необходимостью обеспечения расходов городского бюджета первоочередного или социально значимого характера.

Уточнения могут быть составлены на основании предложений ГРБС,  представляемых в электронном виде и (или) на бумажном носителе по формам согласно приложениям NN 11, 12 к настоящему Порядку, содержащих краткое обоснование (причины) предлагаемых изменений. По предложениям не согласованным отраслевыми отделами,  ГРБС направляются письма с указанием причин их отклонения.

Остатки объемов графиков финансирования, образовавшиеся в связи с произведенным отзывом объемов финансирования, исключаются из графика финансирования в день произведенного отзыва.

29. Уточнённые графики финансирования, составленные по форме согласно приложению N
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10 к настоящему Порядку, направляются в отдел бухгалтерского учёта и отчётности.
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