Приложение 1
к административному Регламенту
[bookmark: __DdeLink__166_1819517984]по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

Блок- схема административных процедур (действий), выполняемых при  предоставлении муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»
Направление заявления  о переводе помещения и документов



В электронной форме

Почтой

Через МФЦ

Через порталы

Лично




Организация межведомственного информационного взаимодействия.
 Срок направления запросов 1 день с момента поступления заявления и документов на рассмотрение;
Срок направления ответа не более 5 рабочих дней

Прием, регистрация заявления и документов, не более 2 дней

Принятие решения об отказе в приеме и регистрации заявления и документов, поступивших в электронном виде




Рассмотрения заявления и документов, не более 43 календарных дней



Направление уведомления об отказе в приеме и регистрации заявления и документов. Не более 2 рабочих дней со дня поступления заявления и документов



Принятие решения о переводе помещения


Принятие решения об отказе в переводе помещения




Выдача (направление) уведомления о переводе помещения. Не более 3-х рабочих дней со дня принятия решения о переводе помещения


Выдача (направление) уведомления об отказе в переводе помещения. Не более 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в переводе помещения





Направление заявления о завершении переустройства и (или) перепланировки переведенного помещения  ( в случае, если для использования помещения в качестве жилого (нежилого) требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки, и документов






Лично

Через МФЦ

Через порталы

В электронной форме

Почтой




Прием, регистрация заявлений и документов, 2 рабочих  дня

Принятие решения об отказе в приеме и регистрации заявления и документов, поступивших в электронной форме




Рассмотрение заявления и документов, организация обследования переустроенного и (или) перепланированного переведенного помещения, 25 календарных дней


Направление уведомления об отказе в приеме и регистрации заявления и документов. Не более 2-х рабочих дней со дня поступления заявления и документов





Принятие решения об отказе в выдаче акта о завершении переустройства и (или) перепланировки переведенного помещения, подписание уведомления об отказе

Принятие решения о выдача  акта о завершении переустройства и (или) перепланировки переведенного помещения, подписание акта в Управлении, выдача заявителю акта для согласования с заинтересованными лицами





Утверждение и направление акта приемочной комиссии о завершенном переустройстве
 и (или) перепланировке жилого помещения при переводе в орган или организацию, осуществляющие
государственный учет объектов недвижимого имущества, заявителю. Срок – не более 10 дней со дня передачи заявителем должностному лицу Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги,  акта, согласованного заинтересованными лицами.



Выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче акта. Не более 3 дней со дня принятия решения об отказе в выдаче акта




Выдача (направление) акта о завершении переустройства и (или) перепланировки переведенного помещения. Не более 3 дней с момента подписания в Управлении.
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Выдача (направление) утвержденного акта о завершении переустройства и (или) перепланировки переведенного помещения. Не более 3 рабочих дней с момента утверждения в Управлении.




