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АДМ И Н И СТРАЦ И Я М У Н И Ц И П А Л ЬН О ГО  О БРАЗО ВАН И Я  

«ГО РО Д АСТРАХ АНЬ»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
12 мая 2017 года № 446-р

Об утверждении Порядка 
взаимодействия заказчиков с 
уполномоченным органом в сфере 
закупок для обеспечения 
муниципальных нужд заказчиков 
муниципального образования 
«Город Астрахань»

В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 
муниципального образования «Город Астрахань», на основании части 1 и 
подпункта «а» пункта 1 части 5 статьи 26 Федерального закона «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд», в целях установления единого 
порядка осуществления закупок для муниципальных нужд, обеспечения 
эффективного использования средств бюджета администрации 
муниципального образования «Город Астрахань», обеспечения гласности и 
прозрачности закупок, предотвращения коррупции и других 
злоупотреблений в сфере закупок, развития добросовестной конкуренции, а 
также в целях централизации закупок:

1. Возложить на управление муниципальных закупок и торгов 
администрации муниципального образования «Город Астрахань», 
являющегося структурным подразделением администрации муниципального 
образования «Г ород Астрахань» (далее - уполномоченный орган), 
полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для 
заказчиков муниципального образования «Город Астрахань», за 
исключением управления по капитальному строительству администрации 
муниципального образования «Город Астрахань» и муниципальных 
унитарных предприятий, деятельность которых координирует и регулирует 
управление по капитальному строительству администрации 
муниципального образования «Город Астрахань».

2. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия заказчиков с 
уполномоченным органом в сфере закупок для обеспечения муниципальных 
нужд заказчиков муниципального образования «Город Астрахань».



3. Заказчикам в своей деятельности при осуществлении закупок 
товаров, работ, услуг для муниципальных нужд строго руководствоваться 
нормами действующего законодательства и Порядком взаимодействия 
заказчиков с уполномоченным органом в сфере закупок для 
обеспечениямуниципальных нужд заказчиков муниципального образования 
«Город Астрахань», утвержденным настоящим распоряжением 
администрации муниципального образования «Город Астрахань».

4. Управлению информационной политики администрации 
муниципального образования «Город Астрахань» разместить настоящее 
распоряжение администрации муниципального образования «Город 
Астрахань» на официальном сайте администрации муниципального 
образования «Город Астрахань».

5. Управлению контроля и документооборота администрации 
муниципального образования «Город Астрахань» внести соответствующее 
изменение в поисково-справочную систему распорядительных документов 
администрации муниципального образования «Город Астрахань».

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения администрации 
муниципального образования «Город Астрахань» возложить на заместителя 
главы администрации по экономике администрации муниципального 
образования «Город Астрахань».

Г лава администрации О.А. Полумордвинов



Утвержден 
распоряжением администрации 

муниципального образования 
«Город Астрахань»

о т

ПОРЯДОК
ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ЗАКАЗЧИКОВ С УПОЛНОМОЧЕННЫМ 

ОРГАНОМ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД ЗАКАЗЧИКОВ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД АСТРАХАНЬ»

1. Общие положения

1.1. Порядок взаимодействия заказчиков с уполномоченным органом 
(далее - Порядок) регулирует отношения, связанные с осуществлением 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 
заказчиков муниципального образования "Город Астрахань".

1.2. Управление муниципальных закупок и торгов администрации 
муниципального образования "Город Астрахань" (далее - уполномоченный 
орган)осуществляет полномочия на определение поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) при закупках товаров, работ, услуг для 
обеспечения муниципальных нужд заказчиков муниципального образования 
"Город Астрахань" путем проведения открытых конкурсов, конкурсов с 
ограниченным участием, двухэтапных конкурсов (далее - открытый 
конкурс), аукционов в электронной форме (далее - электронный аукцион), 
включая подготовку, организацию и проведение указанных выше процедур 
на основании заявок, поступающих от заказчиков.

1.3. Определить, что заказчиками муниципального образования "Город 
Астрахань" в настоящем Порядке являются муниципальный орган или 
муниципальное казенное учреждение, действующие от имени 
муниципального образования "Город Астрахань", уполномоченные 
принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным 
законодательством Российской Федерации от имени муниципального 
образования "Город Астрахань" и осуществляющие закупки, а также 
муниципальные бюджетные учреждения, осуществляющие закупки за счет 
субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы 
РоссийскойФедерации, и иных средств в соответствии с требованиями 
Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 
(далее - Федеральный закон № 44-ФЗ) и муниципальные унитарные 
предприятия, за исключением муниципальных унитарных предприятий, 
деятельность которых координирует и регулирует управление по



2

капитальному строительству администрации муниципального образования 
«Город Астрахань» (далее - заказчики).

1.4. Централизация закупок и регулирование отношений, направленных 
на обеспечение муниципальных нужд для заказчиков, основывается на 
принципах открытости, прозрачности информации о контрактной системе в 
сфере закупок, обеспечения конкуренции, профессионализма заказчиков, 
стимулирования инноваций, единства контрактной системы в сфере закупок, 
ответственности за результативность обеспечения муниципальных нужд, 
эффективности проведения закупок и осуществляется для достижения целей 
и реализации мероприятий, предусмотренных государственными 
программами Российской Федерации, государственными программами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными программами, 
выполнения функций и полномочий муниципальных органов.

1.5. Планирование закупок осуществляется заказчиками исходя из 
определенных целей осуществления закупок посредством формирования, 
утверждения и ведения планов закупок и планов-графиков закупок.

1.6. Перед утверждением заказчиком плана закупок, плана-графика 
закупок или в случае внесения в них изменений в соответствии с 
требованиями законодательства, план закупок и план-график закупок 
должны пройти согласование с главным распорядителем бюджетных 
средств (далее - ГРБС) и с уполномоченным органом в части планируемых 
сроков осуществления закупок и даты начала закупок по открытым 
конкурсам и электронным аукционам.

Согласование планов закупок, планов-графиков закупок, изменений в 
планы закупок, планы-графики закупок муниципальных унитарных 
предприятий осуществляется структурными подразделениями 
администрации муниципального образования «Город Астрахань», 
координирующими и регулирующими деятельность муниципальных 
унитарных предприятий (далее -  координирующий орган).

1.7. Обоснование закупок осуществляется заказчиками в соответствии с 
требованиями действующего законодательства при формировании плана 
закупок, плана-графика закупок и заключается в установлении соответствия 
планируемой закупки целям осуществления закупок.

1.8. Планирование закупок осуществляется заказчиками в соответствии 
с правилами нормирования, установленными муниципальными правовыми 
актами администрации муниципального образования "Город Астрахань", 
разработанными в соответствии с общими правилами нормирования, 
установленными Правительством Российской Федерации и требованиями, 
установленными Федеральным законом № 44-ФЗ.

1.9. Уполномоченный орган формирует и размещает в единой
информационной системе (далее - ЕИС) и на электронных площадках 
информацию, предусмотренную Федеральным законом № 44-ФЗ в
соответствии с возложенными на него полномочиями и функциями.
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1.10. Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
способами, предусмотренными пунктом 1.2 настоящего Порядка, 
уполномоченным органом создаются комиссии по осуществлению закупок в 
соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ,
муниципальными актами администрации муниципального образования 
«Город Астрахань».

2. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

2.1. Определение и обоснование начальной (максимальной) цены 
контракта осуществляется заказчиками в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

2.2. Формирование заявки на осуществление закупки (далее - заявка) 
путем проведения открытых конкурсов, электронных аукционов 
осуществляется в соответствии с настоящим Порядком.

2.2.1. В соответствии с документами планирования закупок заказчики 
разрабатывают и утверждают заявку и направляют ее ГРБС или 
координирующему органу на согласование и проверку соблюдения 
соответствия объекта закупок и сроков подачи заявки плану закупок и 
плану-графику закупок, а также требованиям действующего 
законодательства Российской Федерации.

В заявку входят следующие документы:
- карточка согласования к заявке способом открытого конкурса, 

электронного аукциона (Приложение 1); карточка согласования к заявке на 
осуществление закупки для нужд администрации муниципального 
образования "Город Астрахань" способом открытого конкурса 
(электронного аукциона) (Приложение 1.1);

- выписка из плана закупок и плана-графика закупок, размещенных в 
ЕИС, с информацией о планируемой закупке, о кодах Общероссийского 
классификатора продукции по видам экономической деятельности ОК -  
0342014 (КПЕС - 2008) (далее - ОКПД2);

- информационная карта на организацию определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя), которая является неотъемлемой частью 
конкурсной документации, документации об электронном аукционе, 
разрабатывается и утверждается заказчиком по формам, установленным 
настоящим Порядком (Приложения 2, 3);

- техническое задание, являющееся неотъемлемой частью конкурсной 
документации, документации об электронном аукционе, разрабатывается и 
утверждается заказчиком в соответствии с требованиями Федерального 
закона № 44-ФЗ, иными нормативно-правовыми актами Российской 
Федерации, по форме, установленной настоящим Порядком (Приложение 4);

обоснование начальной (максимальной) цены контракта с 
оригиналами документов или их заверенными копиями с указанием 
реквизитов (ценовые предложения, справочная информация; снимки с
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экрана "скриншот", содержащие изображения соответствующих страниц 
сайтов с указанием даты и времени их формирования), на основании 
которых выполнены определение и обоснование начальной (максимальной) 
цены контракта (Приложение к Информационной карте);

- проект контракта (в случае проведения открытого конкурса по 
нескольким лотам - проект контракта в отношении каждого лота), 
являющийся неотъемлемой частью конкурсной документации, 
документации об электронном аукционе, разрабатывается и утверждается 
заказчиком в соответствии с требованиями Гражданского 
кодексаРоссийской Федерации, Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, Федерального закона № 44-ФЗ и иными нормативно-правовыми 
актами и предоставляется в уполномоченный орган с отметкой о его 
согласовании руководителем юридическойслужбы заказчика (при наличии у 
заказчика юридической службы (юрисконсульта), или ГРБС, или 
координирующего органа, или учредителя бюджетного учреждения.

При осуществлении закупки путем проведения открытого конкурса 
дополнительно в составе заявки представляются утвержденные заказчиком:

- образцы форм для заполнения участниками закупок;
- порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом 

конкурсе.
Заявки при осуществлении закупки путем проведения конкурсов с 

ограниченным участием и двухэтапных конкурсов подаются с учетом 
особенностей, предусмотренных статьями 56 и 57 Федерального закона № 
44-ФЗ по формам, предусмотренным для открытого конкурса.

2.2.2. Заявка должна быть оформлена в соответствии со следующими 
требованиями:

- текстовая часть должна быть напечатана в текстовом редакторе 
MicrosoftOfficeWord шрифтом TimesNewRoman размером 12-14;

- табличные материалы должны быть выполнены в редакторе 
MicrosoftOfficeExcel с расширением файла XLS.

При предоставлении заказчиками документов в иных форматах (по 
согласованию с уполномоченным органом) форматы файлов должны 
обеспечивать возможность сохранения документов на технических 
средствах и допускать после сохранения возможность поиска и копирования 
произвольного фрагмента текста.

Руководитель заказчика несет ответственность за полноту оформления 
документов, входящих в состав заявки, за правильность и достоверность 
содержащихся в них сведений и их соответствие нормативным правовым 
актам Российской Федерации, регулирующим отношения в сфере закупок. 
Каждый документ заявки утверждается заказчиком, либо должностным 
лицом заказчика, наделенным полномочиями на осуществление указанных 
функций и заверяется печатью. Копия документа, подтверждающего 
полномочия лица, утвердившего документы заявки, предоставляется вместе 
с заявкой.
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2.2.3. ГРБС или координирующий орган рассматривает и согласовывает 
заявки заказчиков -  подведомственных и курируемыхпредприятий и иные 
документы, необходимые для осуществления процедуры закупки в 
двухдневный срок, либо возвращают их с указанием причин возврата. При 
осуществлении закупок для нужд администрации муниципального 
образования "Город Астрахань" заявки подлежат согласованию с 
руководителями структурных подразделений администрации 
муниципального образования "Город Астрахань", заверяются печатью.

Финансово-казначейское управление администрации муниципального 
образования "Город Астрахань" (далее -  финансово-казначейское 
управление) проверяет и согласовывает заявки на предмет объема 
финансового обеспечения для осуществления закупки, за исключением 
следующих случаев:

-подачи заявок муниципальных бюджетных учреждений, финансовое 
обеспечение которых осуществляется на основании утвержденного ГРБС 
муниципального задания;

-подачи заявок муниципальных унитарных предприятий, за 
исключением осуществления закупки за счет средств администрации 
муниципального образования «Город Астрахань» на осуществление 
капитальных вложений в объекты муниципальной собственности или 
приобретения объектов недвижимого имущества в муниципальную 
собственность.

ГРБС или координирующий орган согласовывает заявки на предмет 
целесообразности порядка финансирования (авансирование, оплата по факту 
исполнения контракта, график оплаты).

2.2.4. Заявки (за исключением закупок услуг по финансовому 
посредничеству для нужд муниципального образования "Город Астрахань" в 
целях, указанных в пункте 2 статьи 103 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации) представляются заказчиками в уполномоченный орган:

- на I квартал будущего финансового года - до 1 ноября текущего года - 
для бюджетных учреждений, для остальных заказчиков - в течение одного 
календарного месяца после принятия закона (решения) о бюджете и 
доведения объема прав в денежном выражении на принятие и (или) 
исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством;

- на II квартал финансового года - до 15 февраля текущего года;
- на III квартал финансового года - до 15 мая текущего года;
- на IV квартал финансового года - до 15 августа текущего года.
2.3. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем 

проведения открытых конкурсов, электронных аукционов:
2.3.1. Заказчики после процедуры согласования, направляют 

утвержденные заявки на бумажном носителе и в электронной форме в 
уполномоченный орган для определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя).

f \

и>



6

2.3.2. Поступившие в уполномоченный орган заявки на определение 
поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения открытых 
конкурсов, электронных аукционов подлежат регистрации.

2.3.3. На основании поступивших заявок уполномоченный орган 
подготавливает и формирует конкурсные документации, документации об 
электронных аукционах.

Документация об электронном аукционе состоит из следующих 
разделов:

- глава I "Инструкция участникам закупки";
- глава II "Техническая часть", состоящая из Информационной карты; 

обоснования начальной (максимальной) цены контракта; Технического 
задания, включающего в себя требования, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации к товарам, работам и услугам, 
являющимся объектом электронного аукциона и проекта контракта. 
Конкурсная документация состоит из следующих разделов:

- глава I "Инструкция участникам закупки";
- глава II "Техническая часть", состоящая из Информационной карты; 

обоснования начальной (максимальной) цены контракта; Технического 
задания, включающего в себя требования, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации к товарам, работам и услугам, 
являющимся объектом открытого конкурса, проекта контракта, образцов 
форм для заполнения участниками закупки, порядка рассмотрения и оценки 
заявок на участие в открытом конкурсе.

Подготовленная и сформированная уполномоченным органом на 
основании заявки заказчика конкурсная документация, документация об 
электронном аукционе направляются уполномоченным органом заказчику 
для утверждения на предмет соответствия заявке и действующему 
законодательству Российской Федерации.

При осуществлении закупок для нужд администрации муниципального 
образования "Город Астрахань" конкурсная документация, документация об 
электронном аукционе согласовываются уполномоченным органом и 
утверждается руководителем структурного подразделения администрации 
муниципального образования "Город Астрахань" (без статуса юридического 
лица), либо должностным лицом, наделенным полномочиями на 
осуществление указанных функций и заверяется печатью. Копия документа, 
подтверждающего полномочия лица, утвердившего вышеуказанные 
документы, предоставляется вместе с заявкой. Проект контракта в составе 
документации согласовывается правовым управлением администрации 
муниципального образования "Город Астрахань" (с указанием лица, 
ответственного за согласование), о чем делается отметка на проекте 
контракта, после чего документации утверждаются заказчиком.

На основании утвержденных конкурсных документаций, документаций 
об электронном аукционе уполномоченный орган подготавливает и 
формирует извещения о проведении открытого конкурса, электронного



аукциона в порядке и в сроки, предусмотренные Федеральным законом № 
44-ФЗ.

2.3.4. Ответственность за соответствие информации, содержащейся в 
заявке, в конкурсной документации, документации об электронном 
аукционе плану закупок, плану-графику закупок несет заказчик.

2.3.5. Уполномоченный орган:
1) устанавливает требования к представляемым в уполномоченный 

орган документам, в том числе в электронной форме, необходимым для 
проведения процедур закупок;

2) возвращает заказчикам заявки на доработку в течение трех рабочих 
дней со дня принятия заявки в следующих случаях:

- предоставление не по установленной форме;
-содержащие неполный объем сведений, предусмотренный

установленной формой и данным Порядком;
-содержащие информацию, не соответствующую информации, 

указанной в планах закупок, планах-графиках закупок;
-не согласованные с финансово-казначейским управлением

администрации муниципального образования "Город Астрахань" в 
соответствии с абзацем 2-4 п. 2.2.3 настоящего Порядка;

-не согласованные ГРБС или координирующим органом;
-представленные без утвержденного заказчиком и согласованного его 

юридической службой проекта контракта (содержащего все существенные 
условия), Технического задания, Информационной карты, без печати 
заказчика, без предоставления заявки в электронной форме;

-в случае осуществления закупок способом открытого 
конкурсапредставленные без утвержденного порядка рассмотрения и оценки 
заявок на участие в открытом конкурсе, утвержденных образцов форм для 
заполнения участниками закупок.

2.3.6. При проведении открытого конкурса, поступивший в
установленные законом сроки в адрес уполномоченного органа от любого
участника открытого конкурса в письменной форме запрос о даче 
разъяснений положений конкурсной документации, уполномоченный орган 
в течение одного рабочего дня со дня поступления указанного запроса 
направляет его заказчику.

Заказчик в течение одного рабочего дня, со дня поступления указанного 
запроса от уполномоченного органа, направляет разъяснения на данный 
запрос в адрес уполномоченного органа.

Уполномоченный орган в день получения разъяснений на запрос от 
заказчика, но не более двух рабочих дней с даты поступления указанного 
запроса, направляет в письменной форме или в форме электронного 
документа такие разъяснения положений конкурсной документации, если 
указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее сроков, 
определенных Федеральным законом № 44-ФЗ.
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В течение одного рабочего дня с даты направления разъяснений 
положений конкурсной документации такие разъяснения должны быть 
размещены уполномоченным органом в ЕИС с указанием предмета запроса, 
но без указания лица, от которого поступил запрос.

2.3.7. Заказчик, уполномоченный орган вправе принять решение о 
внесении изменений в конкурсную документацию в сроки, установленные 
Федеральным законом № 44-ФЗ. В течение одного дня с даты принятия 
решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие 
изменения размещаются уполномоченным органом в ЕИС и в течение двух 
рабочих дней с этой даты направляются заказными письмами или в форме 
электронных документов всем участникам закупки, которым была 
предоставлена конкурсная документация.

В случае внесения изменений в конкурсную документацию в части 
порядка и сроков оплаты, такие изменения в конкурсную документацию 
подлежат согласованию заказчиком с финансово-казначейским управлением 
в день поступления запроса о даче разъяснений положений конкурсной 
документации.

2.3.8. Заказчик, уполномоченный орган вправе принять решение о 
внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса в сроки, 
установленные Федеральным законом № 44-ФЗ. В течение одного дня с 
даты принятия указанного решения такие изменения размещаются 
уполномоченным органом в ЕИС в порядке, установленном для размещения 
извещения о проведении открытого конкурса.

2.3.9. При проведении электронного аукциона заказчик, в течение 
одного дня с даты поступления запроса о даче разъяснений положений 
документации об электронном аукционе от любого участника закупки через 
оператора электронной площадки, направляет разъяснения на данный запрос 
в адрес уполномоченного органа.

Уполномоченный орган в день получения разъяснений на запрос о даче 
разъяснений положений документации об электронном аукционе от 
заказчика, но не более двух дней с даты поступления от оператора 
электронной площадки указанного запроса, размещает разъяснения 
положений документации об электронном аукционе в ЕИС при условии, что 
указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее сроков, 
определенных действующим законодательством о закупках.

2.3.10. Заказчик, уполномоченный орган по собственной инициативе 
или инициативе заказчика, а также в соответствии с поступившим запросом 
о даче разъяснений положений документации об электронном аукционе 
вправе принять решение о внесении изменений в документацию о таком 
аукционе в сроки, установленные Федеральным законом№ 44-ФЗ. В течение 
одного дня с даты принятия решения о внесении изменений в документацию 
об электронном аукционе такие изменения размещаются уполномоченным 
органом в ЕИС.
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В случае внесения изменений в документацию об электронном 
аукционе в части порядка и сроков оплаты, такие изменения в 
документацию об электронном аукционе подлежат согласованию 
заказчиком с финансово-казначейским управлением в день поступления 
запроса о даче разъяснений положений документации об электронном 
аукционе.

2.3.11. Заказчик, уполномоченный орган вправе принять решение о 
внесении изменений в извещение о проведении электронного аукциона в 
сроки, установленные Федеральным законом № 44-ФЗ. В течение одного 
дня с даты принятия данного решения уполномоченный орган размещает в 
ЕИС указанные изменения.

2.4. Заказчик, уполномоченный орган вправе отменить определение 
поставщика (подрядчика, исполнителя) по одному и более лоту в сроки, 
установленные Федеральным законом № 44-ФЗ.

Решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 
размещается уполномоченным органом в ЕИС в день принятия этого 
решения, а также незамедлительно доводится до сведения участников 
закупки, подавших заявки (при наличии у уполномоченного органа 
информации для осуществления связи с данными участниками). 
Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) считается отмененным 
с момента размещения решения об отмене в ЕИС.

2.5. При осуществлении двумя и более заказчиками закупок одних и тех 
же товаров, работ, услуг такие заказчики вправе проводить совместные 
конкурсы или аукционы в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации.

При проведении совместных конкурсов или аукционов 
уполномоченный орган осуществляет методическую помощь и техническое 
сопровождение закупок.

3. Заключение контракта и контроль за его исполнением
3.1. По результатам проведения открытых конкурсов, электронных 

аукционов заказчик заключает контракт с победителем в сроки и в порядке, 
установленные Федеральным законом № 44-ФЗ.

3.2. В случае применения к победителю открытого конкурса, 
электронного аукциона антидемпинговых мер, заказчик подписывает 
контракт усиленной электронной подписью с победителем открытого 
конкурса, электронного аукциона только после согласования с 
уполномоченным органом, соответствующей комиссией по осуществлению 
закупок.

3.3. Заказчик признает победителя открытого конкурса, электронного 
аукциона уклонившимся от заключения контракта в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ.

3.4. Заказчики обязаны осуществлять контроль за исполнением 
поставщиками (подрядчиками, исполнителями) условий контракта в
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соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе за 
привлечением поставщиками (подрядчиками, исполнителями) к исполнению 
контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого 
предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих 
организаций.

4. Отчетность заказчиков и мониторинг закупок

4.1. Результаты исполнения контракта, информация о поставленном 
товаре, выполненной работе или об оказанной услуге отражаются 
заказчиком в отчете, размещаемом в ЕИС в порядке и по форме, 
установленным Правительством Российской Федерации.

4.2. ГРБС или координирующий орган на основании данных 
отчетности, представленных заказчиками, ежеквартально и с нарастающим 
итогом с начала года, а также с разбивкой по подведомственным 
учреждениям, организациям, формируют, утверждают и в срок не позднее 
15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, представляют в 
уполномоченный орган отчетность на бумажных носителях и посредством 
системы электронного документооборота (СЭДД "Дело").

Отчеты об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения муниципальных нужд должны содержать заполненные формы 
согласно Приложениям 5 - 9 и пояснительную записку.

Пояснительная записка подписывается руководителем заказчика или 
иным лицом, уполномоченным руководителем заказчика.

Заказчики, для которых ГРБС является администрация муниципального 
образования "Город Астрахань", формируют и передают подписанные 
руководителем заказчика отчеты об осуществлении закупок в управление 
делами администрации муниципального образования "Город Астрахань". 
Управление делами администрации муниципального образования "Город 
Астрахань" на основании поступивших отчетов формирует, утверждает и 
направляет в уполномоченный орган сводный отчет с разбивкой по 
заказчикам.

4.3. Уполномоченный орган на основании отчетности, сформированной 
и представленной ГРБС или координирующим органом в соответствии с 
подпунктом 4.2 настоящего Порядка, формирует сводный отчет.

4.4. Сформированный уполномоченным органом сводный отчет по 
итогам года направляется главе администрации муниципального 
образования "Город Астрахань".



Приложение 1 
к Порядку 

взаимодействия заказчиков 
с уполномоченным органом 

в сфере закупок для обеспечения 
муниципальных нужд заказчиков 

муниципального образования 
"Город Астрахань”

Карточка согласования к заявке на осуществление закупки 
способом открытого конкурса (электронного аукциона)

на________________________________________________
(наименование объекта закупки)

Идентификационный код закупки:__________________
КБК____________________________________________

Начальная (максимальная) цена контракта (договора):

Н аим енование  реквизита Значение реквизита Замечания ФИ О ,
долж ность

Подпись,
дата,

печать
Заявка подготовлена заказчиком 
(наименование заказчика) 
Руководитель (уполном оченное 
лицо)
И сполнители
Контрактная служба, контрактный 
управляю щ ий, ответственны й за 
заклю чение контракта
Состав заявки 1. И нф ормационная  карта.

2. Техническое задание.
3. П роект  контракта.
4. Для открытого конкурса 
дополнительно:

образцы форм для 
заполнения участниками 
закупок;
- порядок рассмотрения и 
оценки заявок на участие в 
открытом конкурсе

Заявка согласована:
I. Главный распорядитель 
бю дж етны х средств 
(распорядитель бю дж етны х  
средств) или координирую щ ий 
орган
2. Ф и нансово-казначейское 
управление адм инистрации  
м униципального  образования 
"Город Астрахань"



Приложение 1.1 
к Порядку 

взаимодействия заказчиков 
с уполномоченным органом 

в сфере закупок для обеспечения 
муниципальных нужд заказчиков 

муниципального образования 
’’Город Астрахань”

КАРТОЧКА
СОГЛАСОВАНИЯ К ЗАЯВКЕ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ 

ДЛЯ НУЖД АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
"ГОРОД АСТРАХАНЬ” способом открытого конкурса 

(электронного аукциона)

н а_________________________________________________________________________
(наименование объекта закупки)

Идентификационный код закупки_________________________________________________
КБК___________________________________________________________________________

Начальная (максимальная) цена контракта (договора):______________________

Наименование реквизита Значение реквизита Замечания ФИО,
долж ность

Подпись,
дата,

печать
Заявка подготовлена заказчиком 
(наименование заказчика) 
Р уководитель (уполном оченное 
лицо)
И сполнители
Контрактная служба, ответственная 
за заклю чение контракта
Состав заявки 1. И нф ормационная  карта

2. Техническое задание
3. П роект контракта
4. Для открытого конкурса 
дополнительно:

образцы форм для 
заполнения участниками 
закупок;
- порядок рассмотрения и 
оценки заявок на участие в 
открытом конкурсе

Заявка согласована:

Руководитель контрактной службы 
адм инистрации  м униципального  
образования "Город Астрахань"
Заместитель главы адм инистрации  
муниципального  образования 
"Город А страхань", курирую щ ий 
структурное подразделение (при 
наличии)
Ф инансово-казначейское
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управление адм ин и стр аци и  
мун и ци пальн ого  образования 
"Город А страхань"
У правление  делам и  адм ин и страци и  
мун и ци пальн ого  образования 
"Город Астрахань"
Отдел бухгалтерского  учета  и 
отчетности  адм ин и страци и  
мун иципального  образования 
"Город А страхань"



Приложение 2 
к Порядку 

взаимодействия заказчиков 
с уполномоченным органом 

в сфере закупок для обеспечения 
муниципальных нужд заказчиков 

муниципального образования 
’’Город Астрахань”

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 
НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ СПОСОБОМ ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА

Утверждаю 

должность 

(дата, ФИО, подпись, печать)

Информационная карта

№ Н аим ен о вани е  реквизита Значение реквизита
1 Заказчик Н аименование:

М есто нахож дения:
П очтовы й  адрес:
А дрес электрон ной  почты: 
Н омер контактного  телефона: 
О тветственное  лицо:

2 И нф орм ац ия  о контрактной  службе, 
контрактном  управляю щ ем , 
ответственны х  за заклю чение 
контракта

У казы ваю тся  долж ность ,  Ф И О  долж ностны х  лиц  
заказчика, в клю чен ны х в состав контрактной службы, 
номер контактного  телеф он а  или Ф И О  контрактного 
у п равляю щ его ,  номер контактного телефона, 
документ, подтвер ж даю щ и й  создание контрактной 
службы, либо  назначение контрактного 
у п р авл яю щ его

3 У п ол ном очен ны й  орган Н аименование:
Место нахождения:
П очтовы й адрес:
А дрес электронной  почты:
Н омер контактного  телефона: 
О тветственное  лицо:
(заполняется  у п о лн о м о ч ен н ы м  органом)

4 А дрес эл ектр он ной  площ адки в 
и н ф о р м ац и о н н о 
т ел ек ом м у н и к ац и о н н о й  сети 
"И нтернет"

У казы вается  адрес электронной  площ адки в 
и нф о р м ац ион н о -тел еком м ун икац ио н н ой  сети 
"И нтернет" в соответствии  с перечнем операторов 
электронны х площ адок , отобранных П равительством 
Российской  Ф едерации

5 И сп о л ьзуем ы й  способ определения 
п оставщ и ка  (подрядчика,

исполнителя)

Э лектронны й аукцион

6 С овм естн ы й  аукцион Да или нет (вы брать  нужное)
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1 О гран ичен ие  участия в определении 
п оставщ и ка  (подрядчика, 
исполнителя)

Только  для субъектов малого предпринимательства , 
социально ориентированны х неком мерческих 
организаций или указывается  "Не установлено" 
(выбрать  нужное)
(В случае если заказчиком  принято реш ение об 
ограничении  участия в определении поставщ ика 
(подрядчика, исполнителя),  указывается  информация 
о таком ограничении с обоснованием его причин)

8 П реим ущ ества ,  предоставляемые 
заказчиком

Указы ваю тся  предоставляемы е заказчиком 
п реим ущ ества  в соответствии со статьями 28-30 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 года №  44-Ф З или 
указывается  "Не установлено" (выбрать нужное)

9 Условия, запреты, ограничения 
допуска  товаров, происходящ их из 
иностранного  государства или 
группы иностранны х государств 
(работ, услуг, соответственно 
вы п олняем ы х, оказываемы х 
и ностран ны м и  лицами)

Условия, запреты, ограничения устанавливаю тся  в 
соответствии со ст. 14 Ф едерального  закона от 
05.04.2013 года №  44-Ф З или указывается "Не 
у становлены " (выбрать нужное)

10 Н аим ен овани е  объекта  закупки У казы вается  наим енование объекта закупки с учетом 
требований  частей 13, 14, 15, 16,17 статьи 22, части 4 
статьи 23, статьи 33 Ф едерального  закона от 
05.04.2013 №  44-Ф З

11 И ден ти ф и к ац и о н н ы й  код закупки У казы вается  в соответствии со статьей 23 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ.

12 И с то ч ни к ф инансирова  н ия Указы вается  заказчиком в соответствии с 
действую щ им  законодательством  РФ и (или) 
указывается  источник ф инансирования с указанием 
КБК.

13 Л и м и т  ф инансирования  20 _____ года 
(указы вается  остаток свободного 
л им ита  ф инансирования  по каждому 
из годов, в которых предполагается 
ф ин ан сировани е  по КБК расходов по 
объекту закупок)

1. Бю дж ет м униципального  образования «Город 
Астрахань»:
- за счет средств ф едерального  бю дж ета 
руб.
- за счет средств областного  бю дж ета 
руб.

за счет средств м униципального  
бю дж ета  руб.
2. В небю дж етн ы е источники финансирования

руб.
Итого: руб. (выбрать нужное)

14 Размер аванса У казы вается  размер аванса в % и рублях с учетом 
требований  части 6 статьи 96 Ф едерального  закона от 
05.04.2013 №  44-Ф З или указывается  "Не установлен" 
(выбрать  нужное)

15 Н ачальная (м аксимальная) цена 
контракта

Указывается  начальная (максимальная) цена 
контракта

16 0  б о с н о в а н и е н а ч а л ь н о й 
(м акси м альн ой) цены контракта

1з соответствии с приложением к информационной 
карте, на осущ ествление  закупки

17 М есто доставки  товара (выполнения 
работы, оказания услуги)

У казы вается  место (адрес) доставки товара 
(вы полнения  работы, оказания услуги)

18 С роки  поставки  товара (или 
заверш ения  работы либо график 
оказания услуг)

У казы ваю тся  срок, в течение которого 
осущ ествляется  поставка товара, или срок 
заверш ения  работы либо график оказания услуг

19 Ф орм а, порядок  и сроки оплаты 
товара (работы, услуги)

У казы ваю тся  форма, сроки и порядок оплаты 
прим енительно  к срокам поставки товара 
(выполнения работы, оказания услуги), в том числе 
этапам (периодам) поставки товара (выполнения 
работы,
П р 11 м ер фо р м у л и ро в к и :
О плата  по контракту осущ ествляется  Заказчиком в 
безналичной  форме, по факту поставки товара (за

a s
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20 Т ребования, предъявляем ы е
участникам  электронного  аукциона

фактически  оказанны е услуги , вы полненны е работы) 
на основании вы ставлен н ы х П оставщ иком 
(И сполнителем , П одрядчи ком ) счетов и товарных 
накладных (актов приемки товара, актов приемки 
оказанны х услуг, актов приемки вы полненны х работ), 
путем перечисления д ен еж ны х средств на расчетный 
счет П оставщ ика (И сполнителя , Подрядчика),  не 
более 30 (тридцати) дней, с даты подписания 
Заказчиком товарны х накладны х (актов приемки 
товара, актов приемки оказанны х услуг, актов 
приемки выполненны х работ).
П ример формулировки  в случае заключения 
контракта с субъектом малого предпринимательства  

или социально ориентированной  некоммерческой 

организацией:

Оплата  по контракту осущ ествляется  Заказчиком в 
безналичной форме, по факту поставки товара (за 

ф актически  оказанны е услуги, вы полненны е работы), 
на основании вы ставленны х П оставщ иком 

(И сполнителем , П одрядчи ком ) счетов и товарных 
накладных (актов приемки товара, актов приемки 
оказанны х услуг, актов прием ки выполненны х работ), 

путем перечисления ден еж н ы х  средств на расчетный 

счет П оставщ ика (И сполнителя , Подрядчика),  не 

более чем в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней, с 
даты подписанпя Заказчиком  товарны х накладных 

(актов приемки товара, актов приемки оказанных 

услуг, актов приемки вы п олнен ны х работ). 

У частником электронного  аукциона мож ет быть 
любое ю ридическое лицо независимо от его 
организационно-правовой  ф ормы, формы
собственности, места нахождения и места 
происхождения капитала, за исключением 
ю ридического  лица, местом регистрации которого 
является государство или территория, вклю ченны е в 
утверж даем ы й в соответствии  с подпунктом 1 пункта 
3 статьи 284 Н алогового  кодекса Российской 
Федерации перечень государств и территорий, 
п редоставляю щ их льготн ы й  налоговый режим 
налогооблож ения и (или) не предусматриваю щ их 
раскрытия и предоставления информации при 
проведении ф инансовы х операций (оф ш орные зоны) 
в отношении ю ридических  лиц  (далее - офшорная 
компания), или лю бое  ф изическое лицо, в том числе 
заре 11 !С гр прованпо е в качестве пн д и ш i д у а л ь н о го 
предпринпмателя.
Участник электронного  аукциона должен 
соответствовать следую щ и м  т р еб о в а н и я м :
1) соответствие требованиям , установленны м в 
соответствии с законодательством  Российской 
Ф едерации к лицам , о сущ ествляю щ и м  поставку 
товара (выполнение работы, оказание услуги), 
являю щ егося  объектом  закупки (указывается 
требование о наличии у участников закупки 
лицензий, удостоверений , свидетельства  о допуске к 
видам работ, вы дан н ого  саморегулируемой 
организацией  (СРО), разреш ений  (с указанием 
наименования вида деятельности ,  осущ ествляемого 
на основании сп еци альны х требований , или других
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документов в соответствии  с действую щ им 
законодательством  по объекту закупки) 
(устанавливается в случае необходимости и 
указывается какое именно);
2) непроведение л ик вид аци и  участника закупки - 
ю ридического  л и ц а  и отсутствие решения 
арбитраж ного  суда о признании участника закупки - 
ю ридического  л иц а  или индивидуального 
предпринимателя  несостоятельны м  (банкротом) и об 
открытии конкурсного  производства;
3) неприостановление деятельности  участника 
закупки в порядке, установленном  Кодексом 
Российской Ф едерации  об административны х 
правонаруш ениях , на дату подачи заявки на участие в 
закупке;
4) отсутствие у участн и ка  закупки недоимки по 
налогам, сборам , задолж енности  по иным 
обязательным платеж ам  в бю дж еты  бю дж етной 
системы Р оссийской  Ф едераци и  (за исклю чением 
сумм, на которые п редоставлены  отсрочка, рассрочка, 
и нвестиционны й налоговый кредит в соответствии с 
законодательством  Российской  Федерации о налогах 
и сборах, которые реструктурированы  в соответствии 
с законодательством  Российской  Федерации, по 
которым имеется вступивш ее  в законную  силу 
решение суда о признании  обязанности  заявителя по 
уплате этих сумм исполненной или которые 
признаны безнад еж н ы м и  к взысканию  в соответствии 
с законодательством  Российской Ф едерации о 
налогах и сборах) за п рош едш ий календарный год, 
размер которых п ревы ш ает  двадцать  пять процентов 
балансовой стоимости  активов участника закупки, по 
данным бухгалтерской  отчетности  за последний 
отчетный период. У частни к  закупки считается 
соответствую щ им у стан овлен ном у  требованию  в 
случае, если им в у становленном  порядке подано 
заявление об о бж алован и и  указанны х недоимки, 
задолж енности  и реш ен и е  по такому заявлению  на 
дату рассмотрения  заявки  на участие в определении 
поставщика (подрядчика,  исполнителя) не принято;
5) отсутствие у у частн и ка  закупки  - физического лица 
либо у руководителя ,  членов коллегиального 
исполнительного  органа, лица, исполняю щего 
функции еди н олич ного  исполнительного  органа, или 
главного бухгалтера  ю ридического  лица - участника 
закупки судим ости  за преступления в сфере 
экономики и (или) преступления, предусмотренные 
статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса 
Российской Ф едераци и  (за исклю чением лиц, у 
которых такая суди м ость  погашена или снята), а 
также н епри м ен ени е  вотнош ении указанных 
физических л и ц  наказания в виде лиш ения права 
занимать о п р еделен ны е долж ности  или заниматься 
определенной деятельностью , которые связаны с 
поставкой товара, в ы п олнен ием  работы, оказанием 
услуги, явл яю щ и хся  объектом  осущ ествляемой 
закупки, и адм ин и страти вного  наказания в виде 
дисквалиф икации ;
6) участник закупки  - ю ридическое  лицо, которое в 
течение двух лет  до мом ента  подачи заявки на 
участие в закупке  не было привлечено к



адм ин и страти вной  ответственности  за соверш ение 
адм ин и страти вного  правонаруш ения, 
п редусм отрен н ого  статьей 19.28 Кодекса Российской  
Ф едерации  об адм ин и стр ати вны х  правонаруш ениях;
7) обладание участн и ком  закупки исклю чительны ми 
правами на результаты  интеллектуальной 
деятельности , если в связи с исполнением контракта 
заказчик приобретает  права на такие результаты, за 
исклю чением случаев  заклю чения контрактов на 
создание произведений  литературы или искусства, 
исполнения, на ф ин ан сировани е  проката или показа 
национального фильма;
8) отсутствие м еж ду участником закупки и 
заказчиком конф ликта  интересов, под которым 
понимаю тся случаи, при которых руководитель 
заказчика, член комиссии по осущ ествлению  закупок, 
руководитель контрактной  службы заказчика, 
контрактный  уп р авл яю щ и й  состоят в браке с 
ф изическими  лицами, являю щ имися  
вы годоприобретателям и , единоличны м 
исполнительны м  органом  хозяйственного общ ества 
(директором, генеральным директором, 
уп равляю щ и м , президентом  и другими), членами 
коллегиального  исполнительного  органа 
хозяйственного  общ ества, руководителем 
(директором, генеральным директором) учреж дения 
н лиунитарного  предприятия  либо иными органами 
управления ю ридически х  лиц  - участников закупки, с 
ф изическими лицами , в том числе 
зарегистри рованн ы м и  в качестве индивидуального 
предпринимателя, - участниками закупки либо 
являются близким и  родственниками  (родственниками 
по прямой восходящ ей  и нисходящей линии 
(родителями  и детьми, дедушкой, бабуш кой и 
внуками), полн ородны м и  и неполнородным и 
(и м ею щ и м и  общ их отца или мать) братьями и 
сестрами), у сы новителям и  или усы новленны м и 
указанны х ф изических лиц. Под 
в ы годоп риоб ретателям и  понимаю тся физические 
лица, влад ею щ ие  н апрямую  или косвенно (через 
ю ридическое лиц о  или через несколько ю ридических 
лиц) более чем десятью  процентами голосую щ их 
акций хозяйствен ного  общ ества либо долей, 
п ревы ш аю щ ей  десять  процентов в уставном капитале 
хозяйственного  общ ества;
9) участник  закупки  не является оф ш орной 
компанией

21 Т ребование ,  установленное 
заказчиком  в соответствии  с ч. 1.1 ст. 
3 1 Ф едерального  закона от 05.04.2013 
№  44-Ф З

Заказчик вправе установить  требование об отсутствии 
в предусм отренном  Ф едеральны м законом от 
05.04.2013 №  44-Ф З реестре недобросовестных 
поставщ иков (подрядчиков, исполнителей) 
инф ормации  об участнике  закупки, в том числе 
и нф орм ации  об учредителях, о членах 
коллегиального  и сполнительного  органа, лице, 
и сполняю щ ем  ф ункции единоличного 
и сполнительного  органа участника закупки 
ю ридического  л и ц а  или указывается "Не 
установлено" (вы брать  нужное)

22 Т ребовани я  к содерж анию , составу 
заявки  на участие в электронном  
аукционе  и и счер п ы ваю щ ий  перечень

У частник  эл ектрон ного  аукциона, получивш ий 
аккредитацию  на электронной площадке, подает 
заявку на участие в электронном  аукционе.



б

документов ,  которые долж ны  быть 
представлены  участникам и
электрон ного  аукциона (при наличии 
таких  требован ий )

Первая часть заявки  на участие в электронном 
аукционе до л ж на  содерж ать  указанную  в одном из 
следую щ и х подпунктов  и нф орм ац ию  (составляется в 
п роизвольной форме):
1) при зак л ю ч ени и  контракта на поставку товара:
а) согласие участника электронного  аукциона на
поставку товара в случае, если этот участник 
предлагает для поставки товар, в отнош ении  которого 
в докум ен тац ии  об электронном аукционе содержится 
указание на товарны й знак (его словесное 
обозначение) (при наличии), знак обслуж ивания (при 
наличии), ф ирм енное наименование (при наличии), 
патенты (при наличии), полезные модели (при 
наличии), п ром ы ш лен н ы е образцы (при наличии), 
наим енование страны происхож дения товара, и (или) 
такой участник  предлагает  для поставки товар, 
который является эквивалентны м товару, указанному 
в докум ен тац ии  об электронном аукционе, 
конкретные показатели  товара, соответствую щ ие 
значения м э к в и в ал е нт i \ о сти , уста н о вл е н н ы м
докум ентацией  об электронном  аукционе;
б) конкретные показатели, соответствую щ ие 
значениям, установленны м документацией  об 
электронном аукционе, и указание на товарны й знак 
(его словесное обозначение) (при наличии), знак 
обслуж ивания  (при наличии), фирменное 
наим енование (при наличии), патенты (при наличии), 
полезные модели (при наличии), промыш ленные 
образцы (при наличии), наименование страны 
11 р о 11 с х о ж д с н и я то в а р а :
2) при заклю чении  контракта на выполнение работы 
пли оказание услуги:
- согласие участника электронного аукциона на 
выполнение работы или оказание услуги на условиях, 
п редусмотренны х документацией  об электронном 
аукционе, при проведении электронного аукциона на 
в ыполнение работы или оказание услуги;
3) при заклю чени и  контракта на выполнение работы 
или оказание услуги, для выполнения или оказания 
которых используется  товар:
а) согласие, п редусмотренное  пунктом 2 ч. 3 ст. 66 
Ф едерального  закона от 05.04.20 1 3 №  44-ФЗ, в том 
числе согласие на использование товара, в отношении 

! которого в докум ентации  об электронном аукционе 
содерж ится  указание на товарный знак (его словесное 
обозначение) (при наличии), знак обслуж ивания (при 
наличии), ф ирм енное наименование (при наличии), 
патенты (при наличии), полезные модели (при 
наличии), п ром ы ш лен н ы е образцы (при наличии), 
н а 11 м оно в a 11 и е с т р а н ы п р о и с х о ж д с н и я то в ара, либо 
согласие, п редусмотренное пунктом 2 ч. 3 ст. 66 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ,
указание на товарны й знак (его словесное 
обозначение) (при наличии), знак обслуж ивания (при 
наличии), ф ирм енное  наименование (при наличии), 
патенты (при наличии), полезные модели (при 
наличии), про м ы ш лен н ы е  образцы (при наличии), 
наим енование страны происхож дения товара и, если 
участник  электронного  аукциона предлагает для 
использования товар, который является 
эквн вален тны м товару ,  указанному в документации  об
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электронном  аукционе, конкретные показатели 
товара, соответствую щ ие значениям
эквивалентности , устан овлен ны м  документацией  об 
электронном  аукционе, при условии  содержания в 
ней указания на товарны й знак (его словесное 
обозначение) (при наличии), знак обслуж ивания (при 
наличии), ф ирм енное наим енование (при наличии), 
патенты (при наличии), полезные модели (при 
наличии), п ром ы ш лен н ы е образцы (при наличии), 
наименование страны п роисхож дения  товара, а также 
требование о необходим остиуказания  в заявке на 
участие в электронном аукционе на товарный знак 
(его словесное обозначение) (при наличии), знак 
обслуж ивания (при наличии), фирменное 
наименование (при наличии), патенты (при наличии), 
полезные модели (при наличии), промыш ленные 
образцы (при наличии), наименование страны 
происхождения товара;
б) согласие, предусм отренное  пунктом 2 ч. 3 ст. 66 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ, а также 
конкретные показатели используемого товара, 
соответствую щ ие значениям , установленным 
документацией  об электронном  аукционе, и указание 
на товарны й знак (его словесное обозначение) (при 
наличии), знак обслуж ивания  (при наличии), 
ф ирм енное наименование (при наличии), патенты 
(при наличии), полезные модели (при наличии), 
пром ы ш ленны е образцы (при наличии), 
наименование страны п роисхож дения  товара. Первая 
часть заявки на участие в электронном аукционе 
мож ет содержать эскиз. рисунок. чертеж, 
фотограф ию , иное изображ ение товара, на поставку 
которого заключается  контракт. Вторая часть заявки 
на участие в электронном  аукционе должна 
содерж ать следую щ ие документы  и информацию 
(составляется в произвольной  форме):
1) наименование, ф ирм енн ое  наименование (при 
наличии), место нахождения, почтовый адрес (для 
ю ридического  лица), фамилия, имя, отчество (при 
наличии), паспортные данны е, место жительства (для 
физического  лица), номер контактного телефона, 
идентиф икационны  й номер налогоплательщ ика -

! участника электронного  аукциона пли в соответствии 
с законодательством соответствую щ его  иностранного 
го с уда р ст в а аналог 11 д е н т 11 ф 11 к а ц и о н н о го н о м е р а 
налогоплательщ ика • участника электронного 
аукциона (для иностранного лица),
идентиф икационны й номе р н ал о г о п л ате > [ ь щ и к а (при 

| наличии) учредителей , членов коллегиального 
! и сп ол н и тел ьн о ю  органа. лица, исполняющего 

ф у 11 к ц и 11 е д и \ 1 о л и ч н о го i! с п о л и i rrej i ы i о го о р га н а 
у ч а с т н 11 к а э j i е ктр о и н о го аукциона;
2) документы, п одтверж даю щ и е соответствие 
участника электронного  аукциона требованиям, 
установленны м пунктом 1 части 1, частями 2 и 2.1 
статьи 31 (при наличии  таких  требований) 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ, или 
копии этих документов:

документ, п одтверж даю щ и й  соответствие 
требованиям , устан овлен ны м  в соответствии с 
законодательством  Российской  Ф едерации  к лицам,



осущ ествляю щ им  поставку товара (выполнение 
работы, оказание услуги),  являю щ егося  объектом 
закупки.
(указывается н еобходи м ость  предоставления 
участникам и закупки  лицензий, удостоверений,
свидетельства о допуске к видам работ, выданного 
сам орегулируем ой  организацией  (СРО), разрешений 
(с указанием н аим енования  вида деятельности, 
осущ ествляемого  на основании специальных
требований, или другие докум ен ты  в соответствии с 
действую щ им закон одательством  по объекту 
закупки); (устанавливается  в случае необходимости и 
указывается какой именно);
3) декларацию  о соответствии участника
электронного аукциона  требованиям , установленным 
пунктами 3-9 части 1 статьи 31 Ф едерального закона 
от 05.04.2013 №  44-ФЗ:
- непроведение л иквид аци и  участника закупки - 
ю ридического  л иц а  и отсутствие решения 
арбитраж ного  суда о п р изнании  участника закупки - 
ю ридического  л и ц а  или индивидуального 
предпринимателя  н есостоятельн ы м  (банкротом) и об 
открытии конкурсного  производства;
- н еприостановление деятельности  участника закупки 
в порядке, у стан овлен ном  Кодексом Российской 
Ф едерации об адм ин и страти вны х  правонарушениях, 
на дату подачи заявки на участие в закупке;
- отсутствие у у частн и ка  закупки недоимки по 
налогам, сборам, задолж енности  по иным 
обязательным платежам в бю дж еты  бю дж етной 
системы Российской Ф едерации  (за исключением 
сумм, на которые предоставлены  отсрочка, рассрочка, 
инвестиционный налоговый кредит в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о налогах 
и сборах, которые реструктурированы  в соответствии 
с законодательством  Российской  Федерации, по 
которым имеется вступивш ее в законную  силу 
решение суда о признании обязанностизаявителя  по 
уплате этих сумм исполненной или которые 
признаны б езнад еж н ы м и  к взысканию  в соответствии 
с законодательством  Российской  Ф едерации о 
налогах и сборах) за прош едш и й  календарный год, 
размер которых превы ш ает  двадцать  пять процентов 
балансовой стои м ости  активов участника закупки, по 
данным бухгалтерской  отчетности  за последний 
отчетный период. У ч астни к  закупки считается 
соответствую щ им у стан овлен ном у  требованию  в 
случае, если им в установленном  порядке подано 
заявление об обж алован и и  указанны х недоимки, 
задолж енности  и р еш ен ие  по такому заявлению на 
дату рассмотрения заявки на участие в определении 
поставщика (подрядчика,  исполнителя) не принято;

- отсутствие у участника закупки - физического 
лица либо у руководителя ,  членов коллегиального 
исполнительного  органа, лица, исполняющего 
ф ункции еди н оличного  исполнительного  органа, или 
главного бухгалтера ю ридического  лица - участника 
закупки суди м ости  за преступления в сфере 
экономики и (или) преступления, предусмотренные 
статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса 
Российской Ф ед ераци и  (за исключением лиц, у
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которых такая  суди м ость  погашена или снята), а 
также непри м ен ени е  в отнош ении  указанны х 
ф изических л и ц  наказания в виде л иш ени я  права 
заним ать опр едел ен ны е  долж ности  или заниматься 
определенной  деятельностью , которые связаны с 
поставкой товара, вы полнением  работы, оказанием 
услуги, явл яю щ и х ся  объектом осущ ествляемой 
закупки, и адм ин и страти вного  наказания в виде 
ди сквалиф икации;
- участник  закупки  - ю ридическое лицо, которое в
течение двух лет  до момента подачи заявки на 
участие в закупке не было привлечено к 
адм ин и страти вной  ответственности  за соверш ение 
а д м и н и с'тр ат и в н о го п р а в о и ар у ш е н и я ,
11 р е д у с м отр е н н о го с та г ь е й 19.28 К оде к с а Росси й с к о й 
Ф еде р а ци и о б а дм и н и стр ат и в и ы х п ра в о н а ру ш е н и я х ;;
- обладание участником  закупки исклю чительны ми 
правами на результаты  интеллектуальной 
деятельности , если в связи с исполнением контракта 
заказчик приобретает  права на такие результаты, за 
исклю чением  случаев  заклю чения контрактов на 
создание п р оизведений  литературы  или искусства, 
исполнения, на ф ин ан сировани е  проката или показа 
н а ц и о нал ь и о го ф ил ь м а ;
- отсутствие меж ду участником  закупки и заказчиком
конф ликта интересов, под которым понимаю тся 
случаи, при которых руководитель заказчика, член 
комиссии по осу щ ествлени ю  закупок, руководитель 
контрактной служ бы  заказчика, контрактный 
уп равляю щ и й  состоят  в браке с физическими лицами, 
я в л я ю щ и м и с я вы го до и р и об ретате л я м и, е д и н о л и ч н ы м 
исполнительны м органом хозяйственного общ ества 
(д 11 р е кто р о м , ге н е р ал ь н ы м д и р е кто ром,
уп равляю щ и м , президентом и другими), членами 
колл еI и ал ь н о го и с п ол н нтел ь ио го ор гана
хозяйственного  общ ества, руководителем 
(директором, генеральным директором) учреждения 
или у н итарн огоп редп ри яти я  либо  иными органами 
управления ю рид ич ески х  лиц  - участников закупки, с 
ф изическими  лицами , в том числе 
зарегис три рованн ы м и  в качестве индивидуального 
предпринимателя ,  - участниками закупки либо 
являются  близким и  родственниками  (родственниками 
по прямой восходящ ей  и нисходящей линии 
(родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и 
внуками), полнородны м и и неполнородными 
(и м ею щ и м и  общ их отца или мать) братьями и 
сестрами), усы новителям и  или усы новленным и 
у каза н н ы х ф из и ч е с к их л и ц. Г1 од
в ы годоп риоб ретателям и  для целей настоящей статьи 
понимаю тся ф изические  лица, владеющ ие напрямую 
пли косвенно (через ю ридическое лицо или через 
несколько ю ридически х  лиц) более чем десятью 
процентами голосую щ их акций хозяйственного 
общ ества либо  долей, превы ш аю щ ей десять 
процентов в уставном  капитале хозяйственного 
общ ества;
4) копии докум ен тов ,  подтверж даю щ их соответствие 
товара, работы или услуги требованиям, 
установленны м  в соответствии  с законодательством 
Российской  Ф едерации , в случае, если в соответствии
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с законодательством  Российской Ф едерации 
установлены  требования  к товару, работе или услуге 
и п редставление указанны х документов 
предусмотрено документацией  об электронном 
аукционе (устанавливаю тся  в случае необходимости  и 
указы ваю тся ,  какие именно);
5) реш ение  об одобрении или о соверш ении  крупной 
сделки  либо  копия данного  решения в случае, если 
требование  о необходимости  наличия данного 
реш ения для соверш ения крупной сделки 
установлено ф едеральны м и законами и иными 
норм ативны м и правовыми актами Российской 
Ф едерации  и (или) учреди тельн ы м и  документами 
ю ридического  лиц а  и для участника аукциона 
заклю чаем ы й контракт или предоставление 
обеспечения заявки на участие в аукционе, 
обеспечения исполнения контракта является крупной 
сделкой;
6) документы , подтверж даю щ ие право участника
аукциона на получение п реим ущ ества в соответствии 
со статьями 28 и 29 Ф едерального  закона от
05.04.2013 №  44-Ф З или копии этих документов
(устанавливаю тся  в случае необходимости  и
указы ваю тся ,  какие именно);
7) докум енты , подтверж даю щ ие соответствие
участника  аукциона  и (или) предлагаемых им товара, 
работы или услуги условиям, запретам и
ограничениям , установленны м  заказчиком в 
соответствии со статьей 14 Ф едерального  закона от
05.04.2013 №  44-Ф З, или копии этих документов
(устанавливаю тся  в случае необходимости и
указываю тся , какие именно);
8) декларацию  о принадлеж ности  участника
электронного  аукциона к субъектам малого 
предпринимательства  или социально
ориентированны м  некоммерческим организациям 
(устанавливается  в случае установления ограничения, 
предусм отренного  частью 3 ст. 30 Ф едерального 
закона от 05.04.2013 №  44-Ф З, в отношении 
участников  закупок, которыми могут быть только 
субъекты  малого п редпринимательства ,  социально 
ори енти рован н ы е н еком мерческие организации)

23 Р азмер  и порядок  внесения денеж ны х 
средств  в качестве обеспечения 
заявок на участие в электронном 
аукционе

У казы вается  размер обеспечения заявок на участие в 
электронном  аукционе в %  и сумме (рублях). 
Д ен еж н ы е  средства, внесенны е в качестве 
обеспечения заявок, при проведении электронных 
аукционов  перечисляю тся  на счет оператора 
электронной  площ адки  в банке.
Для учета проведения операций по обеспечению 
участия в электронны х аукционах на счете оператора 
электронной  площ адки откры ваю тся  лицевые счета 
участников  электронны х аукционов.
Участие в электронном аукционе возможно при 
наличии на лицевом  счете участника электронного 
аукциона, открытом для проведения операций по 
обеспечению  участия в электронном  аукционе на 
счете оператора  электронной  площ адки, денеж ны х 
средств, в отнош ении  которых не осуществлено 
блоки рован ие  операций по лиц евом у  счету, в размере 
не менее чем размер обеспечения заявки на участие в 
электронном_______ аукционе,_______ пр е дус мотренный
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документацией  об электронном  аукционе
24 Размер  обеспечения исполнения 

контракта, срок и порядок 
предоставления такого обеспечения, 
требования  к таком у  обеспечению , а 
также инф ормация о банковском 
соп ровож ден ии  контракта

У казы вается  размер обеспечения исполнения 
контракта, заклю чаем ого  по итогам электронного 
аукциона в % и сумм е (рублях),  с учетом требований 
ч.б ст .96Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ. 
В случае если при проведении  аукциона цена 
контракта будет  сниж ена на двадцать  пять процентов 
и более от начальной (м аксимальной) цены 
контракта, победитель электронного  аукциона 
долж ен предоставить обеспечение исполнения 
контракта в соответствии со статьей 37 Ф едерального 
закона от 05.04.2013 №  44-Ф З.
У казы ваю тся  платеж ные реквизиты для перечисления 
заказчику обеспечения исполнения контракта, в т.ч. 
указывается  лицевой  счет' заказчика, открытый в 
финансовом органе, и сполняю щ ем бю дж ет 
муниципального  образования "Город Астрахань", для 
учета операций со средствами, поступаю щ ими во 
временное распоряж ение заказчика.
И сполнение контракта м ож ет  обеспечиваться 
предоставлением банковской  гарантии, выданной 
банком и соответствую щ ей  требованиям  статьи 45 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ, или 
внесением денеж ны х средств на указанный 
заказчиком счет.
Способ обеспечения исполнения контракта 
определяется  участником  закупки, с которым 
з а кл ю ч а етс я к о г i тра кт, с а м о сто яте л ь н о ,
Гели обеспечение исполнения обязательств по 
контракту предоставляется участником  электронного 
аукциона в форме банковской  гарантии, срок 
действия банковской гарантии долж ен  превышать 
срок действия контракта не менее чем на один месяц. 
О беспечение исполнения контракта предоставляется 
в порядке п сроки, установленны е Ф едеральным 
законом от 05.04.2013 №  44-ФЗ.
В ходе исполнения контракта поставщ ик (подрядчик, 
исполнитель) вправе предоставить заказчику 
обеспечение исполнения контракта, уменьш енное на 
размер вы полненны х обязательств, предусмотренных 
контрактом, взамен ранее предоставленного 
обеспечения исполнения контракта. При этом может 
быть изменен способ обеспечения исполнения 
контракта

25 

~ 26

И нф орм ация  о возмож ности  
заказчика изменить условия 
контракта

Д анны е требования устанавливаю тся  в соответствии 
со статьей 95 Ф едерального  закона от 05.04.2013 № 
44-Ф З или указывается "Не установлена"

И нф орм ация  о возмож ности  
одностороннего  отказа от исполнения 
контракта

В случае принятия заказчиком  решения об 
одностороннем  отказе от исполнения контракта 
указывается информация в соответствии с 
п олож ениями частей 8-26 статьи 95 Федерального 
закона от 05.04.2013 №  44-Ф З или устанавливается 
обязанность  заказчика об одностороннем  отказе от 
исполнения контракта в соответствии  с требованиями 
части 15 статьи 95 Ф едерального  закона от 05.04.2013 
№  44-Ф З



Приложение 
к Информационной карте 

на осуществление закупки 
способом электронного аукциона

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта

Объект закупки: Указывается объект закупки
Используемый метод определения 
начальной (максимальной) цены 
контракта (НМЦК) с 
обоснованием:

НМЦК обосновывается посредством применения 
метода или нескольких следующих методов (в 
соответствии со статьей 22 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ):
1) метод сопоставимых рыночных цен (анализа 
рынка);
2) нормативный метод;
3) тарифный метод;
4) проектно-сметный метод;
5) затратный метод

Расчет НМЦК Указывается расчет, проведённый заказчиком (с 
указанием цены за единицу товара (работы, 
услуги))

Дата подготовки обоснования НМЦК:

С о с т а в и л  ( р а б о т н и к  к о н т р а к т н о й  с л у ж б ы / к о н т р а к т н ы й  у п р а в л я ю щ и й ) :
____________________ /_____________________________________/

( п о д п и с ь / р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и )



Приложение 3 
к Порядку 

взаимодействия заказчиков 
с уполномоченным органом 

в сфере закупок для обеспечения 
муниципальных нужд заказчиков 

муниципального образования 
’’Город Астрахань”

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 
НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПКИ СПОСОБОМ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

У т в е р ж д а ю  

д о л ж н о с т ь  

(д а т а ,  Ф И О ,  п о д п и с ь ,  п е ч а т ь )

Информационная карта

№ Н аим ен овани е  реквизита Значение реквизита
1 Заказчик Наименование:

Место нахождения:
П очтовы й адрес:
А дрес электронной  почты: 
Номер контактного  телефона: 
О тветственное  лицо:

2 И нф ормация  о контрактной  службе, 
ко нтра кт н о м у п р а в л я ю i це м , 
ответственны м за заклю чение  контракта

У казы ваю тся  долж ность .  Ф И О  долж ностного лица 
заказчика, вклю ченного  в состав контрактной 
службы, номер контактного телефона или Ф И О  
контрактного  управляю щ его ,  номер контактного 
телефона, ответственны х за заключение 
контракта, документ,  подтверждаю щ ий создание 
контрактной службы, либо назначение 
ко нтра ктн о го у и р а в л я ю т е  го

3 У пол 11 омоченны  и орган Н аименование:
Место нахождения:
П очтовы й адрес:
А др е с эл е ктр о н н о й п о ч т ы :
Номер контактного  телефона:
О тветстве  н нос л и ц о :
(з а п о л н я е тс я у п о л и о м о ч е и н ы м о р га н о м )

4 И спользуемы й способ определения 
поставщ ика  (подрядчика,  исполнителя)

О ткры ты й конкурс

5 С овм естн ы й  конкурс Да или нет (вы брать  нужное)
6 О гран ичен ие  участия  в определении 

п оставщ ика (подрядчика,  исполнителя)
Только  для субъектов малого 
предпринимательства ,  социально 
о р и е н т и р о в а н н ы х н е к о м мер ч е с к и х о р га н и з а ци й 
или указывается  "Не установлено" (выбрать 
нужное). (В случае если заказчиком принято 
реш ение  об ограни чен и и  участия в определении 
поставщ ика  (подрядчика, исполнителя),
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указывается  информация о таком ограничении с 
обоснованием  его п р и ч и н )_________________________

П реим ущ ества ,
заказчиком

предоставляемы е У казы ваю тся  предоставляемы е заказчиком 
преим ущ ества в соответствии со статьями 28-30 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 года №  44-Ф З 
или указывается  "Не установлено" (выбрать 
нужное)______________________________________________

10

11

У словия, запреты , ограничения допуска 
товаров, п роисходящ и х из иностранного 
государства  или группы иностранных 
государств  (работ, услуг, соответственно 
вы п олняем ы х, оказываемы х
и но стр ан ны м и  лицами)___________________

У словия, запреты, ограничения устанавливаю тся  в 
соответствии  со ст. 14 ФЗ от 05.04.2013 №  44-ФЗ 
или указывается  "Не установлены" (выбрать 
нужное)

Н аим ен овани е  объекта закупки Указывается  наименование объекта закупки с 
учетом требований  частей 13, 14, 15, 16, 17 статьи 
22, части 4 статьи 23, статьи 33 Ф едерального 
закона от 05.04.2013 №  44-Ф З

И ден тиф ик ац ио н н ы й  код закупки Указы вается  в соответствии со статьей 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ.

23

И сто ч н и к ф и н анс и р о в а н и я Указывается  заказчиком в соответствии с
дей ствую щ и м  законодательством  РФ и (или) 
указывается  источник ф инансирования с
указанием КБК._______ ______________________________

12

13

Л и м и т  ф ин ан сировани я  2 0 ___ года
(указы вается  остаток  свободного лим ита 
ф ин ан сировани я  по каждому из годов, в 
которых предполагается  ф инансирование 
по КБК расходов по объекту закупок)

1. Бю дж ет  м у н иципального  образования «Город 
Астрахань»:

за счет средств ф едерального
бю дж ета_______________руб.

за счет средств областного
бю дж ета_____ руб.

за счет средств муниципального
б ю дж ета_____________ руб.
2. В небю дж етн ы е источники финансирования 
 руб.
Итого: _ руб. (выбрать  нужное)______

Размер аванса Указы вается  размер аванса в %  и рублях с учетом 
требований  части 6 статьи 96 Ф едерального  закона 
от 05.04.2013 №  44-Ф З пли указывается "Не 
у ст ан о вл ен '' (выбрать н уж н ое) ____________ _

14

15

16

Н ачальная
контракта

(максимальная) цена Указывается 
ко н тракта ___

начальная (максимальная) цена

О б осн ован ие  начальной (максимальной) 
цен ы к о  нтр а к т а ____ __________
М есто доставки  товара 
работы, оказания услуги)

(выполнения

в соответствии с прилож ением  к информационной 
карте на осущ ествление  з а к у п к и ___________
Указы вается  место (адрес) доставки 
(выполнения  работы, оказания у слуги )___

товара

17 С роки  поставки товара (или заверш ения 
работы либо график оказания услуг)

Ф орм а, порядок и сроки оплать 
(р а б о т ы ,у с л у г и )

Указы ваю тся  срок, в течение которого
осущ ествляется  поставка товара, или срок 
заверш ения  работы, либо график оказания услуг

товара У казы ваю тся  форма, сроки и порядок оплаты 
прим енительно к срокам поставки товара 
(выполнения работы, оказания услуги), в том 
числе этапам (периодам) поставки товара 
(выполнения  работы, оказания услуги).
П р и м ер : П ример формулировки:
О плата  по контракту осущ ествляется  Заказчиком в 
безналичной форме, по факту поставки товара (за 
фактически  оказанны е услуги, выполненные 
работы) на основании выставленных 
11 остав щи ко м ( И с пол н ител е м , П одрядч и ком)
счетов и товарны х накладных (актов приемки 
товара, актов приемки оказанных услуг, актов 
приемки вы полненны х работ), путем
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перечисления ден еж ны х средств на расчетный 
счет П оставщ ика (И сполнителя ,  П одрядчика),  не 
более 30 (тридцати) дней, с даты подписания 
Заказчиком товарны х накладных (актов приемки 
товара, актов приемки оказанны х услуг, актов 
приемки вы полненны х работ).
П ример ф орм улировки  в случае заклю чения 
контракта с субъектом малого 
п редпринимательства  или социально 
ориентированной  неком м ерческой  организацией: 
О плата по контракту осущ ествляется  Заказчиком в 
безналичной форме, по факту поставки товара (за 
ф актически оказанны е услуги, выполненны е 
работы), на основании выставленных 
П о ста в щ и ком ( И с п о л н ите л е м , П одр я д ч и ком) 
счетов и товарны х накладны х (актов приемки 
товара, актов приемки оказанны х услуг, актов 
приемки вы полненны х работ), путем 
перечисления ден еж ны х средств на расчетный 
счет П оставщ ика  (И сполнителя ,  Подрядчика),  не 
более чем в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней, 
с даты подписания Заказчиком товарных 
накладных (актов прием ки товара, актов приемки 
оказанных услуг, актов приемки выполненны х 
работ).

19 Т ребования ,  предъявляем ы е к 
участникам  открытого  конкурса

Участником конкурса  м ож ет быть любое 
ю ридическое лицо независимо от его 
организационно-правовой  формы, формы 
собственности, места нахождения и места 
происхож дения капитала, за исключением 
ю ридического  лица, местом регистрации которого 
является государство или территория, вклю ченные 
в утверж даем ы й в соответствии с подпунктом 1 
пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса 
Российской Ф едерации  перечень государств и 
те р р ито р и й , пр е до ста в л я ю щи х л ьгот н ы й 
налоговый режим н алогооблож ения  и (или) не 
п редусматриваю щ их раскрытия и предоставления 
информации при проведении финансовых 
операций (оф ш орны е зоны) в отношении 
ю ридических лиц  (далее - оф ш орная  компания), 
или лю бое ф изическое лицо, в том числе 
з а р е ги стр и р о в ан \ \ ое в ка ч е ств е и н д и в иду а л ь н о го 
предпринимателя.
У частник  открытого  конкурса должен 
соответствовать  следую щ и м  требованиям:
1) соответствие требованиям , установленны м в 
соответствии с законодательством  Российской 
Ф едерации  к лицам, о сущ ествляю щ и м  поставку 
товара (вы полнение работы , оказание услуги), 
являю щ егося  объектом закупки (указывается 
требование о наличии у участников закупки 
лицензий, удостоверений , свидетельства  о допуске 
к видам работ, вы данного  саморегулируемой 
организацией  (СРО), разреш ений (с указанием 
наименования вида деятельности, 
осущ ествляемого  на основании специальных 
требований, или других документов в 
соответствии с дей ствую щ и м  законодательством 
по объекту закупки) (устанавливается  в случае 
н еобходимости  и указывается  какое именно);
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2) непроведение л и к в и д ац и и  участника закупки
ю ридического  лиц а  и отсутствие решения 
арбитраж ного  суда о признании участника 
закупки - ю ридического  лица или 
ииди в идуал ь н о го п р ед п ри н и м ате ля
несостоятельным (банкротом) и об открытии 
конкурсного производства;
3) н еприостановление деятельности  участника 
закупки в порядке, установленном  Кодексом 
Российской Ф едераци и  об административны х 
правонаруш ениях , на дату подачи заявки на 
участие в закупке;
отсутствие у у час тн и ка  закупки недоимки по 
налогам, сборам , задолж енности  по иным 
обязательным платеж ам  в бю дж еты  бю джетной 
системы Российской  Ф едерации  (за исключением 
сумм, на которые предоставлены отсрочка, 
рассрочка, инвестиционны й налоговый кредит в 
соответствии с законодательством  Российской 
Федерации о налогах п сборах, которые 
реструктурированы  в соответствии с 
законодательством  Российской Федерации, по 
которым имеется вступивш ее в законную  силу 
решение суда о признании обязанностизаявителя 
по уплате этих сумм исполненной или которые 
признаны безнад еж н ы м и  к взысканию  в 
соответствии с законодательством  Российской 
Федерации о налогах и сборах) за прошедший 
календарный год, размер  которых превышает 
двадцать пять процентов  балансовой стоимости 
активов участника  закупки, по данным 
бухгалтерской отчетности  за последний отчетный 
период.
Участник закупки  считается соответствующ им 
установленном у  тр ебо ван ию  в случае, если им в 
установленном порядке подано заявление об 
обж аловании указанны х недоимки, задолженности 
п реш ение по 'такому заявлению  на дату 
рассмотрения заявки на участие в определении 
поставщика (подрядчпка. исполнителя) не 
принято;
5) отсутствие у участника закупки - физического 
лица либо у руководителя , членов коллегиального 
исполнительного  органа, лица, исполняющего 
функции единол ич но го ис пол н ител ь ного органа, 
или главного бухгалтера  ю ридического  лица - 
участника закупки  судимости  за преступления в 
сфере эконом ики  и (или) преступления, 
предусмотренны е статьями 289, 290, 291, 291.1 
У головного кодекса Российской Ф едерации (за 
исклю чением лиц, у которых такая судимость 
погашена пли снята), а также неприменение 
вотнош ении указан ны х ф изических лиц  наказания 
в виде лиш ения  права заним ать определенные 
долж ности  или заним аться  определенной 
деятельностью , которые связаны с поставкой 
товара, вы полнением  работы, оказанием услуги, 
являю щ ихся объектом  осущ ествляемой  закупки, и 
адм инистративного  наказания в виде 
дне к вал ификации;
6) участник закупки  - ю ридическое  л ицо, которое
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20 Требование ,  устан овлен ное  заказчиком в 
соответствии  с ч. 1.1 статьи 31

в течение двух  л е т  до момента подачи заявки на 
участие в закупке  не было привлечено к 
адм ин и страти вной  ответственности  за соверш ение 
ад м и н и етр ат и в н о го п р а в о н ару ш е н ия,
п редусмотренного  статьей 19.28 Кодекса
Р оссийской Ф едерации  об адм инистративны х 
п равонаруш ениях;
7) обладание участником закупки
и склю чи тельны м и  правами на результаты
интеллектуальной  деятельности , если в связи с 
исполнением контракта  заказчик приобретает 
права на такие результаты, за исклю чением 
случаев заклю ч ени я  контрактов на создание 
произведений литературы  или искусства, 
исполнения, на финансирование проката или 
показа н ационального  фильма;
8) отсутствие меж ду участником закупки и
заказчиком конф ликта интересов, под которым 
понимаю тся случаи, при которых руководитель 
заказчика, член комиссии по осущ ествлению  
закупок, руководитель  контрактной службы 
заказчика, контрактный  управляю щ ий состоят в 
браке с ф изическим и  лицами, являю щ имися  
в ы го до 11 р н о б р ета те л я м и, е д и н о л и ч н ы м
исполнительны м органом хозяйственного
общ ества (директором , генеральным директором, 
уп равляю щ и м , президентом и другими), членами 
к о л л е г и а л ь н о го исполни те; i ь н о го о р га н а
хозяйственного  общ ества, руководителем
(директором, генеральным директором)
учреж дения  и лиунитарного  предприятия либо 
иными органами управления ю ридических л иц  - 
участников  закупки, с физическими лицами, в том 
числе зарегистри рованн ы м и  в качестве 
и н д 11 в иду a j 1 ь н о го п ре д п р и \ i и м ател я , у 11 астн и ка м и 
закупки либо  являю тся  близкими родственниками 
(родственникам и  по прямой восходящей и 
нисходящ ей лин и и  (родителями и детьми, 
дедуш кой, бабуш кой  и внуками), полнородны ми и 
неполн ородн ы м и  (и м ею щ и м и  общих отца или 
мать) братьями и сестрами), усы новителями или 
усы новленн ы м и  указанны х физических лиц. Под 
в ы го до I ip 11 обретател я м и п о ни м a i отся ф из и ч ес к ие 
лпца, владею щ ие напрямую  или косвенно (через 
ю ридическое  лиц о  или через несколько 
ю ридических  лиц) более чем десятью процентами 
голосую щ их акций хозяйственного  общ ества либо 
долей, п р евы ш аю щ ей  десять процентов в 
уставном капитале хозяйственного  общества;
9) участник  закупки не является офш орной 
компанией.
Д опо л ни тел ьны е  требования, предъявляемые к 
участникам  закупки  (устанавливаю тся  при 
проведении конкурса  с ограниченным участием): 
У стан авли ваю тся  в соответствии  с частью 2 статьи 
3 1 Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-Ф З 
О тсутствие  в реестре недобросовестных 
поставщ иков  (подрядчиков , исполнителей) 
и нф ормации  об участнике  закупки, в том числе 
и нф ормации  об учредителях, о членах 
коллегиального  исп олнительного  органа, лице,

&
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исполняю щ ем  функции единоличного
исполнительного  органа участника закупки - 
ю ридического  лица, или указывается  "Не 
установлено" (выбрать нужное)_____________________

21 Т ребования  к содерж анию , в том числе к 
оп исан и ю  предложения участника 
откры того  конкурса, составу заявки на 
участие  в откры том  конкурсе и 
и сч ер п ы в аю щ и й  перечень документов, 
которые до л ж ны  быть представлены 
участн и кам и  откры того  конкурса (при 
наличии таких  требований)

Т ребования к содерж анию , в том числе к 
описанию  предложения участника открытого 
конкурса, составу заявки на участие в открытом 
конкурсе оп ределяю тся  заказчиком в зависимости  
от наим енования  объекта  закупки.
Пример:
С одерж ани е  и состав заявки на участие в 
открытом  конкурсе:
1. Опись документов ,  п редставляемы х для участия 
в откры том  конкурсе (ф орма 1).
2. Заявка на участие в открытом конкурсе (форма 
2 ).
3. П редлож ение  о цене контракта (ф орма 3).
4. П редлож ение  в отнош ении объекта закупки (в 
случае закупки , товара  также предлагаемая цена 
единицы  товара, наименование страны 
п роисхож дения  товара (форма 4)).
5. П редлож ение  о расходах на эксплуатацию  и 
рем онт  товаров или предложение о расходах на 
использование результатов работ (в зависимости 
от наим енования объекта закупки) (ф орма 5).
6. П редлож ение  о качественных, ф ункциональны х 
и экологических характеристиках объекта закупки 
(ф орма 6).
7. П редлож ение  о квалификации участников 
закупки, в том числе наличие у них финансовы х 
ресурсов, на праве собственности  пли ином 
законном  основании оборудования и других 
м атериальны х ресурсов, опыта работы, связанного 
с предметом контракта, и деловой репутации, 
специалистов  и иных работников определенного 
уровня квалификации  (форма 7).
8. Другие предложения участников  закупки в 
зависимости  от критериев, установленны х 
заказчиком в соответствии со статьей 32 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ.
9. Выписка из единого государственного реестра 
ю ридических  л иц  пли засвидетельствованная  в 
нотариальном порядке копия такой выписки (для 
ю ридического  лица), выписка из единого 
государственного  реестра индивидуальны х 
предприним ателей  или засвидетельствованная  в 
нотариальном порядке копия такой выписки (для 
индивидуального  предпринимателя),  которые 
получены  не ранее чем за шесть месяцев до даты 
разм ещ ения  в единой инф орм ационной  системе 
извещ ения о проведении  открытого конкурса, 
копии документов ,  удостоверяю щ их личность  (для 
иного ф изического  лица), надлеж ащ им образом 
заверенны й перевод на русский язык документов  о 
государственной регистрации ю ридического  лица 
или ф изического  лица в качестве индивидуального 
предпринимателя  в соответствии с 
зак он одательством  соответствую щ его  государства 
(для иностранного  лица).
10. Д окумент,  подтверж даю щ ий полномочия лица 
на о су u iec тв л ение дей с т в и и от им ени участии ка
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открытого  конкурса - ю ридического  лица (копия 
решения о назначении или об избрании либо 
копия приказа о назначении физического лица на 
долж ность , в соответствии с которыми такое 
физическое лицо обладает  правом действовать  от 
имени участника открытого  конкурса без 
доверенности  (далее - руководитель).В  случае 
если от имени участника открытого конкурса 
действует  иное лицо, заявка на участие в 
открытом конкурсе долж на содерж ать также 
доверенность  на осущ ествление действий от 
имени участника открытого  конкурса, заверенную  
печатью участника открытого  конкурса (при 
наличии печати) и подписанную  руководителем 
(для ю ридического  лица) или уполномоченны м 
руководителем лицом, либо
засвидетельствованную  в нотариальном порядке 
копию указанной доверенности . В случае если 
указанная доверенность  подписана лицом, 
уполном оченны м  руководителем , заявка на 
участие в открытом конкурсе должна содержать 
также документ, п одтверж даю щ и й  полномочия 
такого лица.
11. Д окументы, п одтверж даю щ и е соответствие 
участника открытого конкурса требованиям к 
участникам открытого конкурса, установленным 
заказчиком в конкурсной документации в 
соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ, или 
копии таких докум ентов  (указы ваю тся  требования 
к участникам открытого  конкурса, в отнош ении 
которых законодательством  РФ предусмотрены 
специальны е требования (необходимость 
представления таким и участникам и  лицензий, 
удостоверений, свидетельства  о допуске к видам 
работ, вы да н ного саморегул ируемой организацией 
(СРО), разрешений (с указанием наименования 
вида деятельности , осущ ествляем ого  на основании 
специальны х требований , или другие документы в 
соответствии с дей ствую щ и м  законодательством 
по объекту закупки);

j (устанавливаю тся  в случае необходимости и
i указываю тся , какие именно).

12. Копии учредительны х документов  участника 
открытого конкурса (для ю ридического  лица).
13. Решение об одобрении или о совершении
крупной сделки либо копия такого решения в 
случае, если требование о необходимости  наличия 
такого реш ения для соверш ения  крупной сделки 
у ста н о вле н о закон одательств  о м Российской 
Фе дераци и, у ч ре дител ь 11 ы м и до ку ме нтам и
ю ридического  лица и для участника открытого 
конкурса поставка товара (вы полнение  работы или 
оказание услуги), являю щ егося  предметом 
контракта, либо  внесение денеж ны х средств в 
качестве обеспечения заявки на участие в 
открытом к о курсе, обеспечен  и я и с п о л н е н и я 
контракта является крупной сделкой.
14. Д окументы , подтверж даю щ и е право участника 
открытого  конкурса на получение преимуществ  в 
соответстви и со статьями 2 8 и 29 Федерального



закона от 05.04.2013 №  44-Ф З, или заверенные 
конин таких докум ен тов  (устанавливаю тся  в 
случае необходимости  и указываю тся , какие 
именно).
15. Д окументы , п одтверж даю щ и е соответствие
участника откры того  конкурса и (или) 
предлагаемого им товара (работы или услуги) 
условиям, запретам и ограничениям  в случае, если 
такие условия. запреты и ограничения 
установлены  заказчиком  в конкурсной 
документации  в соответствии со статьей 14 
Федерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ, или 
заверенные копии таких документов 
(устанавливаю тся  в случае необходимости и
указываю тся , какие именно).
16. Копии документов ,  подтверждаю щ их
соответствие товара (работы или услуги) 
требованиям, у стан овлен ны м  в соответствии с 
законодательством  Российской Федерации (при 
наличии в соответствии  с законодательством 
Российской Ф едераци и  данных требований к 
указанному товару  (работе или услуге).  При этом 
не допускается  требовать  представление таких 
документов, если в соответствии с
законодательством  Российской Ф едерации такие 
документы передаю тся  вместе с товаром
(устанавливается в случае необходимости и
указываю тся, какие именно).
17. В случае, п редусмотренном  частью 2 статьи 37 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ, 
до ку м е н ты , п о дтв е рж д a i о и г и е до б р о с о в е c t i  i о сть 
участника откры того  конкурса.
18. Д окументы , подтверж даю щ ие внесение
обеспечения заявки на участие в открытом
конкурсе (платеж ное  поручение, подтверждаю щее 
перечисление ден еж ны х средств в качестве 
обеспечения заявки на участие в открытом
конкурсе, или копия этого платежного поручения 
либо банковская  гарантия, соответствующ ая 
требованиям статьи 45 Ф едерального  закона от
05.04.2013 №  44-Ф З).
19. В случае если в конкурсной документации 

! указан такой критерий оценки заявок на участие в 
I открытом конкурсе как квалификация участника 
| открытого конкурса, заявка участника открытого 
I конкурса м ож ет содерж ать  также документы.
I подтверж даю щ ие его квалификацию , при этом

отсутствие указанны х документов  не является 
основанием для признания заявки не 
с о от в етст в у i он ie и тр е б о в а н и я м Ф е д е р ал ь н ого 
закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ.
В заявке на участие в открытом конкурсе (форма
2) декларируется  соответствие участника 
открытого конкурса требованиям , установленным 
в соответствии  с пунктами 3-9 части 1 статьи 31 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ:
1) непроведение ликвид аци и  участника закупки 
ю ридического  лица и отсутствие решения 
арбитраж ного  суда о признании участника 
закупки - ю ридического  лица или 
индивид уального______________  предпринимателя
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несостоятельны м (банкротом) и об открытии 
конкурсного  производства;
2) непри остановлен ие  деятельности  участника 
закупки в порядке, установленном Кодексом 
Российской  Ф едерации  об адм инистративны х 
п равонаруш ениях ,  на дату подачи заявки на 
участие в закупке;
3) отсутствие у участника  закупки недоимки по 
налогам, сборам , задолж енности  по иным 
обязательны м  п латеж ам в бю дж еты бю дж етной 
системы Р оссийской  Ф едерации  (за исключением 
сумм, на которы е предоставлены отсрочка, 
рассрочка, и нвестиционны й налоговый кредит в 
соответствии с законодательством  Российской 
Ф едерации  о налогах и сборах, которые 
реструктурированы  в соответствии с 
закон одательством  Российской Федерации, по 
которым имеется вступивш ее  в законную  силу 
реш ение  суда о признании  обязанности заявителя 
по уплате  этих сумм исполненной или которые 
признаны безнад еж н ы м и  к взысканию  в 
соответствии с законодательством  Российской 
Ф едерации  о налогах и сборах) за прош едш ий 
календарны й год, размер которых превыш ает 
двадцать  пять процентов  балансовой стоимости 
активов участника закупки, по данным 
бухгалтерской  отчетности  за последний отчетный 
период. У частник  закупки считается 
соответствую щ им  установленном у  требованию  в 
случае, если им в установленном  порядке подано 
заявление об о бж алован и и  указанных недоимки, 
задолж енности  и реш ен ие  по такому заявлению  на 
дату р ассм отрен ия  заявки на участие в 
определении  поставщ ика (подрядчика, 
исполнителя) не принято;
4) отсутствие у участника закупки - физического 
лица либо  у руководителя , членов коллегиального 
и сполнительного  органа, лица, исполняю щ его 
ф ункции  е ди н олич ного  исполнительного органа, 
или главного бухгалтера  ю ридического лица - 
участника закупки  судимости  за преступления в 
сфере эконом ики  и (или) преступления, 
предусм отренны е статьями 289. 290, 291, 291.1 
Уголовного  кодекса Российской Ф едерации (за 
исклю чением  лиц, у которых такая судимость 
погашена или снята), а также неприменение 
вотнош ении  указанны х ф изических лиц  наказания 
в виде лиш ения  права занимать определенные 
долж ности  или заниматься определенной 
деятельностью , которы е связаны с поставкой 
товара, вы п олнен ием  работы, оказанием услуги, 
являю щ ихся  объектом  осущ ествляемой  закупки, и 
адм ин и страти вного  наказания в виде 
ди сквали ф и каци и ;
5) участник  закупки - ю ридическое лицо, которое
в течение двух лет  до момента подачи заявки на 
участие в закупке  не было привлечено к 
адм ин и страти вной  ответственности  за совершение 
адм ин и стра ти вного  правонарушения,
предусм отренного  статьей 19.28 Кодекса 
Росси йс ко й Ф едераци и  об адм и н нстративиых
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п равонаруш ениях;
6) обладание участником закупки 
и склю чи тельны м и  правами на результаты 
и нтеллектуальной  деятельности , если в связи с 
исполнением  контракта заказчик приобретает  
права на такие результаты, за исклю чением 
случаев заклю чения  контрактов на создание 
произведений литературы  или искусства, 
исполнения, на ф инансирование проката или 
показа национального  фильма;
7) отсутствие меж ду участником закупки и
заказчиком  конфликта  интересов, под которым 
п онимаю тся случаи, при которых руководитель 
заказчика, член комиссии по осущ ествлению  
закупок, руководитель  контрактной  службы 
заказчика, контрактный уп равляю щ и й  состоят в 
браке с физическими  лицами, являю щ имися  
в ы го до п р и о бр етате л я м и , е д и н о л ич н ы м
и сполнительны м  органом хозяйственного
о бщ ества  (директором , генеральным директором, 
у п равл яю щ и м , президентом и другими), членами 
коллегиального  исполнительного  органа 
хозяйственного  общ ества, руководителем
(директором , генеральным директором)
учреж дения  илиунитарного  предприятия либо 
иными органами управления ю ридических л иц  - 
участников  закупки, с ф изическими лицами, в том 
числе зарегистрированны м и в качестве
11 иди в 1 т у  а л ь н ого и ре д п р и н и м ател я , у ч астн и ка м и 
закупки либо  являются близкими родственниками 
(родственникам и  по прямой восходящей и 
нисходящ ей  линии (родителями и детьми, 
дедуш кой, бабуш кой  и внуками), полнородны ми и 
неполн ородн ы м и  (и м ею щ и м и  общ их отца или 
мать) братьями  и сестрами), усы новителями  или 
усы но вл енн ы м и  указанны х физических лиц. Под 
в ы го до п р и о б р ета тел я м и понимаю тся ф и з ич е с к ие 
лица, владею щ ие напрямую  или косвенно (через 
ю ридическое  лицо или через несколько 
ю ридически х  лиц) более чем десятью  процентами 
голосую щ их акций хозяйственного  общ ества либо 
долей, п ревы ш аю щ ей  десять процентов в 
уставном капитале хозяйственного  общества;
8) декларация о принадлеж ности  участника
открытого  конкурса к субъектам малого 
предприним ательства  или социально
ориентированны  м \ i е к о м м е р ч е с к и м о р га \ i из а ц и я м 
(устанавливается  в случае установления 
ограничения, п редусмотренного  ч. 3 ст. 30 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-Ф З, в 
отнош ении  участников закупок, которыми могут 
быть только  субъекты малого
предпринимательства ,  социально
ори енти рован н ы е неком мерческие организации). 
Заявка на участие в откры том  конкурсе мож ет 
содерж ать  эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, 
иное изображ ение, образец, пробу товара, закупка 
которого осущ ествляется .
П еречень документов , подтверж даю щ их 
соответствие участников  закупки дополнительным 
требованиям  при пр овед ен и и конкурса с
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ограниченны м участием (устанавливается в 
соответствии с требован иям и  ч. 2 ст. 31 
Ф едерального  закона от 0 5 .04.2013 №  44-Ф З)

действия.
П римср:
О беспечение заявки на участие в открытом 
конкурсе мож ет предоставляться  участником 
открытого конкурса путем внесения денеж ны х 
средств или банковской  гарантией. Выбор способа 
обеспечения заявки на участие в открытом 
конкурсе осущ ествляется  участником открытого 
конкурса. В случае если участником  открытого 
конкурса в составе заявки представлены
документы , п одтверж даю щ ие внесение денеж ны х 
средств в качестве обеспечения заявки на участие 
в определении поставщ ика (подрядчика, 
исполнителя) и до даты рассмотрения и оценки 
заявок денеж ны е средства не поступили на счет, 
который указан заказчиком  в конкурсной 
документации  и на котором в соответствии с 
з а кон о дате л ьств ом Р осс и й с ко й Феде ра ци и
учиты ваю тся  операции  со средствами, 
п оступаю щ ими заказчику. такой участник 
признается не предоставивш им обеспечение 
заявки. Условия банковской  гарантии, срок ее 
действия: банковская гарантия, долж на быть
выдана банками. вклю ченны ми в 
предусмотренны й статьей 74.1 Налогового 
кодекса Российской Ф едерации  перечень банков, 
отвечаю щ их устан овлен ны м  требованиям для 
принятия банковских гарантий в целях
налогооблож ения.
Банковская гарантия долж на быть безотзывной и 
долж на сод ер ж а т ь :
1) сумму банковской  гарантии, подлежащ ую
уплате гарантом заказчику в установленны х 
частью 13 статьи 44 Ф едерального  закона от
05.04.2013 №  44-Ф З случаях. или сумму

! банковской  гарантии, подлеж ащ ую  уплате
; гарантом заказчику в случае ненадлежащего
; исполнения обязательств принципалом в
| соответствии со статьей 96 Федерального  закона 

от 05.04.2013 jsfo 44-ФЗ:
2) обязательства принципала, надлежащее
ис пол йен не которы х обес п е ч и вается банко вс ко й 
гарантией;
3) обязанность  гаранта уплатить заказчику 
неустойку в размере 0,1 процента денеж ной 
суммы, подлеж ащ ей уплате, за каждый день 
просрочки;
4) условие, согласно которому исполнением
обязательств  гаранта по банковской  гарантии 
является фактическое поступление денеж ны х 
сумм на счет, на котором в соответствии с 
законодательством  Российской  Федерации

_ Учитываются операции ____со средствами,_

22 Размер  и порядок внесения денеж ны х 
средств  в качестве обеспечения заявок на 
участие в открытом конкурсе, а также 
условия банковской  гарантии (в том 
числе срок ее действия)

Указы ваю тся  размер обеспечения заявки на 
участие в открытом конкурсе в % и сумме 
(рублях) и порядок внесения денеж ны х средств в 
качестве обеспечения заявки, а также условия 
банковской гарантии, в том числе срок ее
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поступаю щ и м и  заказчику;
5) срок действия банковской  гарантии с учетом 
требований статей 44 и 96 Ф едерального  закона от 
05.04.2013 №  44-Ф З;
6) отлагательное условие, предусматриваю щ ее 
заклю чение договор а  предоставления банковской 
гарантии по обязательствам  принципала, 
возникшим из контракта  при его заключении, в 
случае предоставления банковской  гарантии в 
качестве обеспечения исполнения контракта;
7) установленны й П равительством Российской 
Ф едерации перечень документов ,  представляемых 
заказчиком банку одн оврем енн о  с требованием об 
осущ ествлении  уплаты  ден еж ной  суммы по 
банковской гарантии. Срок действия банковской 
гарантии, предоставленной  в качестве 
обеспечения заявки, долж ен  составлять не менее 
чем два месяца с даты окончания  срока подачи 
заявок. Т ребовани е  об обеспечении заявки на 
участие в оп ределен ии  поставщ ика  (подрядчика, 
исполнителя) в равной  мере относится ко всем 
участникам откры того  конкурса. В случае, 
предусмотренном  извещ ением  об осуществлении 
закупки, докум ен тац ией  о закупке, проектом 
контракта, закл ю ч аем ого  с единственным 
поставщиком (подрядчиком , исполнителем), в 
банковскую  гарантию  вклю чается  условие о праве 
заказчика на бесспорное  списание денежных 
средств со счета гаранта, если гарантом в срок не 
более чем пять рабочих дней не исполнено 
требование заказчика об уплате денежной суммы 
по банковской гарантии, направленное до 
окончания срока действия банковской  гарантии. 
Запрещ ается  вклю чение  в условия банковской 
гарантии требования  о представлении заказчиком 
гаранту судебны х актов, подтверждаю щ их 
неисполнение принципалом  обязательств, 
обеспечиваемы х банковской  гарантией. 
Банковская гарантия, предоставляемая участником 
открытого конкурса в качестве обеспечения заявки 
на участие в откры том  конкурсе, должна быть 
вклю чена в реестр банковских гарантий, 
размещ енны й в единой и нф ормационной  системе

23 Реквизиты  счета для внесения денеж ны х 
средств в качестве обеспечения заявок 
у ч астн и ко в ко н курсо в

У казы ваю тся  платеж ны е реквизиты для 
перечисления заказчику  обеспечения заявки, в т.ч. 
указывается лицевой  счет заказчика, открытый в 
финансовом органе. исполняю щ ем бю дж ет 
муниципального  образования "Город Астрахань", 
для учета операций со средствами, поступаю щими 
во временное распоряж ение  заказчика

24 Размер и условия обеспечения 
исполнения контракта, порядок 
пре/ю ставления такого  обеспечения, 
требования к таком у  обеспечению , а 
также инф орм ация  о банковском 
соп ровож ден ии  контракта

Указы ваю тся  размер  обеспечения исполнения 
контракта в %  и сумм е (рублях), условия 
обеспечения исполнения контракта, порядок 
предоставления такого  обеспечения, требования к 
такому обеспечению , а также информация о 
банковском со п ровож ден ии  контракта, 
заклю чаемого  по итогам откры того  конкурса, с 
учетом требований  ч.б ст .96Ф едерального  закона 
от 05.04.2013 №  44-Ф З.
В случае если при проведении  открытого конкурса 
цена контракта сн иж ена  на двадцать пять
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процентов и более от начальной (максимальной) 
цены контракта, участник  закупки, с которым 
заклю чается  контракт, предоставляет обеспечение 
исполнения контракта  в соответствии со ст. 37 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-ФЗ. 
У казы ваю тся  п латеж ны е реквизиты для 
перечисления заказчику  обеспечения исполнения 
контракта, в т.ч. указывается лицевой счет 
заказчика, откры ты й в финансовом органе,
11C пол н я ю I не м б ю дж ет  м у н и ци пал ь но го
образования "Город Астрахань", для учета 
операций со средствами, поступаю щими во 
временное распоряж ение  заказчика. Исполнение 
контракта м ож ет обеспечиваться  предоставлением 
банковской  гарантии, выданной банком и 
соответствую щ ей  требованиям  статьи 45 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-Ф З, или 
внесением д ен еж ны х средств на указанный 
заказчиком  счет, на котором в соответствии с 
закон одательством  Российской Федерации 
учиты ваю тся  оп ераци и  со средствами, 
п о ступаю щ и м и  заказчику. Способ обеспечения 
исполнения контракта  определяется участником 
открытого  конкурса, с которым заключается 
контракт, сам остоятельно .
Если обеспечение  исполнения обязательств по 
к о 11 т р а к ту п р е д о с та 1 * j юно у части и ком
электронного  аукциона в форме банковской 

I гарантии, срок действия банковской гарантии 
долж ен превы ш ать  срок действия контракта не 
менее чем на один месяц.
Контракт  заклю чается  после предоставления
участником  открытого  конкурса, с которым 
заклю чается  контракт, обеспечения исполнения 
контракта в соответствии  с Федеральны м законом 
от 05.04.2013 №  44-ФЗ. В случае
непредоставления  участником открытого
конкурса, с которым заключается контракт,
обеспечения исполнения контракта в срок, 
устан овлен ны й  для заклю чения контракта, такой 
участник  считается уклонивш имся  от заключения 
контракта.
В ходе исполнения контракта поставщик
( подря дч 11 кт ис пол н птел ь) вправе i [редостав ить 
з а к аз i i 11 к у обеспечен  и е и с г i о л пения ко нтр а кта,
у м ен ьш ен ное  на размер выполненных
о б я з а"1 е; (I > с 'I' в , п р е д у с м о т р е н i i ь i х к о н тр а кто м ,

: взамен ранее предоставленного  обеспечения 
исполнения контракта. При этом может быть 
изменен способ обеспечения исполнения
контракта.
В случае если участн и ком  открытого конкурса, с 
которым заклю чается  контракт, является 
государственное пли м униципальное казенное 
учреж дение,  полож ения Федерального  закона от
05.04.2013 №  44-Ф З об обеспечении исполнения 
контракта к таком у  участнику не применяются. 
И нф орм ация  о банковском сопровож дении 
контракта устанавливается  в соответствии со 
статьей 35 Ф едерального  закона от 05.04.2013 № 
44-Ф З
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25 И нф ор м ац ия  о возмож ности  заказчика 
изм енить  услови я  контракта

Д ан ны е требования  устанавливаю тся  в 
соответствии  со статьей 95 Федерального  закона 
от 05.04.2013 №  44-Ф З или указывается "Не 
установлена"

26 И нф орм ац ия  о возможности 
о дностороннего  отказа от исполнения 
контракта

В случае принятия заказчиком решения об 
одностороннем  отказе от исполнения контракта 
указывается  инф ормация  в соответствии с 
полож ен иям и  частей 8-26 статьи 95 Ф едерального  
закона от 05.04.2013 №  44-Ф З или устанавливается  
обязанность  заказчика об одностороннем отказе от 
исполнения контракта в соответствии с 
требованиям и  части 15 статьи 95 Ф едерального 
закона от 05.04.2013 №  ф | . ф з

27 К ритерии  оценки  заявок на участие в 
откры том  конкурсе и величины 
значим ости  этих критериев (должно 
быть не менее чем два критерия, одним 
из которых является цена контракта)

У станавливаю тся  в соответствии со статьей 32 
Ф едерального  закона от 05.04.2013 №  44-Ф З и 
постановлением Правительства  РФ от 28.11.2013 
№  1085



Приложение 
к Информационной карте 

на осуществление закупки 
способом открытого конкурса

Обоснование начальной (максимальной) цепы контракта

Объект закупки: Указывается объект закупки
Используемый метод определения 
начальной (максимальной) цены 
контракта (НМЦК) с обоснованием:

НМЦК обосновывается посредством 
применения метода или нескольких следующих 
методов (в соответствии со статьей 22 
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ):
1) метод сопоставимых рыночных цен (анализа 
рынка);
2) нормативный метод;
3) тарифный метод;
4) проектно-сметный метод;
5) затратный метод

Расчет НМЦК Указывается расчет, проведённый заказчиком 
(с указанием цены за единицу товара (работы, 
услуги))

Дата подготовки обоснования НМЦК:

С о с т а в и л  ( р а б о т н и к  к о н т р а к т н о й  с л у ж б ы / к о н т р а к т н ы й  у п р а в л я ю щ и й ) :
____________________ /_____________________________________/

( по  д  п и с ь /р  а с ш и ф р о в ка п о д  п и с и )



Приложение 4 
к Порядку 

взаимодействия заказчиков 
с уполномоченным органом 

в сфере закупок для обеспечения 
муниципальных нужд заказчиков 

муниципального образования 
"Город Астрахань"

Техническое задание

1. Краткое изложение условий контракта, описание объекта закупки(функциоиальиые. 
технические и качественные характеристики,эксплуатационные характеристики
объекта закупки), показатели, позволяющиеопределитъ соответствие закупаемого товара 
(работы, услуги) потребностямзаказчика (при этом указываются максимальные и (или) 
минимальные значениятаких показателей, а также значения показателей, которые не 
могутизменяться), количество товара (объем работы, услуги).

Устанавливаются в зависимости от объекта закупки 
2. Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или)объему 
предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживаниютовара, к расходам 
на эксплуатацию товара, к обязательности осуществлениямонтажа и наладки товара, к 
обучению лиц, осущ ествляю щ их использование иобслуживание товара.

Устанавливаются в зависимости от объекта закупки (при необходимости)

П РИ М ЕЧ А Н И Е:
1. Заказчик при описании объекта закупки должен руководсгвоватьсяправилами, 

установленными статьей 33 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ.
2. При осуществлении закупки на выполнение работ по строительству,реконструкции, 

капитальному ремонту объекта капитального строителъства(проектные и изыскательские 
работы) техническое задание должно содержатьпроектно-смстную документацию, 
разработанную в соответствии стребованиями действующего законодательства 
(методиками и нормативами(государствепиыми элементными сметными нормами) 
строительных работ исттециальных строительных работ, утвержденными 
федеральным органомнеполнительноп власти, осуществляющим функции по 
вьтработкегосударственпой политики и нормативно-правовому регулированию в 
сферестроитсльс тва), с ученом требований статьи 33 Федерального закона 
от05.04.2013 № 44-ФЗ.

3. При осуществлении закупки на выполнение работ по текущему рсмонтуобъектов, 
благоустройству и озеленению территории, техническое заданиедолжно содержать 
сметную документацию, разработанную в соответствии стребованиями действующего 
законодательства.



Приложение 5 
к Порядку взаимодействия 

заказчиков с уполномоченным 
органом в сфере закупок для 

обеспечения муниципальных нужд 
заказчиков муниципального 

образования "Город Астрахань”

ФОРМА 1
Количественные и стоимостные характеристики закупок

(наименование ГРБС, муниципального заказчика)

(отчетный период)
_________________________________________________ _____________________________________________________________________________________ _______________ руб.

1 Jan менование показателей Код строки
Закупки

В том числе

Конкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) по ч. 1 ст 93 Закона 44-ФЗ

i
Конкурсы |

j

Запрос
котировок

Запрос
предложений

Всего закупок

Иные по ст 93 
Закона № 44-ФЗ 

(кроме п 
1,4,5,Х.25,29 ч 1 

ст.93 Закона № 44- 
ФЗ)

поп 1.Х.29 по п. 4. 5

Конкурсы по п. 25

Электронные 
аукционы по 
и. 25

Запрос 
котировок по 

п 25

Запрос
предложений по 

п. 25
открытые ограниченны 

м у частием

j Электронные 
аукционы

лвчл-мапные оч крытые
с

ограниченным
участием

двухэтапные

1 2 4 5 j 7 X 9 10 11' 12- IJ • 15' 1<> • 17
1 1 ! 2 13 1-i 15 16 17 18 19

Всего разметено извещений о 
закхпках. ед 100 | X X

Всего заключенных 
контрактов, ед 10!
Всего расторгнутых 
контрактов (договоров), ед 102
Общее количество всех 
поданных заявок.ед 103

X X X

Суммарная
нача!ьная( макси мальная) цена 
контрактов и договоров, р\б 104 !

Общая цена заключенных 
контрактов и до говоров, руб. 105
Экономия финансовых 
средств, руб

100=104-
105

Сумма изменения цены 
заключенных контрактов.руб. 107

Цена заключенных контрактов 
на отчётную дат\-. pro.

|(>Х=]<>5±1
07

1
|

Руководитель: _________________________ ______________________
(пидпись) ( Ф И О )

Исполнитель
(пидпись) (Ф И О )



Приложение 6 
к Порядку взаимодействия 

заказчиков с уполномоченным 
органом в сфере закупок для 

обеспечения муниципальных нужд 
заказчиков муниципального 

образования ’’Город Астрахань"

ФОРМА 2 
организаций

(наим енование ГРБС, муниципального заказчика)

(отчетны й период)

Совокупный годовой объем закупок в соответствии ст. 30 
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ (руб.)

Закупки у субъектов малого предпринимательства, социально 
ориентированных некоммерческих организаций, %

РУб:

Н аим енование показателей
Код
строки

Всего

В том числе

К онкурсы
Э лектронны е

аукционы
Запрос

котировок
Запрос

предложенийоткры ты е
с ограниченны м

участием
двухэтапны е

1 2 3 4 5 6 7 8 9



В сего проведено закупок у субъектов 
малого предприним ательства, 
социально ориентированны х 
н еком м ерческих организаций , ед.

100=101+
102

К оличество заклю ченны х контрактов с 
С М П , С О Н К О , по ч. 1 ст.ЗО Закона 44- 
Ф З, ед. 101
К оличество заклю ченны х контрактов с 
С М П , С О Н К О , по ч.5 ст.ЗО Закона 44- 
Ф З, ед. 102
С ум м арная начальная (м аксим альная) 
цена контрактов (договоров) по 
процедурам , проведенны м для 
субъектов  малого 
предприним ательства, социально 
ори енти рован н ы х неком м ерческих 
органи зац ий , в руб. 103

О бщ ая цена заклю ченны х контрактов с 
С М П , С О Н К О  в руб.

104=105+
106

Ц ена закупок у С М П , С О Н К О  по ч. 1 
ст.ЗО Закона 44-Ф З, в руб. 105

О бъем привлечения С М П , С О Н К О  по 
ч.5 ст.ЗО Закона 44-Ф З, в руб. 106

(Ф .И .О .)

(Ф .И .О .)

Руководитель _________ _

подпись

Исполнитель: _______ _
подпись



Приложение 7 
к Порядку взаимодействия 

заказчиков с уполномоченным 
органом в сфере закупок для 

обеспечения муниципальных нужд 
заказчиков муниципального 

образования "Город Астрахань"

ФОРМА 3
Сведения о закупках в разрезе статей бюджетной классификации

(наименование ГРБС, м у н и ц и п ал ь ного з а к а з ч и к а )

(отчетный период)

Источник финансирования: руб:
Н аим енование  показателен О бщ ая  стоимость  закупок товаров,

1 2

Расходы муниципальны х заказчиков В С Е Г О

Приобретение услуг, в т.ч.
Услуги  связи

Т рансп ортн ы е услуги

К оммунальны е услуги

А рендная  плата за пользование имуществом

Работы, услуги по содерж ан ию  имущ ества

П рочие работы, услуги

Прочие расходы
Поступление нефинансовых активов, в т.ч.
Увеличение стоимости  основны х средств

У величение стоимости  м атериальны х запасов

О бслуж ивание внутренних долговы х обязательств

Руководитель ____________________

(Ф.И.О. )

Исполнитель: ________________

(Ф.И.О. )

тел:



Приложение 8 
к Порядку взаимодействия 

заказчиков с уполномоченным 
органом в сфере закупок для 

обеспечения муниципальных нужд 
заказчиков муниципального 

образования "Город Астрахань"

Ф О Р М А  А

Сведения о закупках, осуществленных конкурентными способами

(наименование ГРБС, муниципального заказчика)

(отчетный период)

Л”
а/
п

Номер 
извещения об 
осуществлени 

и закупки

Способ 
определения 
поставщика 

(подрядчика, 
исполнителя) ’

Предмет
контракта
(договора)

Преимущества, 
предоставляем ые 

участникам 
закупок

Источник
финансиро

вания

Начальная 
(максимальная) 
цена контракта 
(договора), руб.

Общее 
количество 
поданных 
заявок, ед.

Экономия.
руб.

Цена 
контракта 
(договора) 

при его 
заключении, 

руб.

Дата
заключения
контракта
(договора)

Реестровый 
номер 

контракта 
(договора) на 
официальном 

сайте РФ

Сумма
изменения

цены
заключённого

контракта
(договора),

руб.

Цена 
контракта 

(договора) на 
отчётную дату, 

руб.

Примечание

I 3 4 5 6 7 8 ^-7-10 10 i 1 12 13 14=10=13 15
1
о

3
4 ]

5 1
6 ....................... 1 .
7 !
8 i !

 ̂ 1 ! !

Руководитель:
_______ (Ф И О .)

Исполнитель:
_________________________________ (Ф.И.О.)

тел.:



Приложение 9 
к Порядку взаимодействия 

заказчиков с уполномоченным 
органом в сфере закупок для 

обеспечения муниципальных нужд 
заказчиков муниципального 

образования "Город Астрахань”

ФОРМА 5
Сведения о закупках, осуществленных в соответствии со ст.93 Закона № 44-ФЗ

(наименование ГРБС, муниципального заказчика)

(отчетный период)

Совокупный годовой объем закупок

сумма в рублях

Объем закупок по н.4 чЛ ст. 93 Закона JV« 44-ФЗ( 5% или до 2 
млн. руб.) в руб.

сумма в рублях

Объем закупок но п-5 чЛ ст. 93 Закона № 44-ФЗ( 50%, не 
более 20 млн. руб.) в руб.

сумма в рублях



№
п/п

Номер 
извещения об 
осуществлен и 

и закупки

Основание 
осуществлен и 

я закупки

Предмет
контракта
(договора)

Источник
финансирова

ния

11ачальная 
(максимальна 

я) цена 
контракта 

(договора), 
руб.

Общее
количество
поданных
заявок, ед.

Экономия,
руб.

Цена 
контракта 
(договора) 

при его
заключении,

руб.

Дала
заключения
контракта
(договора)

Реестровый 
номер 

контракта 
(договора) на 
официальном 

сайте РФ

Сумма изменения 
цены 

заключённого 
контракта 

(договора), руб.

Цена контракта 
(договора) на 

отчётную дату, 
руб.

Примечание

1 2 3 4 5 6 7 8=6-9 9 10 1 1 12 13=9±12 14

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Руководитель: _______

пидпись

Исполнитель:

подпись

тел.:

(Ф.И.О.)

(Ф.И.О.)


