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ОТКРЫТИЯ, ПЕРЕОФОРМЛЕНИЯ, ЗАКРЫТИЯ, ВЕДЕНИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ, ДОКУМЕНТООБОРОТА ПРИ ВЕДЕНИИ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ  И  ПРОВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ ВЫПЛАТ ФИНАНСОВО-КАЗНАЧЕЙСКИМ УПРАВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД АСТРАХАНЬ»

Раздел I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также на основании Федеральных законов от 08.05.2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее - Федеральный закон N 83-ФЗ) и от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" и устанавливает порядок открытия и ведения финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань» лицевых счетов для учета операций главных администраторов  источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей и получателей средств  бюджета, а также лицевых счетов для учета операций со средствами бюджетных и автономных  учреждений, в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляют органы местного самоуправления муниципального образования «Город Астрахань» (далее - учредитель бюджетного (автономного) учреждения).

1.2. Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значении, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации.

1.3. В целях настоящего Порядка:

Участниками бюджетного процесса являются:

- главный распорядитель бюджетных средств;

- получатель бюджетных средств;

-главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета, и главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками внешнего финансирования дефицита бюджета (далее - главный администратор источников финансирования дефицита бюджета);

- финансовый орган муниципального образования – финансово-казначейское управление администрации муниципального образования «Город Астрахань» (далее – ФКУ).

Участник бюджетного процесса, в ведении которого находится получатель бюджетных средств, является вышестоящим участником бюджетного процесса.

Участники бюджетного процесса включаются ФКУ в Перечень (Реестр) участников бюджетного процесса (далее -  Перечень (Реестр) УБП) путем представления в орган федерального казначейства (далее – ОФК) заявки на включение в Перечень (Реестр) УБП.

 Муниципальные бюджетные (автономные) учреждения являются неучастниками бюджетного процесса и включаются в  Перечень (Реестр) неучастников бюджетного процесса (далее — Перечень (Реестр) НУБП) путем представления в ОФК необходимых документов.
При этом участники и неучастники бюджетного процесса не позднее первого рабочего дня, следующего за днем внесения изменений информации об организации в Единый государственный реестр юридических лиц (далее  - ЕГРЮЛ)  представляют в ФКУ копию  выписки из ЕГРЮЛ на бумажном носителе. Главный распорядитель бюджетных средств, орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении неучастника бюджетного процесса,  заполняет Заявку на включение (изменение) информации об организации в сводный реестр (163н прил.4) в автоматизированном программном комплексе  «Бюджет-СМАРТ»  или на бумажном носителе для последующего внесения сведений об изменении в государственной интегрированной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет».

Участник бюджетного процесса, бюджетное (автономное) учреждение, которым в установленном порядке открываются лицевые счета в ФКУ, является клиентом.

1.4. ФКУ доводит до клиентов информацию (непосредственно или через вышестоящих участников бюджетного процесса) (орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя) (далее – вышестоящую организацию) о правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, а также осуществляет консультирование по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, обслуживания и закрытия лицевых счетов.

1.5. Документооборот между клиентами и  ФКУ осуществляется на бумажных носителях или в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании Договора об обмене электронными документами, заключенного между клиентом и ФКУ.

Глава 1. Виды лицевых счетов.

1.1. Для учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их бюджетных полномочий, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

           а) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств; для отражения операций получателя бюджетных средств по распределению лимитов бюджетных обязательств по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления в пределах доведенных ему лимитов бюджетных обязательств (при наличии соответствующих бюджетных полномочий у получателя бюджетных средств); для учета принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств бюджета (далее - лицевой счет получателя бюджетных средств);

          б) лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств со средствами, поступающими в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, в соответствии с заключенным Соглашением, во временное распоряжение получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств);

          в) лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета);

г) лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств, бюджетного (автономного) учреждения либо организации, принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств).

1.2. Для учета операций, осуществляемых бюджетным учреждением, ФКУ в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов: 

         а) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных бюджетным учреждениям из местного бюджета) (далее - лицевой счет бюджетного учреждения);

     б) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям из местного бюджета в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения).

1.3. Для учета операций, осуществляемых автономным учреждением, ФКУ в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

           а) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных автономным учреждениям из местного бюджета) (далее - лицевой счет автономного учреждения);

           б) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными автономным учреждениям из местного бюджета в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет автономного учреждения).

1.4. При открытии лицевых счетов, указанных в пунктах 1.1.-1.3  настоящего Порядка, им присваиваются номера.

Номер лицевого счета состоит из одиннадцати разрядов:

	Номера  
разрядов
	
1   
	
2    
	
3    
	
4    
	
5    
	
6    
	
7    
	
8    
	
9    
	
10   
	
11   


где:

1 и 2 разряды - код лицевого счета;

с 3 по 5 разряды - код главы вышестоящей организации процесса в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета;

с 6 по 10 разряд - код участника (неучастника) бюджетного процесса, присваиваемый ФКУ или органами Федерального казначейства;

11 разряд - контрольный разряд.

Код лицевого счета указывается в соответствии со следующими видами лицевых счетов:

03 - лицевой счет получателя бюджетных средств;

05 - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств;

06 - лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;

14 - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств;

20 -лицевой счет бюджетного учреждения;

21 - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения;

30 - лицевой счет автономного учреждения;

31- отдельный лицевой счет автономного учреждения.

Раздел II. Порядок открытия, переоформления

 и закрытия лицевых счетов клиентам

Глава 1. Порядок открытия  лицевых счетов клиентам.

1.1. Документы, необходимые для открытия лицевых счетов, представляются непосредственно в ФКУ на бумажном носителе.

1.2. Для открытия лицевого счета клиент представляет в ФКУ следующие документы:

а) заявление на открытие лицевого счета по форме согласно Приложению 1 к Порядку;

б) карточку образцов подписей и оттиска печати (далее – Карточка образцов подписей) в 2 экземплярах по форме согласно Приложению 2 к Порядку;

в) копию учредительного документа, заверенную вышестоящей организацией, нотариально, либо налоговым органом;

г) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную вышестоящей организацией или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

д) копию свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, заверенные нотариально либо выдавшим их налоговым органом;

е) справку из налогового органа о наличии счетов муниципального автономного учреждения  в кредитных организациях.

1.3. Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента, заверяется подписью руководителя (уполномоченного им лица) вышестоящей организации и оттиском гербовой печати вышестоящей организации на подписи вышеуказанного лица.

1.4. Право подписи принадлежит руководителю клиента и (или) иным уполномоченным им лицам, а также главному бухгалтеру и лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета.

1.5. При смене руководителя или главного бухгалтера клиента (уполномоченного руководителем лица) представляется новая Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право подписи, заверенная в установленном порядке. Экземпляр ранее представленной Карточки образцов подписей хранится в деле клиента. 

ФКУ не требует предъявления доверенностей и других документов, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены в Карточку образцов подписей.

Если клиенту в установленном порядке уже открыт лицевой счет, представление Карточки образцов подписей для открытия другого лицевого счета не требуется, если лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемому лицевому счету, остаются прежними.

  1.6. ФКУ осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению при представлении Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей, а также их соответствие друг другу, представленным документам и иной имеющейся в ФКУ информации в соответствии с настоящим Порядком.

  1.7. Проверяемые реквизиты Заявления на открытие лицевого счета должны соответствовать следующим требованиям:

- заявление на открытие лицевого счета должно содержать дату составления документа;

- наименование клиента в заголовочной части документа должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию, указанному в Перечне (Реестре) УБП, НУБП;

- ИНН и КПП клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей (в случае ее предоставления);

· наименование вышестоящей организации в заголовочной части документа должно соответствовать ее полному или сокращенному  наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному наименованию, указанному в Перечне (Реестре) УБП;
- местонахождение клиента.                                                  

Наименования вида лицевого счета должно соответствовать документам, представленным в соответствии с настоящим Порядком.

- заявление на открытие лицевого счета заполняется клиентом, за исключением части "Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»", которая заполняется ФКУ.

1.8. Проверяемые реквизиты Карточки образцов подписей должны соответствовать следующим требованиям:

-  Карточка образцов подписей должна содержать дату ее оформления;

- наименование клиента в Карточке образцов подписей должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному и сокращенному наименованию, указанному в Перечне (Реестре) УБП или НУБП;

- ИНН и КПП клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

- местонахождение клиента должно соответствовать юридическому адресу в его учредительных  документах, представленных в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

- наименование вышестоящей организации должно соответствовать ее полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также указанному в Перечне (Реестре) УБП;

- в разделе "Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право подписи платежных документов при совершении операции по лицевому счету" Карточки образцов подписей наименование должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц клиента должны быть указаны полностью.

  1.9.При приеме Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей также проверяется:

- соответствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей формам, утвержденным настоящим Порядком;

- наличие полного пакета документов, необходимых для открытия соответствующих лицевых счетов.

- наличие исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета, Карточке образцов подписей и прилагаемых документах, представленных в ФКУ, не допускается.

  1.10. В случае отсутствия в Заявлении на открытие лицевого счета или Карточке образцов подписей реквизитов, подлежащих заполнению при их представлении, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами документов или их несоответствия Перечню (Реестру) УБП или НУБП, представленным документам, несоответствия формы представленных Заявления на открытие лицевого счета или Карточки образцов подписей утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета, Карточке образцов подписей и прилагаемых к ним документах, ФКУ  возвращает клиенту представленный на проверку пакет документов, указанный в п.1.2. настоящего Порядка, с указанием причины возврата.

Проверка представленных клиентом документов, необходимых для открытия лицевого счета, осуществляется ФКУ в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

  1.11. На основании документов, представленных для открытия лицевого счета и соответствующих установленным Порядком требованиям, ФКУ не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки указанных документов осуществляется открытие клиенту соответствующего лицевого счета.

Лицевому счету присваивается номер.

Повторное представление документов (за исключением Заявления на открытие лицевого счета), необходимых для открытия лицевого счета, если они ранее были представлены клиентом для открытия ему другого вида лицевого счета, не требуется.

При этом, в случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, клиентом представляется заверенная в установленном порядке новая Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по лицевым счетам.

1.12. Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, хранятся в деле клиента, которое открывается и ведется в установленном порядке (далее - дело клиента). Дело клиента оформляется и хранится в ФКУ.

Документы, включенные в дело клиента, хранятся в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

Клиенты обязаны в пятидневный срок после внесения изменений в документы, представленные в ФКУ для открытия лицевого счета, или поступления к ним информации от вышестоящей организации, в ведении которой они находятся, сообщать в письменной форме в ФКУ обо всех изменениях в документах, представленных для открытия лицевого счета.

 1.13. Сведения об открытии лицевых счетов в ФКУ представляются клиенту по форме согласно Приложению 3 к Порядку.

 Лицевой счет считается открытым с момента внесения записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов по форме согласно Приложению 4 к Порядку.

1.14. Сведения об открытии лицевых счетов в ФКУ представляются последним в территориальные налоговые органы в сроки, установленные Налоговым кодексом Российской Федерации.

            1.15. Книга регистрации лицевых счетов ведется в электронном виде. 

1.16. По окончании финансового года книга регистрации лицевых счетов распечатывается в соответствии с установленным документооборотом, пронумеровывается, прошнуровывается и заверяется подписями заместителем главы администрации муниципального образования «Город Астрахань» - начальником финансово-казначейского управления муниципального образования «Город Астрахань» (далее - руководитель ФКУ), главного бухгалтера (уполномоченными руководителем ФКУ лицами) и скрепляется гербовой печатью ФКУ.

При открытии новой Книги регистрации лицевых счетов в нее переносится информация по действующим лицевым счетам с момента их открытия. Закрытая Книга регистрации лицевых счетов хранится в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

Глава 2. Порядок переоформления лицевых счетов клиентам.

2.1. Переоформление лицевого счета клиента производится по Заявлению на переоформление лицевого счета по форме согласно Приложению 5 к Порядку, представленному клиентом на бумажном носителе в ФКУ, в случае:

а) изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности;

б) изменения в установленном порядке структуры номера лицевого счета клиента;

в) изменения наименования ФКУ;

г) внесение изменений в устав клиента или принятие его в новой редакции, если эти изменения (новая редакция) изменяют информацию о клиенте, указанную в п.1.7. Главы 1 Раздела II настоящего Порядка.  

2.2. Заявление на переоформление лицевых счетов составляется клиентом на каждый открытый ему лицевой счет.

К Заявлению на переоформление лицевого счета в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, прикладывается новая Карточка образцов подписей, оформленная и заверенная в соответствии с настоящим Порядком.

Переоформление лицевого счета производится после внесения соответствующих изменений в Перечень (Реестр) УБП или Перечень (Реестр) НУБП (за исключением изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента).

В пятидневный срок после внесения изменений в документы, ранее представленные в ФКУ для открытия (переоформления) соответствующих лицевых счетов, клиент обязан представить в ФКУ копии указанных документов, заверенные в соответствии с требованиями настоящего Порядка:

- Карточку образцов подписей, оформленную и заверенную в соответствии с настоящим Порядком;

- копию документа об изменении наименования, заверенную вышестоящей организацией и оттиском печати вышестоящей организации, или нотариально;

- копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную вышестоящей организацией или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

- копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае переоформления лицевого счета обособленному подразделению), заверенную нотариально либо выдавшим их налоговым органом.

2.3. ФКУ осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленном Заявлении на переоформление лицевого счета на соответствие друг другу и иной имеющейся в ФКУ информации в соответствии с Порядком.

2.4. Проверяемые реквизиты Заявления на переоформление лицевого счета должны соответствовать следующим требованиям:

- Заявление на переоформление лицевого счета должно содержать дату составления документа;

- наименование клиента в заголовочной части заявления должно соответствовать его полному или сокращенному наименованию, указанному в Заявлении на открытие соответствующего лицевого счета или в предыдущем Заявлении на переоформление лицевого счета, хранящегося в деле клиента, и полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию, указанному в Перечне (Реестре) УБП или НУБП.  

- ИНН и КПП клиента должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей (в случае ее предоставления);

   - наименование вышестоящей организации в заголовочной части документа должно соответствовать ее полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному  или сокращенному наименованию, указанному в Перечне (Реестре) УБП;

     -  местонахождение клиента,   которое должно соответствовать местонахождению, указанному в Заявлении на открытие соответствующего лицевого счета или в предыдущем Заявлении на переоформление лицевого счета, хранящегося в деле клиента, и местонахождению, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка.         

Новое наименование клиента должно соответствовать копии документа об изменении наименования.

2.5. Заявление на переоформление лицевого счета заполняется клиентом, за исключением части "Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»", которая заполняется  ФКУ.

Реквизиты Карточки образцов подписей (в случае ее предоставления), приложенной к Заявлению на переоформление лицевого счета, проверяются ФКУ в соответствии с требованиями, установленными  настоящим Порядком.

При приеме от клиента Заявления на переоформление лицевого счета и Карточки образцов подписей (в случае ее предоставления) ФКУ также проверяется соответствие форм представленного Заявления на переоформление лицевого счета и Карточки образцов подписей установленным настоящим Порядком формам.

2.6. В случае отсутствия в Заявлении на переоформление лицевого счета или в приложенной к нему Карточке образцов подписей (в случае ее предоставления) реквизитов, подлежащих заполнению клиентом, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами, указанными в документах, несоответствия формы представленных Заявления на переоформление лицевого счета или Карточки образцов подписей утвержденным формам, наличия исправлений в документах,  ФКУ возвращает их клиенту, с указанием причины возврата.

Проверка представленных клиентом документов, необходимых для переоформления лицевого счета, осуществляется  ФКУ в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

Переоформление лицевого счета осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих установленным требованиям.

Лицевой счет является переоформленным с момента внесения записи о его переоформлении в Книгу регистрации лицевых счетов.

Документы, необходимые для переоформления лицевых счетов, хранятся в деле клиента в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

2.7. При переоформлении лицевого счета в случае изменения наименования, не вызванного реорганизацией клиента и не связанного с изменением подчиненности, номер лицевого счета не меняется.

Сведения о переоформлении лицевых счетов клиентов ФКУ представляются последним в территориальные налоговые органы в сроки, установленные Налоговым кодексом Российской Федерации.

Глава 3. Порядок закрытия лицевых счетов клиентам

3.1. Закрытие лицевого счета клиенту осуществляется  ФКУ на основании Заявления на закрытие лицевого счета по форме согласно Приложению 6 к Порядку, представленного клиентом на бумажном носителе в ФКУ или оформленного ФКУ в соответствии с порядком, установленным в настоящем разделе, в связи с:

а)  изменением подведомственности клиента;

б)  реорганизацией (ликвидацией) клиента;

в) переводом клиента на обслуживание в орган Федерального казначейства, открытия счетов в кредитных организациях;

г)  изменением типа учреждения.

Заявление на закрытие лицевого счета и представляемые вместе с ним документы хранятся в деле клиента.

3.2. Закрытие лицевого счета клиента осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета, представленного в  ФКУ одновременно с письмом вышестоящей организации о решении закрыть данный лицевой счет.


После получения Заявления на закрытие лицевого счета ФКУ прекращает отражение операций на лицевом счете  клиента.

3.3. В случае изменения подведомственности клиента последний представляет в  ФКУ Заявление на закрытие лицевого счета, с указанием  причины его закрытия.


Главный распорядитель бюджетных средств в отношении участника бюджетного процесса, либо орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении неучастника бюджетного процесса, формирует и передает в ФКУ следующие документы:


- акт приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого клиенту   - неучастнику бюджетного процесса по форме согласно Приложению 10  к Порядку;


- акт приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого клиенту   - участнику бюджетного процесса  по форме согласно Приложению 11 к Порядку.


Акт приемки-передачи показателей соответствующего лицевого счета подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными лицами)  учреждения и передается в   ФКУ. 
 После передачи показателей лицевого счета клиента, открытый ему лицевой счет закрывается на основании Заявления на закрытие лицевого счета и открывается новый лицевой счет в соответствии с настоящим Порядком. Для участников бюджетного процесса новый лицевой счет открывается после включения новых реквизитов клиента -  в Перечень (Реестр) УБП.

3.4. При  ликвидации клиента в ФКУ клиентом предоставляется заверенная органом, принявшим решение о ликвидации, копия документа о его  ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием срока действия ликвидационной комиссии, а также Карточка образцов подписей, оформленная ликвидационной комиссией. 

По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.

3.5. При реорганизации клиент представляет в ФКУ заверенную органом, принявшим решение о реорганизации, копию документа о его реорганизации, копию документа о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности реорганизованного лица, заверенную  в установленном порядке.                                                            

            По завершении работы по реорганизации заявление на закрытие лицевого счета реорганизованного лица оформляется органом местного самоуправления, осуществляющего функции и полномочия учредителя или правопреемником реорганизованного лица.                                                                                                                                         

3.6.  ФКУ осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в Заявлении на закрытие лицевого счета, а также их соответствие друг другу, представленным документам и иной имеющейся в  ФКУ информации в соответствии с Порядком.

3.7. Проверяемые реквизиты Заявления на закрытие лицевого счета должны соответствовать следующим требованиям:

- номер лицевого счета, указанный в Заявлении на закрытие лицевого счета, должен соответствовать номеру лицевого счета, подлежащего закрытию  ФКУ;

         - Заявление на закрытие лицевого счета должно содержать дату его оформления;

- наименование клиента в заголовочной части документа должно соответствовать полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию, указанному в Перечне (Реестре) УБП или НУБП.  

- ИНН клиента, указанный в  Заявлении на закрытие лицевого счета должен соответствовать его ИНН, указанному в Карточке образцов подписей;

- наименование и ИНН вышестоящей организации, указанные в Заявлении на закрытие лицевого счета должны соответствовать ИНН и полному или сокращенному наименованию, указанному в учредительных документах, представляемых в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также полному или сокращенному наименованию, указанному в Перечне (Реестре) УБП;

- наименование вида лицевого счета должно соответствовать наименованию вида лицевого счета, подлежащего закрытию  ФКУ, в соответствии с настоящим Порядком.

3.8. При приеме Заявления на закрытие лицевого счета также проверяется:

- соответствие формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета установленной настоящим Порядком форме;

- отсутствие в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к ним документах исправлений;

- наличие полного пакета документов, установленных  настоящим Порядком, необходимых для закрытия соответствующего лицевого счета.

3.9. В случае отсутствия в Заявлении на закрытие лицевого счета реквизитов, подлежащих заполнению при представлении в  ФКУ, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами или представленным документам, несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета и прилагаемых к нему документах ФКУ возвращает Заявление на закрытие лицевого счета вместе с прилагаемыми к нему документами клиенту, с указанием причины возврата.

Проверка представленных клиентом документов, необходимых для закрытия лицевых счетов, осуществляется  ФКУ в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

3.10. Лицевой счет клиента закрывается при отсутствии на нем учтенных показателей.

Закрытие лицевых счетов осуществляется после передачи показателей, отраженных на лицевых счетах, в установленном порядке.

При наличии на закрываемом лицевом счете показателей прекращается отражение операций, и после завершения текущего финансового года лицевой счет закрывается на основании Заявления на закрытие лицевого счета, оформленного уполномоченным сотрудником  ФКУ.

При наличии на закрываемом лицевом счете клиента остатка денежных средств клиент представляет в  ФКУ вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета в установленном порядке платежное поручение на перечисление остатка денежных средств по назначению.  

3.11. Закрытие лицевых счетов при отсутствии на них учтенных показателей осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня получения  ФКУ  сведений об исключении реквизитов учреждения из Перечня (Реестра) УБП или НУБП  и на основании Заявления на закрытие лицевого счета.

После закрытия лицевых счетов документы, являющиеся основанием для закрытия лицевых счетов, хранятся в деле клиента.

3.12. При переходе клиента на обслуживание в орган Федерального казначейства, а в отношении автономного учреждения в орган Федерального казначейства или в кредитную организацию, клиент представляет в  ФКУ Заявление на закрытие лицевого счета, с указанием в качестве причины закрытия лицевого счета "Перевод лицевых счетов в Управление Федерального казначейства", а в отношении автономного учреждения "Перевод лицевых счетов в Управление Федерального казначейства" или "Перевод лицевых счетов в кредитную организацию" соответственно.

После получения Заявления на закрытие лицевого счета ФКУ прекращает отражение операций на лицевом счете  клиента, формирует и согласовывает с клиентом:

- Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств по форме согласно Приложению 9  к Порядку;

- Акт приемки-передачи показателей приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого организации, бюджетному (автономному) учреждению по форме согласно Приложению 10  к Порядку.

 Акт приемки-передачи показателей соответствующего лицевого счета подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными лицами)  учреждения, а также руководителем и главным бухгалтером ФКУ (уполномоченными лицами) и направляется в орган Федерального казначейства (кредитную организацию) по месту открытия  клиенту соответствующего лицевого счета.

 ФКУ перечисляет денежные средства, поступившие на счет  ФКУ после закрытия лицевого счета клиенту в соответствии с реквизитами, указанными клиентом в Заявлении на закрытие лицевого счета, а в случае их отсутствия возвращает отправителю.

3.13. ФКУ не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета по Заявлению на закрытие лицевого счета, поступившего от клиента или ликвидационной комиссии, сообщает об этом клиенту или ликвидационной комиссии.

Сведения о  закрытии лицевых счетов клиентов ФКУ представляются последним в территориальные налоговые органы в сроки, установленные Налоговым кодексом Российской Федерации.

Документы, необходимые для закрытия лицевых счетов, хранятся в деле клиента в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

Раздел III. Порядок ведения лицевых счетов 

 3.1. Операции со средствами на лицевых счетах отражаются нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

Операции отражаются на лицевых счетах в валюте Российской Федерации на основании документов клиента и иных документов, определенных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, органов местного самоуправления муниципального образования «Город Астрахань».

3.2. На лицевых счетах клиентов отражаются следующие операции:

- поступление средств;

- сумма выплат;

- восстановление кассовых выплат.

Показатели на лицевом счете клиента отражаются в структуре кодов  бюджетной классификации. 

3.3. Неиспользованный остаток средств на лицевом счете клиента подлежит использованию в очередном финансовом году на те же цели, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, органов местного самоуправления муниципального образования «Город Астрахань», когда неиспользованный остаток средств в текущем финансовом году на   лицевом счете  клиента подлежит возврату в бюджет в установленном действующим законодательством порядке.

Раздел IV. Документооборот при ведении лицевых счетов


4.1. Клиенты, подключенные к программному комплексу «Бюджет –СМАРТ» , передают в  ФКУ оформленные платежные документы, документы оплаты в электронном виде, подписанные ЭЦП.

4.2. Электронные платежные документы проходят автоматическую проверку на подлинность электронно-цифровой подписи.

4.3. Прием платежных документов производится ФКУ в течение двух рабочих дней со дня создания документа клиентом.   

Прием документов производится работниками  ФКУ. При положительном результате ФКУ принимает к учету платежные документы, при отрицательном результате осуществляет отказ в приеме платежных документов с указанием причин отказа.  

4.4. ФКУ осуществляет сверку операций, учтенных на лицевых счетах, с клиентами. Сверка производится путем предоставления клиенту в электронном виде Выписки из соответствующего лицевого счета (приложения 7,8 к Порядку).

4.5. Выписки из лицевых счетов формируются по всем видам лицевых счетов, открытым в  ФКУ, в разрезе первичных документов по операциям за данный операционный день.

Выписки из лицевых счетов предоставляются не позднее следующего операционного дня после получения выписки банка по расчетным счетам, открытым ФКУ.

4.6. Выписки из лицевых счетов передаются  ФКУ  клиентам в электронном виде  посредством программного комплекса «Бюджет – СМАРТ». В случае необходимости по письменному запросу клиента выписки из лицевых счетов могут быть представлены клиенту на бумажном носителе за подписью работника ФКУ, курирующего клиента.   
4.7. Хранение выписок из соответствующих лицевых счетов (без прилагаемых документов к выпискам) осуществляется  ФКУ в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

 Документы, служащие основанием для отражения операций на лицевом счете, хранятся в  ФКУ в электронном виде.

Клиент обязан письменно сообщить в ФКУ не позднее чем через три рабочих дня после получения Выписки из соответствующего лицевого счета о суммах, ошибочно отраженных в его лицевом счете. При непоступлении от клиента возражений в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету и остатки, отраженные на этих лицевых счетах, считаются подтвержденными.

 При обнаружении ошибочных записей в лицевом счете клиент обязан направить в ФКУ информацию о проведении исправительных записей с целью устранения ошибок с указанием суммы, номера, даты и кодов  бюджетной классификации.

 ФКУ при обнаружении ошибочных записей, отраженных на лицевом счете клиента, вправе вносить исправительные записи в лицевой счет в пределах текущего финансового года без согласия клиента с последующим его уведомлением путем представления выписки из соответствующего лицевого счета.

 Раздел V. Проведение кассовых выплат за счет средств клиента.

Глава 1. Общие положения.

           1.1. Операции со средствами, осуществляемые  участниками бюджетного процесса, учитываются на лицевых счетах, открытых им на лицевом счете бюджета или в органе Федерального казначейства. 

           1.2. Операции со средствами, осуществляемые  неучастниками бюджетного процесса, в случаях и порядке, предусмотренных правовыми актами муниципального образования «Город Астрахань» от имени и по поручению органа местного самоуправления и операции по исполнению публичных обязательств перед физическими лицами учитываются на лицевых счетах для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, открытых  им на лицевом счете бюджета.

          1.3. Операции со средствами, осуществляемые  неучастниками бюджетного процесса, (за исключением операций, указанных в части 9 статьи 30 Федерального закона «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений») учитываются  на счетах, открытых ФКУ или органу Федерального казначейства  в Отделении по Астраханской области Южного главного управления Центрального банка Российской Федерации.
Глава 2. Основания для проведения операций 

по кассовым выплатам из  бюджета муниципального образования

 «Город Астрахань». Отражение операций по кассовым выплатам 

на лицевых счетах  клиентов.

2.1. Для осуществления кассовых выплат с лицевого счета  клиента, открытого в  ФКУ, клиент представляет в ФКУ платежные документы в электронном виде. В случае отсутствия технической возможности допускается представление платежных документов на бумажном носителе. 

Платежные документы, представленные в ФКУ на осуществление выплат с лицевого счета клиента, составляются в соответствии с Положением, утвержденным  Центральным банком Российской Федерации N 414-П и Министерством финансов Российской Федерации N 8н 18.02.2014, с учетом следующих особенностей:

- в поле "Назначение платежа" перед текстовым указанием назначения платежа указывается в скобках код бюджетной классификации и номер лицевого счета бюджета – для участников бюджетного процесса;

- в поле "Назначение платежа" перед текстовым указанием назначения платежа указывается в скобках код бюджетной классификации и номер лицевого счета клиента – для неучастников бюджетного процесса.

2.2. Проведение кассовых выплат за счет средств, предоставленных участникам бюджетного процесса в рамках бюджетных смет, осуществляется после проверки ФКУ документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, соответствия содержания операции кодам бюджетной классификации и целям предоставления бюджетных средств в порядке, установленном  ФКУ.  

Проведение кассовых выплат за счет средств, предоставленных неучастникам бюджетного процесса в виде субсидий, за исключением субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее – субсидии), осуществляется после проверки ФКУ документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, соответствия содержания операции кодам бюджетной классификации и целям предоставления субсидии в порядке, установленном  ФКУ.  

2.3. ФКУ принимает платежные документы к исполнению в случае выполнения следующих условий:

а) платежный документ соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком;

б) в платежном документе отсутствуют исправления (в случае представления платежного документа на бумажном носителе);

в) указанные в платежном документе коды бюджетной классификации являются действующими на момент представления платежного документа;

г) указанные в платежном документе коды бюджетной классификации соответствуют текстовому назначению платежа;

д) суммы, указанные в платежном документе, не превышают соответственно остаток на открытом клиенту в ФКУ лицевом счете, предназначенном для учета операций со средствами клиента  (далее - лицевой счет клиента). 

2.4. Если представленные клиентом платежные документы соответствуют установленным требованиям, ФКУ осуществляются операции по списанию средств со счетов по учету средств клиентов. 

2.5. Расчетные документы финансового органа при соответствии требованиям, установленным настоящим Порядком, направляются органом Федерального казначейства в банк для перечисления средств со счета N 40204 в пределах свободного остатка средств на едином счете бюджета на момент осуществления операции.

2.6. Кассовые выплаты осуществляются в пределах доведенных до  участников бюджетного процесса лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и не могут превышать доведенных предельных объемов финансирования с учетом ранее осуществленных платежей и восстановленных кассовых выплат в текущем финансовом году по соответствующим кодам бюджетной классификации.

Выплаты неучастников бюджетного процесса осуществляются в пределах  показателей плана финансово-хозяйственной деятельности и не могут превышать   объемов предоставленных субсидий с учетом ранее осуществленных платежей и восстановленных выплат в текущем финансовом году по соответствующим кодам бюджетной классификации.

2.7. Операции по исполненным платежным документам отражаются на лицевых счетах клиентов по кодам  бюджетной классификации, указанным в платежных документах, представленных клиентами в ФКУ.

2.8. Участник бюджетного процесса вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по кассовым выплатам и (или) коды бюджетной классификации, по которым данные операции были отражены на его лицевом счете. Для уточнения указанных операций и кодов бюджетной классификации по операциям участник бюджетного процесса представляет в ФКУ уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа с указанием уточняемого и уточняющего кодов бюджетной классификации.

Неучастник бюджетного процесса вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по выплатам и (или) коды бюджетной классификации, по которым данные операции были отражены на его лицевом счете. Для уточнения указанных операций и кодов бюджетной классификации по операциям неучастник бюджетного процесса представляет в ФКУ уведомление об уточнении операций клиента с указанием уточняемого и уточняющего кодов бюджетной классификации.

2.9. Внесение в установленном порядке изменений в учетные записи в части изменения кодов бюджетной классификации по произведенным учреждением кассовым выплатам возможно в следующих случаях:

- при изменении на основании нормативных правовых актов Министерством финансов Российской Федерации или финансовыми органами субъектов Российской Федерации (муниципальных образований) в соответствии с установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации полномочиями принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации;

- при ошибочном указании  клиентом или финансовым органом в платежном документе кода бюджетной классификации, на основании которого была отражена кассовая выплата  (или выплата по неучастнику бюджетного процесса) на его лицевом счете.

2.10. «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» («Уведомление об уточнении операций клиента» неучастника бюджетного процесса), на основании которого ФКУ учитываются операции по уточнению кода бюджетной классификации на лицевом счете   клиента , является основанием для отражения операции по уточнению кода бюджетной классификации в бюджетном учете.

Учет операции по уточнению кода бюджетной классификации осуществляется при наличии:

- на лицевом счете  участника бюджетного процесса  свободного остатка лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования по коду бюджетной классификации, на который кассовые выплаты должны быть отнесены  после проведения процедур санкционирования оплаты денежных обязательств;

- на лицевом счете  неучастника бюджетного процесса  свободного остатка субсидий по коду бюджетной классификации, на который выплаты должны быть отнесены;

- на отдельном лицевом счете  неучастника бюджетного процесса  свободного остатка субсидий по коду бюджетной классификации, на который выплаты должны быть отнесены после проведения процедур санкционирования оплаты денежных обязательств.  

2.11. Восстановление кассовых выплат участника бюджетного процесса, выплат неучастника бюджетного процесса отражается на лицевом счете клиента, на основании платежных документов по возврату сумм дебиторской задолженности, образовавшейся у клиента, с указанием в них реквизитов платежных документов, по которым были ранее произведены кассовые выплаты участника бюджетного процесса, выплат неучастника бюджетного процесса, с отражением по тем же кодам бюджетной классификации, по которым они были произведены.

Клиент информирует дебитора о порядке заполнения платежного документа в соответствии с требованиями, установленными Центральным банком Российской Федерации и Министерством финансов Российской Федерации. При этом, в реквизите "Назначение платежа" расчетного документа должна содержаться ссылка на номер и дату расчетного документа, которым ранее была осуществлена кассовая выплата, либо указаны иные причины возврата средств, а также могут быть указаны коды бюджетной классификации, по которым ранее была произведена кассовая выплата.

2.12. Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет подлежат перечислению в установленном порядке дебитором участника бюджетного процесса на счет N 40101, для перечисления в доход соответствующего бюджета.

 Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет подлежат перечислению в установленном порядке дебитором неучастника бюджетного процесса на лицевой счет неучастника бюджетного процесса.

2.13. Проведение операций по кассовым выплатам из  бюджета муниципального образования  «Город Астрахань» клиентам, лицевые счета которых открыты  в органах Федерального казначейства, осуществляется в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации и Федеральным казначейством.

Приложение 1

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

ЗАЯВЛЕНИЕ

        на открытие лицевого счета в финансово-казначейском управлении администрации муниципального образования «Город Астрахань»

наименование клиента, ИНН, КПП

_____________________________________________________________________________________

наименование вышестоящей организации, код главы

Юридический адрес__________________________________________________________________

                  На основании  Порядка открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань», утвержденного приказом начальника финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань» от _____________ № ______ просим открыть:

(нужное подчеркнуть)

· лицевой счет получателя бюджетных средств

· лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств

· лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения

· лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения

Руководитель_________________________________________________________________________

Главный бухгалтер____________________________________________________________________

М.П.                                                                                                   «      »                               201     г.

Отметки ФКУ администрации муниципального образования «Город Астрахань»

Документы на открытие лицевого счета № ________________________ проверил

Ответственный 

исполнитель     _________________ ___________ ______________ _____________

                              (должность)             (подпись)      (расшифровка              (телефон)

                                                                                            подписи)                      "__" _________ 20__ г.   

Открыть лицевой счет №___________________ разрешаю

Руководитель ФКУ   ___________________(_____________)   «____»_____________201__г.





подпись              (расшифровка







подписи)

Лицевой счет открыт

Главный бухгалтер
____________________(____________)    «____»____________201__г.
 



подпись
      (расшифровка








подписи)

Приложение 2

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

               КАРТОЧКА

образцов подписей и оттиска печати

Наименование учреждения________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

____________________________________ИНН______________________КПП________________

Адрес_____________________________________________________________________________

Телефон___________________________________________________________________________

Наименование вышестоящей организации______________________________________________

__________________________________________________________________________________

              Сообщаем образцы подписей и печати, просим считать обязательными при совершении операции по лицевому счету

	Должность
	Фамилия, Имя, Отчество
	Образец подписи

	                                                             Первая подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
Вторая подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Образец оттиска печати


	


Руководитель______________________________________________________________________

Главный бухгалтер__________________________________________________________________

Полномочия и подписи руководителя и главного бухгалтера удостоверяю

___________________________________________________________«____»______________201__г

Должность и подпись руководителя или заместителя руководителя вышестоящей организации

М.П.

Приложение 3

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

	Уведомление владельцу счета

	от «___» _____________ 201_г.

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование владельца счета

	
	
	
	
	
	
	

	

	Вам открыт (закрыт, переоформлен) лицевой  счет №                             , открытый на 
	
	
	
	

	счете №                                                           
	
	
	
	

	финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань» в



	БИК 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель ФКУ    
	
	
	

	
	
	
	
	


	Главный бухгалтер
	
	
	
	


Приложение 4

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

Книга регистрации лицевых счетов на «_______» ________________20__г.

Дата открытия «_______» ________________20__г.

Дата закрытия «_______» ________________20__г.

	Дата открытия лицевого счета
	Наименование клиента
	Номер лицевого счета
	Номер и дата извещения ФКУ об открытии (закрытии) лицевых счетов
	Дата закрытия лицевого счета
	Дата переоформления лицевого счета
	Примеча-ние

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела

(замещающее его лицо) ______________________  ______________ ____________________





(должность)


(подпись)

(расщифровка











           
подписи)

Ответственный

Исполнитель __________________  ______________ __________________ ______________



(должность)


(подпись)
(расщифровка
(телефон)









      подписи)

«_______» ________________20__г.

Номер страницы________

Всего страниц________

Приложение 5

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань» 

ЗАЯВЛЕНИЕ

        на переоформление лицевого счета в финансово-казначейском управлении администрации муниципального образования «Город Астрахань»

наименование клиента, ИНН, КПП

На основании  Порядка открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань», утвержденного приказом начальника финансово-казначейского управления  администрации муниципального образования «Город Астрахань» от _____________ № ______ просим переоформить:

(нужное подчеркнуть)

· лицевой счет получателя бюджетных средств

· лицевой счет учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств

· лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения

· лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения

причина переоформления

документ-основание для переоформления

_____________________________________________________________________________________

новое наименование клиента, ИНН, КПП

Руководитель_________________________________________________________________________

Главный бухгалтер ____________________________________________________________________

М.П.                                                                                            «      »                               201     г.

Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»

Документы на открытие лицевого счета № ________________________ проверил

Ответственный 

исполнитель   _________________ ___________ ______________________ _____________

                          (должность)             подпись)           (расшифровка                   (телефон)

                                                                                             подписи)












"__" _________ 20__ г. 

Переоформить лицевой счет №_________________________ разрешаю

Руководитель ФКУ  ______________(___________________)  «____»___________201__г.

                                       подпись            (расшифровка



подписи)

Лицевой счет переоформлен

Главный бухгалтер _________________(___________________)    «____»____________201__г.
                              


подпись         

    (расшифровка




                  подписи)
Приложение 6

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

ЗАЯВЛЕНИЕ

        на закрытие лицевого счета в финансово-казначейском управлении администрации муниципального образования «Город Астрахань»

наименование клиента, ИНН, КПП

наименование вышестоящей организации

На основании  Порядка открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань», утвержденного приказом начальника финансово-казначейского управления  администрации муниципального образования «Город Астрахань» от  _____________ № ______ просим закрыть:

(нужное подчеркнуть)

· лицевой счет получателя бюджетных средств

· лицевой счет учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств

· лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения

· лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения

· лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств 

причина закрытия

наименование, номер и дата документа-основания для закрытия

Юридический адрес________________________________________________________________________________

Руководитель_________________________________________________________________________

Главный бухгалтер ____________________________________________________________________

М.П.                                                                                             «      »                                201   г.

Отметки финансово-казначейского управления администрации муниципального образования «Город Астрахань»

Документы на закрытие лицевого счета проверил

Ответственный 

исполнитель     _____________ ___________ ________________ _____________

                                (должность)     (подпись)       (расшифровка        (телефон)

                                                                                       подписи)


"__" _________ 20__ г.

Закрыть лицевой счет № __________________________________ разрешаю

Руководитель ФКУ  
        _________________(___________________)  «____»___________201__г.

                           
подпись           
    (расшифровка





подписи)

Лицевой счет закрыт

Главный бухгалтер
 ______________(_________________)   «____»____________201__г.

  
          подпись
   (расшифровка






подписи)

Приложение 7

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

	Наименование финансового органа

	Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств № 

	за 

	Наименование  получателя бюджетных средств Код УБП:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Глава: 738 Управление по коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования "Город Астрахань"

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Дата предыдущей выписки: 

	Глава
	Раздел Подраздел
	Целевая статья
	Вид расхода
	КОСГУ
	Доп. класс.
	Входящий остаток
предельных объемов финансирования
	Доведенные предельные объемы финансирования
	Кассовые выплаты
	Исходящий остаток
предельных объемов финансирования
	Документы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
документа
	Номер документа
	Поставщик

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Опись документов к лицевому счету 

	за 

	№ пп
	Номер 
	Дата
	Наименование плательщика
	БИК плательщика
	Счет плательщика
	Получатель
	Сумма

	Код БК 
	ОКТМО
	Банк плательщика
	||||

	Назначение платежа:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Общее количество документов : 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Общая сумма документов : 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ответственный исполнитель
	Должность
	
	
	
	Фамилия, имя, отчество
	

	телефон исполнителя
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение 8 

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

	наименование финансового органа

	Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения №

	за 

	наименование учреждения Код НУБП: 

	 
	 
	 
	 
	Дата предыдущей выписки: 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(руб.)

	 
	 
	 
	Остаток средств на начало дня на лицевом счете:
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Остаток средств на конец дня на лицевом счете:
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование кода

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Остаток средств на начало дня:
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Остаток средств на конец дня:
	 
	 
	 

	Документ
	КОСГУ
	Поступления по коду
	Выплаты по коду

	дата
	номер
	Корреспондент
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого:
	 
	 

	Всего:
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по счету:
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ответственный исполнитель
	Должность
	Фамилия, имя, отчество


телефон 

исполнителя

                                Приложение 9

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

АКТ

          приемки-передачи показателей лицевого счета получателя

                                          ┌────────┐

                      бюджетных средств N │        │

                                          └────────┘

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  Коды   │

                                                                ├─────────┤

                                                   Форма по КФД │ 0531767 │

                                                                ├─────────┤

                        от "__" ________ 20__ г.           Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Орган Федерального казначейства,                                │         │

передающий показатели                                           │         │

лицевого счета                   _________________      по КОФК │         │

                                                                ├─────────┤

Орган Федерального казначейства,                                │         │

принимающий показатели                                          │         │

лицевого счета                   _________________      по КОФК │         │

                                                                ├─────────┤

                                                    по Сводному │         │

Получатель бюджетных средств     _________________      реестру │         │

                                                                ├─────────┤

Распорядитель бюджетных                             по Сводному │         │

средств                          _________________      реестру │         │

                                                                ├─────────┤

Главный распорядитель бюджетных                                 │         │

средств                          _________________  Глава по БК │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование бюджета             _________________              │         │

                                                                ├─────────┤

Финансовый орган                 _________________      по ОКПО │         │

                                                                ├─────────┤

Единица измерения: руб.          _________________      по ОКЕИ │   383   │

                                                                └─────────┘

Основание для передачи           _________________

1. Операции с бюджетными данными

1.1. Доведенные бюджетные данные

1.1.1. Бюджетные данные

	Код по БК
	Бюджетные ассигнования
	Лимиты бюджетных обязательств
	Предельные объемы финансирования
	Примечание

	
	на ____ текущий финансовый год
	на плановый период ____ - ____ годов
	на ____ текущий финансовый год
	на плановый период ____ - ____ годов
	за исключением связанных кредитов
	за счет связанных кредитов
	

	
	всего
	из них с отложенной датой ввода в действие
	первый год
	второй год
	всего
	из них с отложенной датой ввода в действие
	первый год
	второй год
	всего
	из них с отложенной датой ввода в действие
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


              1.1.2. Лимиты бюджетных обязательств в текущем

         финансовом году на выплаты за счет связанных иностранных

                кредитов и на выплаты в иностранной валюте

	Код по БК
	Сумма за счет связанных кредитов
	Сумма на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте)
	Примечание

	
	
	всего
	из них с отложенной датой ввода в действие
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


                                                         Номер страницы ___

                                                          Всего страниц ___

Форма 0531767, с. 2

                                                Номер лицевого счета ______

                                                от "__" ___________ 20__ г.

                 1.1.3. Предельные объемы финансирования,

         за исключением связанных иностранных кредитов на выплаты

                           в иностранной валюте

	Код по БК
	Сумма (в рублевом эквиваленте)
	Примечание

	
	всего
	из них с отложенной датой ввода в действие
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


            1.2. Детализированные лимиты бюджетных обязательств

                   1.2.1. Лимиты бюджетных обязательств

	Код по БК
	Сумма на ____ текущий финансовый год
	Сумма на плановый период ____ - ____ годов
	Примечание

	
	всего
	из них с отложенной датой ввода в действие
	первый год
	второй год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


1.2.2. Лимиты бюджетных обязательств в текущем

         финансовом году на выплаты за счет связанных иностранных

                кредитов и на выплаты в иностранной валюте

	Код по БК
	Сумма за счет связанных кредитов
	Сумма на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте)
	Примечание

	
	
	всего
	из них с отложенной датой ввода в действие
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


             1.3. Неиспользованные доведенные бюджетные данные

	Код по БК
	Бюджетные ассигнования
	Лимиты бюджетных обязательств
	Предельные объемы финансирования (подраздел 1.1.1 гр. 10 - подраздел 2.1 гр. 12)
	Примечание

	
	на ____ текущий финансовый год
	на плановый период ____ - ____ годов
	на ____ текущий финансовый год
	на плановый период ____ - ____ годов
	
	

	
	
	первый год
	второй год
	
	первый год
	второй год
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


1.4. Неиспользованные детализированные лимиты

бюджетных обязательств

	Код по БК
	Сумма на ____ текущий финансовый год (подраздел 1.2.1 гр. 2 - подраздел 1.2.2 гр. 2 - подраздел 2.1 гр. 3)
	Сумма на плановый период ____ - ____ годов
	Примечание

	
	
	первый год
	второй год
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


                                                         Номер страницы ___

                                                          Всего страниц ___

                                                        Форма 0531767, с. 3

                                                Номер лицевого счета ______

                                                от "__" ___________ 20__ г.

                    2. Операции с бюджетными средствами

                   2.1. Операции с бюджетными средствами

	Код по БК
	Код цели (аналитический код)
	Поставленные на учет бюджетные обязательства
	Поступления
	Выплаты
	Итого кассовых выплат
	Неисполненные бюджетные обязательства (гр. 3 - гр. 12)
	Примечание

	
	
	на ____ текущий финансовый год
	на плановый период ____ - ____ годов
	всего
	в том числе с банковского счета получателя бюджетных средств
	всего
	в том числе на банковский счет получателя бюджетных средств
	кассовые выплаты, за исключением перечислений на банковский счет (гр. 8 - гр. 9 - (гр. 6 - гр. 7))
	перечислено на банковский счет (гр. 9 - гр. 7)
	кассовые выплаты с учетом перечислений на банковский счет (гр. 10 + гр. 11)
	
	

	
	
	
	первый год
	второй год
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


            2.2. Операции с бюджетными средствами по объектам,

        включенным в федеральную адресную инвестиционную программу

	Код объекта ФАИП
	Код по БК
	Код цели (аналитический код)
	Поставленные на учет бюджетные обязательства
	Поступления
	Выплаты
	Итого кассовых выплат (гр. 8 - 7)
	Неисполненные бюджетные обязательства (гр. 4 - гр. 9)
	Примечание

	
	
	
	на _______текущий финансовый год
	на плановый период ____ - ____ годов
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	первый год
	второй год
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду ФАИП
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


       3. Операции за счет дополнительного бюджетного финансирования

                       3.1. Остатки на лицевом счете

	Наименование показателя
	Источник дополнительного бюджетного финансирования

	1
	2

	Остаток на начало года
	

	Остаток на отчетную дату
	


            3.2. Операции со средствами за счет дополнительного

                         бюджетного финансирования

	Код по БК
	Лимиты бюджетных обязательств
	Предельные объемы финансирования
	Поставленные на учет бюджетные обязательства
	Поступления
	Выплаты
	Итого (гр. 6 - гр. 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


                                                         Номер страницы ___

                                                          Всего страниц ___

                                                        Форма 0531767, с. 4

                                                Номер лицевого счета ______

                                                от "__" ___________ 20__ г.

          3.3. Остатки бюджетных данных и бюджетных обязательств

	Код по БК
	Неиспользованная часть лимитов бюджетных обязательств (подраздел 3.2 гр. 2 - подраздел 3.2 гр. 4)
	Неиспользованная часть предельных объемов финансирования (подраздел 3.2 гр. 3 - подраздел 3.2 гр. 7)
	Неисполненные бюджетные обязательства (подраздел 3.2 гр. 4 - подраздел 3.2 гр. 7)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


                 3.4. Источники дополнительного бюджетного

                        финансирования (СПРАВОЧНО)

	Код по БК
	Поступления
	Возвраты
	Итого (гр. 2 - гр. 3)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Передающая сторона:

Руководитель органа

Федерального казначейства

(уполномоченное лицо)               ______________ _________ ______________

                                     (должность)   (подпись)  (расшифровка

                                                                подписи)

Главный бухгалтер

(уполномоченное лицо)               ______________ _________ ______________

                                     (должность)   (подпись)  (расшифровка

                                                                подписи)

"__" _________________ 20__ г.

Принимающая сторона:

Руководитель органа

Федерального казначейства

(уполномоченное лицо)               ______________ _________ ______________

                                     (должность)   (подпись)  (расшифровка

                                                               подписи)

Главный бухгалтер

(уполномоченное лицо)               ______________ _________ ______________

                                     (должность)   (подпись)  (расшифровка

                                                                подписи)

"__" _________________ 20__ г.

Указанные в данном Акте показатели подтверждаю:

Руководитель клиента

(уполномоченное лицо)               ______________ _________ ______________

                                     (должность)   (подпись)  (расшифровка

                                                               подписи)

Главный бухгалтер клиента

(уполномоченное лицо)               ______________ _________ ______________

                                     (должность)   (подпись)  (расшифровка

                                                                подписи)

"__" _________________ 20__ г.

                                                         Номер страницы ___

                                                          Всего страниц ___

Приложение 10

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

                                   АКТ

          приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого

             организации, бюджетному (автономному) учреждению

                                                                  ┌───────┐

                                                                  │ Коды  │

                                                                  ├───────┤

                                                     Форма по КФД │0531961│

                                                                  ├───────┤

                        от "__" __________ 20__ г.           Дата │       │

                                                                  ├───────┤

Передающая сторона:                                               │       │

                                                                  ├───────┤

                                                          по ОКПО │       │

                                                                  ├───────┤

Клиент                     _________________________  Номер счета │       │

                                                                  ├───────┤

Орган Федерального                                                │       │

казначейства               _________________________      по КОФК │       │

                                                                  ├───────┤

Орган, осуществляющий                                             │       │

функции и полномочия                                              │       │

учредителя                 _________________________      по ОКПО │       │

                                                                  ├───────┤

Наименование бюджета       _________________________              │       │

                                                                  ├───────┤

Принимающая сторона:                                              │       │

                                                                  ├───────┤

                                                          по ОКПО │       │

                                                                  ├───────┤

Клиент                     _________________________  Номер счета │       │

                                                                  ├───────┤

Орган Федерального                                                │       │

казначейства               _________________________      по КОФК │       │

                                                                  ├───────┤

Орган, осуществляющий                                             │       │

функции и полномочия                                              │       │

учредителя                 _________________________      по ОКПО │       │

                                                                  ├───────┤

Наименование бюджета       _________________________              │       │

                                                                  ├───────┤

Единица измерения: руб.                                   по ОКЕИ │  383  │

                                                                  └───────┘

Основание для передачи     _________________________

                    1. Остаток средств на лицевом счете

	Код субсидии (цели, целевых средств)
	На начало года
	На отчетную дату

	передающей стороны
	принимающей стороны
	
	вВсего
	в том числе неразрешенный к использованию остаток субсидии

	прошлого года
	текущего года
	прошлого года
	текущего года
	
	
	прошлого года
	текущего года

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Итого
	
	
	
	


Номер страницы ___

                                                          Всего страниц___

                                                        Форма 0531961, с. 2

                                                Номер лицевого счета ______

                                                от "__" ___________ 20__ г.

             2. Сведения о разрешенных операциях с субсидиями

	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код субсидии (целевых средств)
	Код объекта ФАИП
	Разрешенный к использованию остаток субсидий прошлых лет на начало 20__ г.
	Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	Планируемые

	передающей стороны
	принимающей стороны
	передающей стороны
	принимающей стороны
	
	
	
	поступления
	выплаты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого
	
	
	
	


 3. Операции со средствами клиента

	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код субсидии (цели, целевых средств)
	Код объекта ФАИП
	Поступления
	Выплаты
	Примечание

	передающей стороны
	принимающей стороны
	передающей стороны
	принимающей стороны
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого
	
	
	


Передающая сторона:                                        Принимающая сторона:

Руководитель клиента                                       Руководитель клиента

(уполномоченное лицо) ___________ _________ ____________   (уполномоченное лицо) ___________ _________ ____________

                      (должность) (подпись) (расшифровка                         (должность) (подпись) (расшифровка

                                              подписи)                                                   подписи)

Главный бухгалтер                                          Главный бухгалтер

клиента                                                    клиента

(уполномоченное лицо) ___________ _________ ____________   (уполномоченное лицо) ___________ _________ ____________

                      (должность) (подпись) (расшифровка                         (должность) (подпись) (расшифровка

                                              подписи)                                                   подписи)

"__" _______ 20__ г.                                       "__" _______ 20__ г.

Руководитель органа                                        Руководитель органа

Федерального                                               Федерального

казначейства                                               казначейства

(уполномоченное лицо) 

(финансового органа)  ___________ _________ ____________   (уполномоченное лицо) ___________ _________ ____________

                      (должность) (подпись) (расшифровка                         (должность) (подпись) (расшифровка

                                              подписи)                                                   подписи)

Главный бухгалтер                                          Главный бухгалтер

органа Федерального                                        органа Федерального

казначейства                                               казначейства

(уполномоченное лицо)

(финансового органа)   ___________ _________ ____________   (уполномоченное лицо) ___________ _________ ____________

                      (должность) (подпись) (расшифровка                         (должность) (подпись) (расшифровка

                                              подписи)                                                   подписи)

"__" _______ 20__ г.                                       "__" _______ 20__ г.

                                   Приложение 11

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат финансово-казначейским управлением администрации муниципального образования «Город Астрахань»

                                    АКТ

              приемки-передачи кассовых выплат и поступлений

             при реорганизации участников бюджетного процесса

                                                                ┌─────────┐

                                                                │   Коды  │

                                                                ├─────────┤

                                                   Форма по КФД │ 0531728 │

                                                                ├─────────┤

                       на "__" __________ 20__ г.          Дата │         │

                                                                ├─────────┤

Участник бюджетного                                             │         │

процесса, передающий                                по Сводному │         │

выплаты и поступления     ________________________  реестру     │         │

                                                                ├─────────┤

Участник бюджетного                                             │         │

процесса, принимающий                               по Сводному │         │

выплаты и поступления     ________________________  реестру     │         │

                                                                ├─────────┤

Федеральное казначейство,                                       │         │

орган по месту                                                  │         │

открытия лицевого счета                                         │         │

участника бюджетного                                            │         │

процесса, передающего                                           │         │

выплаты и поступления     ________________________      по КОФК │         │

                                                                ├─────────┤

Федеральное казначейство,                                       │         │

Орган по месту                                                  │         │

открытия лицевого счета                                         │         │

участника бюджетного                                            │         │

процесса, принимающего                                          ├─────────┤

выплаты и поступления     ________________________    по КОФК   │         │

                                                                ├─────────┤

                                                                │         │

Единицы измерения: руб.                  _________      по ОКЕИ │   383   │

                                                                └─────────┘

Основание для передачи    ________________________

выплат

                           1. Бюджетные средства

	Код по БК
	Наименование вида средств для исполнения обязательства
	Остаток на начало года
	Поступления
	Выплаты

	передающего участника бюджетного процесса
	принимающего участника бюджетного процесса
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	Итого по виду средств
	
	
	

	Всего
	
	
	


                                                      Номер страницы ____

                                                        Всего страниц ___

                                                         Форма 0531728 с. 2

                                                на "__" ___________ 20__ г.

         2. Средства, поступившие от приносящей доход деятельности

                           2.1. Остатки средств

	Наименование показателя
	Всего
	В том числе без права расходования

	1
	2
	3

	Остаток средств на начало года
	
	

	Перечислен остаток средств после завершения реорганизации получателя средств бюджета
	
	


                        2.2. Операции со средствами

	Код по БК
	Поступления
	Выплаты

	передающего участника бюджетного процесса
	принимающего участника бюджетного процесса
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Итого
	
	


            3. Средства, поступившие во временное распоряжение

	Остаток средств на начало года
	Поступления
	Выплаты

	1
	2
	3

	
	
	


Передающая сторона:                                    Принимающая сторона:

Руководитель ______________ ___________ ______________ Руководитель ______________ ___________ ______________

              (должность)    (подпись)   (расшифровка                (должность)    (подпись)   (расшифровка

                         М.П.               подписи)                            М.П.               подписи)

Главный                                                Главный

бухгалтер    ______________ ___________ ______________ бухгалтер    ______________ ___________ ______________

              (должность)    (подпись)   (расшифровка                (должность)    (подпись)   (расшифровка

                                            подписи)                                               подписи)

"__" ____________ 20__ г.                              "__" ____________ 20__ г.

                                                      Номер страницы ____

                                                        Всего страниц ___

