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Положение
об отделе программного обеспечения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования "Город Астрахань"

1. Общие положения

1.1. Отдел программного обеспечения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования "Город Астрахань" (далее - Отдел) входит в структуру управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования "Город Астрахань" и возглавляется начальником Отдела.

1.2. Отдел непосредственно подчинен заместителю начальника управления - главному архитектору города, курирующему Отдел, при общем руководстве начальника управления по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования "Город Астрахань".

1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Астраханской области, Уставом муниципального образования "Город Астрахань", иными муниципальными правовыми актами, Положением об управлении по строительству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования "Город Астрахань", а также настоящим Положением.

2. Задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Обеспечение штатного функционирования информационных систем и информационно-технической инфраструктуры управления.

2.2. Обеспечение информационной безопасности в деятельности управления.

3. Функции Отдела

В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие основные функции:

3.1. Исследует тенденции и закономерности развития перспективных направлений информатизации с целью внедрения новых информационных технологий, автоматизированных информационных систем.

3.2. Осуществляет деятельность по созданию, внедрению, сопровождению и развитию надежной автоматизированной программно-технической, информационной и коммуникационной среды.

Разрабатывает технические задания на модернизацию средств программного, технического и информационного обеспечения.

3.3. Подготавливает предложения по приобретению и модернизации сетевого оборудования, рабочих станций и периферийных устройств.

3.4. Анализирует сбои в системах и задачах, разрабатывает предложения по внесению изменений и дополнений.

3.5. Проводит обучение, инструктаж и консультирование по вопросам применения информации, использования всех возможностей машинной обработки информации.

3.6. Назначает идентификаторы и пароли, регистрирует пользователей в системе.

3.7. Проводит работы по оптимизации использования информационно-технических ресурсов.

3.8. Осуществляет подготовку документации для создания электронных подписей в рамках осуществления деятельности управления, ведет журналы учета используемых криптосредств, эксплуатационной и технической документации к ним, осуществляет временное хранение криптографических ключей.

3.9. Регулярно выполняет резервное копирование информации, хранящейся на файловых серверах.

3.10. Обеспечивает бесперебойную работу сетевого оборудования, аппаратно-технического комплекса.

3.11. Ведет реестр имеющейся компьютерной техники, осуществляет контроль за перемещением компьютерной техникой.

3.12. Проводит оперативное обслуживание сотрудников управления по вопросам в сфере информационных технологий.

3.13. Осуществляет контроль за соблюдением режима обработки персональных данных.

3.14. Обеспечивает защиту оборудования локальной сети, в том числе оказание помощи в обнаружении и ликвидации зловредного кода.

3.15. Выполняет изменения сетевой аппаратно-программной конфигурации.

3.16. Разрабатывает и внедряет организационные и технические мероприятия по комплексной защите информации в управлении в отношении информации ограниченного доступа.

3.17. Осуществляет контроль за выполнением мероприятий по защите конфиденциальных сведений, выявляет нарушения.

3.18. Осуществляет своевременное размещение информации на официальном сайте муниципального образования "Город Астрахань", необходимой к размещению в средствах массовой информации в рамках действующего законодательства, предоставляемой отделами управления.

3.19. Вносит сведения об изменениях в документы территориального планирования, подготавливаемые управлением в Федеральную геоинформационную систему территориального планирования.

3.20. Ведет реестр заявлений на проведение инженерно-геодезических изысканий и регистрирует представленные заказчиками отчеты по инженерным изысканиям.

3.21. Вносит информацию о муниципальных услугах управления в государственную информационную систему "Региональный реестр государственных услуг (функций) Астраханской области".

3.22. Предоставляет информацию по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, уполномоченным лицам, в соответствии с действующим законодательством.

3.23. Готовит отчеты и информационные материалы о своей деятельности.
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